Zarzadzenie Nr 55/2009

Wojta Gminy Stara Dabrowa
Z dnia 29 lipca 2009 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert ztozonych w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Budowe sieci
wodociqgowej na terenie dzialek o nr geod 308/36, 308/45, 308/69, 308/73, 30890
polozonych w miejscowosci Kicko, gmina Stara Dabrowa” oraz ,, Opracowanie dokumentacyi
projektowef oraz budowy sieci oswietlenia drogowego w miejscowosci £eczyca oraz Kicko™

Na podstawie art. 19, wust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U 22007 r. Nr 223, poz 1655 zpdzin. zm. ) zarzadza si¢ co nastepuje

§ 1. Powolyje sie komisje przetargowa w skladzie :
1)Przewodniczacy : Kazimierz Adamek,
2) sekretarz komisji : Ryszard Anderst,
3) cztonek : Eugeniusz Przychocko.

§ 2. Komisja przetargowa otizyma nastgpujace dokumenty zapewniajace poprawne
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego tj
a) oghoszenie o przetargu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowej bgdzie nalezato :
a) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami
przyjetymi w specyfikacii istotnych warunkéw zambwienia.
¢) wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. -
Prawo zamdéwien publicznych.

$ 4 Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej okreslonego w
zataczniku do zarzadzenia Nr 14/2008 Wéjta Gminy Stara Dabrowa z dnia 07 lutego 2008,
ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu

protokotu przez Wojta Gminy Stara Dabrowa.
3 Komisja zakoficzy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

§ 6. Upowaznia sie Przewodniczacego komisji do zasiggania opinii innych ekspertow lub
biegtych w koniecznych przypadkach .

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia Nt 55/2009
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 29.07. 2009 1.

Zalgcznik do zarzadzenia nr 1472008
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 07 02 2008 ¢

REGULAMIN
PRACY KOMISJiI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego obejmujacego :

[. ocene spelniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,

2. ocene ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty

1 Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia wewnetrznego N1 55/ 2009
Wéjta Gminy Stara Dabrowa z dnia 29 07 20098 .

2. Komisja rozpoczyna dziatalnosé¢ z dniem powotania.

3 Komisje obowiazujg przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz U.z 2007 r. Nt 223, poz. 1655 z péZn. zm. ), przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w pizypadku jego nieobecnosci zastepea
( jesli zostat powotany } lub sekretarz komisji
Przewodniczgcy komisji:

4.1 odbiera oswiadczenia czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosei uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosci zwiazanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne oraz
wiacza je do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

4 2 informuje Wojta o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie czlonka
komisji,

4 3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4 4. prowadzi posiedzenia komisji,

4.5 rozdziela pomiedzy cztonkow komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
w poczatkowe] fazie postgpowania przydziela okteslonym czlonkom komisji zadania
zwiazane z przygotowaniem dokumentéw sktadajacych si¢ na specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia, nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacii
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

4 7. informuje Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

4 §. reprezentuje komisje w wystapieniach zewnetrznych,

4.9 po zakoniczeniu prac komisji przedklada Wéjtowi protokét z postgpowania o
zamowienie publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z
wybranym wykonawca,

5. Sekretarz komisji. _
51 Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciaghy protokotu postgpowania

odzwietciedlajacego poszczegolne etapy pracy komisji, wypelianie odpowiednich
drukéw, protokotu oraz dbatosé o sprawna organizacje postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Do obowigzkdéw sekretarza komisii nalezy:

1 prowadzenie protokotu postgpowania;




Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 v Prawo zamowien publicznych.
Otwarcie ofert jest jawne.

7 1.1 Komisja odsyta nie otwarte oferty tym wykonawcom, kiorzy :
a) ziozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uplywem terminu skiadania ofert

7 1.2 Otwieranie ofert odbywa sie w kolejnosci ich wplywu
Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, a sekretarz odnotowuje na
zataczniku - druku 7P, zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta,
b) cene oferty,
¢) termin wykonania zaméwienia,
d) okres gwarancji,
e) termin platnodci,
kierujac jednoczesnie zapytanie
, €zy jest przedstawiciel firmy ? ”

7.1 3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych
przedstawicieli wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia
postepowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

7.1 4 Po otwarciu i odezytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwlocznie
skiadaja pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktérych
mowa w art. 17 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17, nie zlozenia przez niego takiego
o$wiadczenia albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda, cztonek
komisji podlega niezwlocznemu wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach
komisji.

Informacje o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Wojtowi, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka, moze powotaé nowego czionka

komisji.

7.2 Czes¢ tajna - ocena zlozonych ofert.
Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasicgaé opinii 1zeczoznawcow,

biegtych w przypadkach szczeg6lnych i tego wymagajacych

Ocena ofert i wyb6r oferty najkorzystniejszej dokonywane sg zgodnie z przepisami okreslonymi
w rozdziale 4 ustawy. .

7.2 1 W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujace czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym
w ustawie Prawo zamowien publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

b) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek tub bledéw
rachunkowych, a w przypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj
bledu wg druku ZP, poprawia btad rachunkowy oraz powiadamia wszystkich
wykonawcow o dokonaniu korekty bleddw lub oczywistych omylek,

¢) woparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spefnienia
warunkéw wymaganych przez wykonawcdw i odnotuje wyniki na zataczniku

wg druku ZP,



przestepstwo udziahs w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popeinienie

przestepstwa lub przestepsiwa skarbowego;
9) podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzek? zakaz ubiegania sig 0 zamdwienia, na
podstawie ptzepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zZbiorowych za czyny zabronione pod

orosbg kary;
10) wykonawcow, ktérzy nie spetniaja warinkéw udziatu w postepowanii, o ktérych mowa w

art. 22 ust 1 pkt 1-3
2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig rowniez

wykonawcow, Ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosei, chyba ze udziat tych wykonawedw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencii; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow, ktorym udziela sie
zamoéwienia na podstawie art 62 ust I pkt2 lubart. 67 ust. 1 pkt [12;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postepowania;

3) nie zkozyli o§wiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spehianie tych warunkow lub zlozone dokumenty zawieraja bledy, z

zastizezeniem art 26 ust. 3;
4) nie wnie$li wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwiazania oferta, lub nie zgodzilt

si¢ na przedluzenie okresu zwiazania oferta.

3. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcow, ktoxzy zostall
wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne, z zastrzezeniem art, 92 ust. 1 pkt 3.

4 Oferte wykonawcey wykluczonego uznaje si¢ za odizucona.

7.2.3 Komisja przedstawi wniosek do Wéjta o odrzucenie oferty jezeli wystapi

choéby jedna z przestanek okreslonych w art. 89 ustawy :

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zambdwienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic
na podstawie art. 88, lub bledy w obliczeniu ceny;

7y wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzit si¢ na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

2. Komisja zawiadamia réwnocze$nie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu

ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

724 Czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia dokonaja oceny ztozonych ofert I wyniki
wraz z pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na
zataczniku j. druku ZP ( jezeli do oceny ofert przyjeto réwniez inne krytetia
oceny ofert niz cena ), -

725 Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowig podstawe do
badania i oceny zloZzonych ofert. '

72.6 Komisja dokona oceny waznych ( nie podlegajacych odrzuceniu ) ofert,
stosujac jednolity system punktowania tzn

e kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0 — 100 pkt,
e najkorzystniejsze wymietne ( okreslone przy pomocy liczb ) dane z
oferty podlegajace ocenie, bedg ocenione maksymalng iloscig




uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szezeg6lnoéci
kosztow przygotowania oferty.

5. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
zamawiajacy na wniosek wykonawcy, ktéry ubiegal si¢ o udzielenie
zaméwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego postepowania, ktore
dotyczy tego samego przedmiotu zamdéwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamdéwienia.

72.13 W przypadku wniesienia protestu po terminie ztozenia ofert, komisja
zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcdw o wniesionym protescie 1
zarzutach w nim ztoZzonych wraz z pouczeniem o ptawie przystapienia do
protestu.

72 14 W zawiadomieniu, o ktérym mowa w pkt. 7.2 13 komisja wzywa
wykonawcéw ( pod rygorem wykluczenia z postgpowania ) do przediuzenia
waznosci wadium

72 15 Protest na czynnosci podjete pizez zamawiajacego, przewodniczacy komisji
pxzekazuje wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatizenia Burmistizowi
negpozme] w ciggu 3 dni od jego otrzymania, a do wykonawcy protestujacego
najp6zniej w ciagu 4 dni faxem i listem poleconym.

7.2.16 Biegly (1zeczoznawca) sktada przewodniczacemu komisji pisemne
o$wiadczenie o braku fub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 ustawy, wg wzoru ZP

7.3 Wylaczenia oséb wystepujacych po stronic zamawiajacego.
W postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie mogg wystepowac w
imieniu zamawiajacych ani tez wykonywaé czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o zaméwienie publiczne, a takze by¢ bieglymi osoby, ktére:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytutu przysposobienia,
opicki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym tub czionkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed up}ywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawea lub
byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzié uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sdb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, ptze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popeknione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

7.3.1 Osoby wystepujace w imieniu zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego, skladajg oswiadczenia pisemne o braku lub
okolicznodet, o ktdrych mowa w pkt. 7.3 Zaistnienie ktorejkolwiek z
okolicznosci skutkuje wylaczeniem danej osoby z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.



Zalyeznik do regulaminu pracy komisji przetargowej.

Kolejnos$¢ czynnos$ci w trakcie postepowania

przetargowego
Cze$¢ wstepna :
Lp Czynnosci do wykonania Dokumentowanie
1 | Zebranie KP na wniosek Przewodniczacego w celu notatka stuzbowa

zapoznania si¢ z przedmiotem zaméwienia, SIWZ,
regulaminem pracy KP, zasadami pracy KP.

2 |Przygotowanie odpowiednich drukéw i teczki z Druki ZP
dokumentacja postepowania prowadzong od poczatku.

(¢}

Czes¢ jawna @

1 | Zapoznanie oferentéw o celu zebrania - Przewodniczacy,
oraz przedstawienie sktadu komisji przetargowe].
2 |Informacja o ztozonych ofertach :
- ile zZlozono ofert w terminie,
- ile i ktére oferty ztozono po terminie,
- informacja o wniesionym wadium w pieniadzu,
wekslach, obligacjach, gwarancjach.
Dla ofert spéznionych - odezytanie nazwy firmy, ktora Zp
7tozyta oferte po terminie.
4 | Otwieranie ofert w kolejnosei ich wptywu i odczytywanie:
- numer kolejny oferty, data zlozenia,
- nazwa 1 adres firmy, ktéra ztozyta oferte,
- cena oferty i inne informacje ( zgodnie ze SIWZ ).
-5 | Po zakonczeniu otwarcia ofert - zapytanie : ZP
Kto z zebranych oferentéw zechee zlozy¢ o§wiadczenie
w sprawie czynnos$ci wykonanych do tej pory ?
Kolejne zapytanie do wykonawcow :
6 |Kto z zebranych oferentéw wnosi sprzeciw do skladu

{ad

ZP

komisji przetargowej ? ZP

7 |Kolejne zapytanie do sktadu komisji przetargowe; :
Kto z ¢zlonkéw komisji nie spelnia warunkow ZP
zawartych w art. 17 ustawy.

8 |Informacja o sposobie kierowania zapytaf do fax. E-mail — do wyboru

wykonawcéw w sprawie udzielania wyjasnien
dotyczacych tresei oferty.

9 {Informacja’o przypuszczalnym terminie zakoriczenia prac
komisji i ogloszenia o wynikach postepowania oraz
sposobie zawiadomienia.




Czesé¢ tajna :

1

Sprawdzenie waznosci ofert pod wzglgdem formalnym 1
spelniania warunkéw wymaganych przez Zamawiajacego,
a w szczegdlnodei kpl dokumentow, wadium, podpisy
0s6b uprawnionych.

Zp
ZP

opisanie na wewnetizne)

2 | Opisanie ofert, w ktérych stwierdzono uchybienia
formalne hub merytoryczne. stronie oferty.

3 |Pizygotowanie i wystanie zawiadomienia do zawiadomienie faczne w
wykonawcow, ktérych wykluczono z postgpowania lub zawiadomieniu o
ktérych oferty odrzacono wyborze oferty najkorz.

4 | Sprawdzenie ofert pod wzgledem merytorycznym 4. opisanie na ofercie
zgodnosci ze specyfikacja ( kosztorysem, formularzem )

5 | Zestawienie danych ( koniecznych do oceny wg kiyteriow | tabelaryczne zestawienie
przyjetych w SIWZ ) ze zlozonych ofert danych z ofert ztozonych

W przetargu.

6 | Wyliczenia matematyczne ocen ofert za kryteria przyjete W
w SIWZ

7 | Przygotowanie kart indywidualnych oceny ofert na kazds | ZP + zestawienia ocen
oferte dla kazdego cztonka komisji przetargowej ofert

8 |Zebranie cztonkéw komisji w celu dokonania wypelnienia
pizygotowanych w pkt. 7 drukéw

Ay

9 Ocena ofert

10 | Zestawienie ocen ofert w druku ,lista ocen ofert” ZP + lista ocen ofert

11 | Wybdr oferty najkorzystniejszej 7P

12 | Zakoriczenie protokotu z postgpowania, podpisy cztonkéw ZP
komisji i zatwierdzenie protokohu przez Wojta
Ogtloszenie o wynikach poprzez : - zawiadomienie w

14 {a) - zawiadomienic wszystkich uczestnikéw formie przyjetej w SIWZ

postepowania,
b) - ogloszenie o wyniku w BZP — Waiszawa — po

zawarciua umowy

1 na tablicy
- listem

Po zakonczeniu prac tajnych :

I

Przygotowanie umowy zgodnie z wymaganiami
zawartymi w SIWZ i wybrana oferty

-umowa - projekt

Uzgodnienie tresci umowy z wykonawea

w | b2

W przypadku wniesienia protestow :

a) — niezwlocznie wezwania wszystkich uczestnikow
postepowania o przylaczeniu si¢ do protestu,

b) - rozstrzygnal protesty jednoczesnie i wyslaé do
protestujacych i przytaczonych ( a na SIWZ —na
stronie Www. )

7P
-informacja w ZP - 1

- zawladomienie w
formie przyjete] do
kontaktowania sig¢ oraz
na stronie www.




