                                                                                                                    załącznik  nr  1  

                                                                                                                     do Regulaminu           

                                                                                        Stara Dąbrowa, dnia ..................................

Znak sprawy: ............................

Notatka służbowa 

z uzasadnienia postępowania  o  wartości  zamówienia  do 6000 euro

Zamawiający :

...................................................................................................................................................................................................................................................................................

(nazwisko i imię pracownika merytorycznego-stanowisko)

postanawia dokonać zamówienia na :

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(nazwa towaru/dostawy/usługi)

Wartość przedmiotu zamówienia dokonano w sposób następujący :

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

co dla euro = 3,8771 zł wynosi .................................... euro.

Ustaloną wartość zamówienia dokonano w dniu. ...................................................................

Wartość zamówienia nie przekracza równowartości 14.000 euro.

WNIOSEK :

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Postanawia się dokonać zakupu/zlecenia u: .................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

( wpisać nazwę podmiotu lub osoby, u której nabyto przedmiot zamówienia )

za  kwotę  ……………………………. zł (netto)  

podatek  VAT ……………………

brutto  ………………………………zł

słownie:  ………………………………………………………………………………………...

Osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu zamówienia:

1. ...................................................................................

                             (nazwisko i imię)

2. ....................................................................................

                                   (nazwisko i imię)

Notatkę sporządził :

.......................................

AKCEPTUJĘ / NIE AKCEPTUJĘ:

Stara Dąbrowa,  dnia  …………………………         

                                                                                      …………………………………………

                                                                                            (podpis Wójta lub osoby upoważnionej)

                                                                                                                                                                      załącznik  nr  3  

                                                                                                                              do Regulaminu           
                                                                                          Stara Dąbrowa, dnia
.......................

Znak  sprawy  .......................................

WNIOSEK

do  Wójta  Gminy
o udzielenia  zamówienia  publicznego o wartości szacunkowej powyżej 6000 euro 

poniżej 14 000 euro 

1. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

dostawa, usługa, robota budowlana*

2. Termin/okres* realizacji zamówienia: .........................................................................................................

3. Szacunkowa wartość zamówienia : ……………………………………
zł netto
Wartości zamówienia dokonano w sposób następujący : ……………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….
Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu ..........-..........-............................
Osoba/osoby dokonująca ustalenia wartości zamówienia:
..............................................

Wartość zamówienia netto w przeliczeniu na euro wynosi:
.........euro 
Średni kurs złotego do euro służący do przeliczenia wartości zamówienia przyjęty został zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 241, poz. 1763) i wynosi 3,8771 zł.

4.    Osoby odpowiedzialne za realizacją przedmiotu zamówienia:
                       (imię i nazwisko)
.................................................................................

 (podpis i pieczęć pracownika merytorycznego)

Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody* na udzielenie zamówienia publicznego.
…………………………………………

           data i podpis  Wójta  Gminy

* - niepotrzebne skreślić 

Data złożenia wniosku


                                                                                                                      załącznik  nr  4  

                                                                                                                      do  Regulaminu

                                                                                            Stara Dąbrowa, dnia .............................

PROTOKÓŁ

z przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

którego wartość szacunkowa wyrażona w złotych nie przekracza równowartości 14.000 euro

1. Zamawiający :  

Gmina Stara Dąbrowa

reprezentowana przez

p. Mieczysława Włodarczyka – Wójta Gminy
73-112  Stara Dąbrowa

Tel ( 091 ) 573 98 20, fax ( 091 ) 573 98 22

2. Przedmiotem  zamówienia  jest:
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Postępowanie wszczęto dnia ................................... i opublikowano w sposób następujący :

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Zaproszenie do składania ofert skierowano telefonicznie*,faxem*/wysłano faxem*, pisemnie* dnia ................................... do oferentów :

1. ……………………………………………………………………………………..

2. ……………………………………………………………………………………..

3. ……………………………………………………………………………………..

4. …………………………………………………………………………………….

5. W wyniku zaproszenia do składania ofert* ( telefonicznego rozpoznania rynku )* otrzymano .......... oferty.

     Nie  przyjęto oferty nr. ............, jako nie spełniającej warunków wymaganych   przez Zamawiającego tj. :

................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................

6. Termin składania ofert upłynął dnia .......................................... godziny .........................

7. Złożono/otrzymano oferty :
1. ……………………………………………………………………………………..

Cena oferty : ……………………….. zł,

2. ……………………………………………………………………………………..

Cena oferty : ……………………….. zł,

3. ……………………………………………………………………………………..

Cena oferty : ……………………….. zł,

4. …………………………………………………………………………………….

Cena oferty : ……………………….. zł,

8. Publiczne/niepubliczne* otwarcie ofert nastąpiło dnia .............................. o godz. .............. 

    Przedstawiciel Zamawiającego  przedstawił  złożone oferty  podając  nazwę  oferenta  i  cenę oferty.
9. Do oceny ofert stosowano następujące kryteria :

cena za realizację zamówienia    -  100%

10. W wyniku badania i oceny ofert w poszczególnych ofertach stwierdzono uchybienia :

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

W związku z powyższym oferty Nr ………, Nr ………, Nr ……... odrzucono/nieprzyjęto*

11. Zgodnie z przyjętymi kryteriami, poszczególne oferty otrzymały następujące ilości punktów:

	  Nr oferty
	
	
	
	
	
	
	

	   Ilość pkt.
	
	
	
	
	
	
	


12. Ofertę nr .........  wybrano jako najkorzystniejszą:

Nazwa firmy : .................................................................................................................

            Adres : ................................................................................................................

Cena oferty : ......................................... złotych .

13. Uzasadnienie wyboru oferty :
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Proponuje się z wybranym oferentem zawrzeć umowę na warunkach zawartych w specyfikacji warunków zamówienia i ofercie.

14. Inne uwagi :

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

15. Na tym protokół zakończono i podpisano :

          ............................................................

............................................................ ............................................................

Stara Dąbrowa dnia …………………………………….

ZATWIERDZAM    PROTOKÓŁ Z POSTĘPOWANIA I WYBÓR OFERTY

Stara Dąbrowa, dnia ……………………….                                 

                                                                                                        …………………………

                                                                                                             ( kierownik jednostki )    

                                                                                                                      załącznik  nr  2  

                                                                                                                      do  Regulaminu

EWIDENCJA  ZAMÓWIEŃ

dla  zamówień o wartości, która wyrażona w złotych jest  równowartością  

od 1.000 do 6.000 euro.

	L.p.
	Nr faktury 

z dnia
	Nazwa towaru/usługi/dostawy
	Data wpływy 
	Kwota do zapłaty netto
	Kwota do zapłaty brutto
	Uwagi

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                          nr strony ......

EWIDENCJA  ZAMÓWIEŃ

dla  zamówień o wartości, która wyrażona w złotych jest  równowartością  

od 6.000 do 14.000 euro.

	L.p.
	Nr faktury 

z dnia
	Nazwa towaru/usługi/dostawy
	Data wpływy 
	Kwota do zapłaty netto
	Kwota do zapłaty brutto
	Uwagi

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                         nr strony ......
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