ZARZADZENIE NR 144/2021
WOJITA GMINY STARA DABROWA
z dnia 10 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie Gminy
Stara Dgbrowa za rok 2021

Na podstawie art. 4 ust. 3 pk 3 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2021 poz. 2106 ze zm.) oraz art. 53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 poz. 1773 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywdw i pasywow w Urzedzie Gminy Stara
Dgbrowa (zwanym dalej urzedem) za rok 2021 obejmujgca:

2. Dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzieh 31 grudnia 2021 r.:
a) Srodkéw pienieznych i czekdw w kasie Urzedu,

b) drukoéw scistego zarachowania
c) papieréw wartosciowych.

3. W drodze potwierdzenia salda wedtug stanu na dzieh 31 grudnia 2021 r.
a) Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjgtkiem tytutdw publiczno-prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikéw oraz naleznosci wobec 0sdb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych)

4. W drodze poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacje tych sktadnikéw wedtug stanu na dzieh 31 grudnia 2021 r.:

a) gruntow,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) $Srodkow frwatych w budowie,

d) naleznosci spornych i wgtpliwych,

e) naleznosci i zobowiqzah wynikajgcych z rozrachunkdw z pracownikami,

f) naleznosci i zobowigzah z tytutu publicznoprawnych,

g) naleznosci i zobowigzah wobec o0séb nie prowadzgcych ksiag rachunkowych,

h) pozostatych aktywow i pasywow, w tym podlegajgcych ewidencji na kontach
pozabilansowych.

§2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreSlonym w § 1 pkt 2 powotuje sie
Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) todyga Aldona - Przewodniczgca Komisji
b) Ambroszkiewicz Matgorzata — cztonek Komisji
c) Katarzyna Wierzbicka — cztonek Komisji

2. Osoby powotane na cztonkdw Komisji ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacii.



§ 3.1. Inwentaryzacje o ktére] mowa w § 1 pkt 3 i pkt 4 przeprowadzg pracownicy Biura
Finansowego, przy udziale innych pracownikow merytorycznych odpowiedzialnych za dany
zakres, zgodnie z zatgczonym harmonogramem.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez
osoby odpowiedzialne w terminie do 31 stycznia 2022 r.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 144/2020

Wéjta Gminy Stara Dgbrowa

z dnia 10 grudnia 2021 .

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Przedmiot Rodzaj, forma, metoda Osoby .
Lp. , . , y przeprowadzajgce
inwentaryzacji inwentaryzacji . .
inwentaryzacje
Pracownicy Biura
1 | Grunty Finansowego i Biura
Rozwoju Gminy
Pracownicy Biura
2 | Wartosci niematerialne i prawne Finansowego i Biura
Porownanie danych ksigg Rozwoju Gminy
rachunkowych z odpowiednimi Pracownicy Biura
3 | Srodki trwate w budowie dokumentami i weryfikacja ich | Finansowego i Biura
warto$ci na dzien 31.12.2021 r. Rozwoju Gminy
4 | Naleznosci sporne i watpliwe Pro'cowmcy —
Finansowego
Naleznosci i zobowigzah Pracownicy Biura
5 | wynikajgcych z rozrachunkéw z Finansowego i Biura
pracownikami Organizacyjnego
Pisemne uzgodnienie sald
na dzieh 31.12.2021r./
6 Naleznosci i zobowigzanh z tytutu Poréwnanie danych ksigg Pracownicy Biura
publicznoprawnych rachunkowych z odpowiednimi Finansowego
dokumentami i weryfikacja ich
warto$ci na dzieh 31.12.2021 r.
Naleznosci i zobowigzania . .
5 ; , . . Pracownicy Biura
7 | wobec o0séb nie prowadzgcych Poréwnanie danych ksigg .
; . - Finansowego
ksigg rachunkowych rachunkowych z odpowiednimi
pozostate aktywa i pasywa, w | dokumentamiiweryfikacja ich Pracownicy Biurg
8 | tym podlegajgcych ewidencjina | warto$ci na dzieh 31.12.2021 r. Y

kontach pozabilansowych

Finansowego







