_LARZADZENIE Nr 102/2020
WOJITA GMINY STARA DABROWA
z dnia 28 sierpnia 2020r.

W sprawie wprowadzenia procedur postepowania w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii i rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2, wywolujgcego COVID - 19 w
Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dna marca 1990 o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.713), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzanych zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotywanych nimi  sytuacii
kryzysowych(Dz. U. poz. 374 z pdin. Im.) oraz § 9 Rozporzgdzenia Rady Ministréw dnia
/ sierpnia 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazdw i zakazdw
W zwigzku w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020r. poz. 11356, 1393,
1425) i art. 207 oraz art.. 207" ustawa z dnia 26 czerwcal974r. Kodeks pracy (Dz. U. z

2020r. poz. 1320) zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. W frosce o bezpieczenstwa pracownikdw i interesantdw zwigzane z
wystgpieniem stanu  epidemii i rozprzestrzenianiem sie  wirusa  SARS-CoV-2,
wywotujgcego COVID-19, wprowadza sie:

1) ,Procedury postepowania w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw
pracy i zapobiegania rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-Cov-2, wywotujgcego
COVID-19" stanowigce zatgcznik nr 1;

2) ,,Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-
Cov-2, wywotujgcego COVID-19" stanowigce zatgeznik nr 2.

§ 2. 1.Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

2. Iobowiqzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Stara Dgbrowa do
zapoznanid sie z fresciq niniejszego Zarzqdzenia oraz do Scistego przestrzegania jego
postanowien.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 102/2020
Woéjta Gminy

Stara Dgbrowq

z dnia 28 sierpnia 2020r.

Procedury postepowania
W celu zapewnienig bezpiecznych warunkéw pracy i zapobiegania
rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2 Wywolujgcego COVID -19

W celu Zapewnienia wtasciwych | bezpiecznych warunkdw pracy
i Zapobieganiu rozprzestrzenianig sie wirusa SARS CoV-2, wywotujgcego
COVID-19 w budynku Urzedu Gminy  Starg Dagbrowa wprowadza  sie
nastepujgce zaleceniaq:

Stosowanie Srodkoéw technicznych - fi. Srodkdw ochrony zdrowej, np.
obudowy pleksiglasowe, oddzielanie stanowisk Pracy przegrodami:

Jesli nie mozng Zastosowadé Przegréd lub zapewnic¢ dodatkowej przestrzeni
miedzy pracownikami (odstep min. 1,6 m) - Osuniecie biurek, tqk aby
pracownicy nie siedzielj twarzg w twarz:

Umieszczenie informacgiji zachecajgeych do pozostania w domu w pPrzypadku
choroby, plakatow informujgeych o Zasadach, ktére nalezy stosowqé
podczas kastaniq kichania oraz o zasadach higieny rgk, o takze wytycznych
dotyczgcych korzystania z maseczek i rekawiczek — Przy wejsciu do Urzedu
Gminy Starg Dabrowa oraz w innych widocznych miejscach:

Umieszczenie instrukcji myciq rak w tazienkach:

monitorowanie sytuacji i Zapobiegania nadmiernemu obcigzeniu pracqg

W celu Zapewnienia wtasciwych j bezpiecznych warunkdéw  pracy orgz
Zapobiegajgc rozpowszechnianiy sie wirusa  SARS CoV-2, Wywotujgcego
COVID-19 w budynku Urzedu Gminy  Starg Dabrowaq zobowigzuje sie
pracownikdéw do:

dbania o sprawng i wydajng wentylacje Pomieszczen pracy (czeste
wietrzenie);

Stosowani w kontakcie z interesantami Srodkdw ochrony Osobistej np.
maseczek ochronnych, przytbic, rekawiczek ochronnych, stosowanie




6) Organizowania umowionych spotkan z udziatem oséb z zewnqtrz (gosci,
interesantéw) w wyznaczonych miejscach, zamiennie w Sqli konferencyjnej
(parter pokdj nr 2), lub w innych wolnych pomieszczeniach:

/) Redukowania, naile to mozliwe, kontaktdw fizycznych miedzy pracownikami.
podczas spotkan lub przerw:

8) Jezeli to mozliwe Zrezygnowania z zamykania drzwi do pomieszczeh
biurowych, socjalnych i przejs¢ pomiedzy pokojami (tak, aby nie uzywacd
klamek);

9) Zobowigzania do pozostawiania swoich miejsc pracy w czystoici (kosze na
Smieci powinny mie¢ worki foliowe, aby mogty by¢ oprdznianie bez kontaktu
Zzawartosciq);

10) Zorganizowani przerw ng positki w taki sposdb, aby ograniczyé liczbe oséb
przebywajgcych w tym samym czasie w pokoju socjalnym;

17) Obowigzkowego doktadnego umycia rak  przed rozpoczeciem pracy
W biurze;

12) Dezynfekowania rak na biezgco przy wykorzystaniu dostepnych w Urzedzie
Gminy Stara Dgbrowa dozownikéw z ptynem dezynfekcyjnym:;

13) Niewitania sie ze wspotpracownikami tradycyjnym usciskiem dtoni;

14) Jezeli to mozliwe, ograniczenia kontaktdéw z pracownikami z innych pokoi, w
tym poruszania sie po ciggach komunikacyjnych bez konkretnego celu:

15) Nieprzekazywania z reki do reki teczek z dokumentami, segregatoréw czy
innych stuzbowych przedmiotéw (nalezy potozy¢ je na biurku, na blacie
W sekretariacie, tak aby osobaq, ktéra ma odebra¢ dang rzecz, mogta jq -

jezeli uzna za konieczne — spryskac srodkiem dezynfekujgcym);

16) Samodzielnego zawieszenia odwieszania kluczy od pokoi w skrzynce na
klucze.



Zatgcznik Nr 2

do zarzgdzenia Nr 102/2020
Wojta Gminy

Stara Dgbrowa

z dnia 28 sierpnia 2020r.

Procedury postepowania
w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS CoV-2, wywolujgcego
COVID-19 w Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa

W przypadku stwierdzenia, ze na terenie Urzedu Gminy Stara Dgbrowa istnieje
oghnisko wirusa SARS CoV-2, wywotujgcego COVID-19 nalezy:

1.

2.

o

Poinformowac pracownikdéw o zagrozeniu dla zdrowia i zycia pracownikdw

(zgodnie z art. 207" Kodeksu pracy).

Poinformowac o zagrozeniu Panstwowq Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng

SANEPID (zgodnie z art. 5 ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen

i chordb zakaznych).

Podja¢ dziatania, ktére doprowadzg do zorganizowania pracy w sposéb

zapewnigjgcy bezpieczenstwo (art.207 par. 2 Kodeksu pracy), ktére mogaq

polegac na:

1) Zarzqdzeniu  dezynfekcji  stanowiska pracy chorego pracownika
i urzgdzen/narzedz, ktére uzywat;

2) Wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, ktérzy mogqg tak
pracowac - do czasu wydania decyzi w sprawie kwarantanny przez
SANEPID;

3) Bezwzglednego skierowania pracownikéw na zalegte urlopy;

W zaleznosci od sytuacii oraz zalecen sanepidu do czasu rozstrzygniecia przez

Sanepid, czy pozostali pracownicy Urzedu Gminy Stara Dgbrowa bedqg

objeci kwarantanng czy nie, Wéjt Gminy Stara Dgbrowa odrebnym

zarzgdzeniem moze zdecydowac o:

1) zarzgdzeniu przestoju;

2) porozumieniu sig z pracownikiem, co do zwolnienia z obowigzku
Swiadczenia pracy;

3) porozumieniu sie z pracownikiem w sprawie wykorzystania biezgcego
urlopu wypoczynkowego;

4) wykonywaniu pracy zdalnej;
5) kontynuowaniu pracy w Urzedzie.
Rozwazy¢ zasadno$¢ pomiaru temperatury ciata pracownikom.
Poinformowac pracownikéw o dziataniach podjetych w zwigzku z zaistniatg
sytuacjaq.
W przypadku gdy SANEPID zdecyduje o poddaniu pracownika kwarantannie,
pracownik ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé pracodawce o tresci
takiej decyzji oraz przestac jg w formie skanu lub zdjecia.
Okres kwarantanny zarzgdzonej przez Sanepid i kwarantanny po powrocie z
zagranicy, zrownany jest w ustawie o Swiadczeniach pienieznych w razie
choroby i macierzynstwa z okresem niezdolno$ci do pracy wskutek choroby —
przystuguje za nie wynagrodzenie chorobowe (do 33 dni w roku
kalendarzowym, a w przypadku pracownikdw po 50 roku zycia — do 14 dni
ptatne przez pracodawce ) i zasitek chorobowy.



