ZARZADZENIE Nr 44/2020
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa

z dnia 3 czerwca 2020 1.

W sprawie wprowadzenig Lakladowego planu kont oraz Instrukcji obiegu, kontroli j
archiwizowania dokumentéw finansowo—ksiegowych Gminy Stara Dgbrowa dig zadania
~Przebudowa drogi w miejscowosci  Stara Dgbrowa, gmina Stara Dgbrowa"
dofinansowanego $rodkami pochodzgcymi z Funduszu Drég Samorzqgdowych.

Na podstawie art. 10 ust. 1, 2 oraz art. 83 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci
(1. Dz. U. 22019 1., poz. Nr 351, ze zm.), Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dia budzety panstwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
Zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej {Dz. U. z 2020 r,,
poz. 342, ze zm.), zarzqdza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Laktadowy Plan Kont dig zadania ,Przebudowa drogi w miejscowoici
Stara  Dgbrowa" wspotfinansowanego  érodkami pochodzgcymi z Funduszy Drog
Samorzgdowych, zgodnie 7 zatqgeznikiem Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

§ 2. Wprowadza sie Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dowoddow finansowo-
ksiegowych Gminy Stara Dgbrowa dla zadania ,, Pzebudowa drogi w miejscowosci Slara
Dabrowa” wspotfinansowanego  srodkami 7 Funduszu Drog Samorzqdowych, zgodnie 7
zatgeznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




uvzasadnienie

W niniejszym zarzgdzeniu wprowadzono zasady prowadzenid wyodrebnionegj ewidencii
ksiegowe] oraz zasady obiegu, konfrolii archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych
dla zadania ,,Przebudowa drogi w miejscowosci Stara Dgbrowa". Zadanie realizowane bedzie
w okresie od 6 maja 2020 1. do 3] grudnia 2022r. (do terminu oddania do uzytkowania). Ww.
zadanie bedzie ewidencjonowane W dziale 600 - ,Transport i fgcznosc”, rozdziale 60016 -
Drogi publiczne". W ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Stara Dgbrowa dla potrzeb
redlizacji zadania wyodrebnione sostanie stanowisko ksiggowe O symbolu 20, w ktorym
ewidencjonowane begdqg wszystkie bilansowe | pozabilansowe operacje gospodarcze
dolyczgce ww. sadania. Na stanowisku ksiggowym ,20" zapisy ksiggowe dokonywane bedd
m.in. na podstawie wyciggow bankowych z wyodrgbnionego dla potrzeb obstugi zadania
Przebudowa drogi w miejscowosci Stara Dagbrowa" rachunku bankowego w Banku PEKAO
SA. nr 60 1240 3901 1111 0010 9153 7053. Podstawa saewidencjonowania  operacii
gospodarczych w ramach projekiu bedq: dowody ksiegowe zewnetrze - oryginaty, dowody
ksiegowe wewnegtzne — dowdd NK — Polecenie Ksiegowanid. Dowody ksiegowe zatwierdza
Skarbnik Gminy Stara Dglrowa oraz Wit Gminy Stara Dgbrowa.




Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 64/2020
Wojta Gminy Starg Dabrowa

zdnia 3 czerwca 2020 .

I. PLAN KONT

dla zadania: , Przebudowa drogi w miejscowosci Stara Dgbrowa"”

1. Konta bilansowe:
Zespot 0 - Majgtek trwaty

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie srodkéw frwatych oraz wartoici niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezgcy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zespot 4 - Koszly wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacija

Lespol 7 - Przychody, dochody i koszty

/20 - Przychody 7 tytutu dochoddw budzetowych

Zespdl 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

280 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 /aangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego



Zasady funkcjonowania kont

1. Konta bilansowe - opis kont

Zespét 0 - Majatek frwaly

Konta zespotu 0 "Majgtek frwaty” stuzg do ewidencji Zeczowego majatku  trwatego
redlizowanego w ramach zadania: Przebudowa drogi w miejscowosci Stara Dgbrowa".
Konto 011 -, Srodki frwale”

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz 7wiekszen i zmnigjszen warlosci poczatkowe]
grodkow trwatych wynikajgcych z wykonywang dziatalnosciq jednostki, ktére nie podlegajg
ujeciu na koncie 01 3,014i016, wlymz wykonania zadania Przebudowa drogiw miejscowoSsCi

Stara Dabrowa™.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu |
wartosci poczatkowe] srodkéw frwatych, z wyjgikiem umorzenia srodkow trwatych, ktore

ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ W szczegolnoict:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
trodkéw frwatych lub ze Srodkow frwatych w budowie (inwestycji) oraz wartos& ulepszen
rwiekszajgcych wartosé poczgtkowq srodkow trwatych,
2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,
3) nieodptatne przyjecie srodkow frwatych,
4) zwiekszenia warlosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na sironie Ma konta 011 ujmuje sig W szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow frwatych z uzywania nd skutek ich likwidacji, z powodu Zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatyeh,
3) zmniejszenia wartoéci poczatkowe] srodkow frwatych dokonywane nd skutek akfualizacjiich
wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

ustalenie warlosci poczgtkowe] poszczegolnych obiekiow srodkow trwatych;

ustalenie komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii;

by¢ prowadzona zgodnie z obowiqzujacq klasyfikacja okresSlong w rozporza PZSIRIIN]
Raidy ministrow w sprawie Klasyfikacii Srodkow Trwatych.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow frwatych w warlosc

poczalkowe.



Konto 071 - ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowe] srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - Zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczgtkowej srodkow trwatych oraz wartoici niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 -, $rodki frwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 uimuje sie w szczegdinosci:

1) poniesione koszty dotyczgce $rodkéw frwatych w budowie w ramach prow adzonych
inwestycji zarébwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wtasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od konfrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnoici gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka frwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonslrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka
I'watego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosé uzyskanych efektow, w szczegoln osci:

I} srodkow trwatych,
2] warltoic¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowad rownies rozliczenie kosziow dotyczqcych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Fwidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie
wyodrgbnienie kosztow Srodkéw frwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow
elektow  inweslycyinych oraz  skalkulowanie ceny nabycia lub  kosztu  wytworzenia
poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych.

Konfo 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztdw  srodkow
l'watych w budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" majg odzwierciedlaé operacie
pieniezne oraz obroty i stany srodkdw pienieznych zadania |, Przebudowa drogiw migjscowaici
Stara Dagbrowa,

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrolow  na
wyodrgbnionym rachunku bankowym otwartym dla realizacji zadania ,,Przebudowa o W
miejscowosci Stara Dgbrowa" w PEKAO S.A. Oddziat w Stargardzie Szczecinskim nr 40 1240



3901 1111 0010 9153 7053, z tytutu wydatkéw i dochoddéw (wptywow) budzetowych objetych
planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkdéw pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkow zgodnie z umowq o dofinansowanie nr 32/2020/A/19,
w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencii z kontem zespotu 7.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie 7 planem finansowym (ewidencja szczegbtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow pudzetowych), w korespondencji z witasciwymi
kontami zespotow 2.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnose zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapisdw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu

finansowego dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 more wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunku biezgcym projekfu. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykarywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na redlizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, kidre oznacza stan srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochoc [Ow
budietowych, ktére do kofca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacii przez ksiegowanie:

1) przelewu érodkow pienigznych niewykorzystanych do korAica roku, w korespendencii 7
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencii z kontem 222,

Konto 141 - "$rodki pienieine w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w diodze, a
nat stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.
Fwidencia srodkéw pienieznych w drodze prowadzona jest na biezgco.

Konto 141 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych w

drodze w ramach projekiu.



Lespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia® w ramach zadania +Przebudowa drogi w
miejscowosci Stara Dgbrowa” stuzq do ewidencji:

- wszelkich rozrachunkéw i rozliczen powstajgeych ze wszystkich tytutéw, niezaleznie od
rodzaju dziatalnoici, ktére] dotyczq i Zrédet z ktérych sq finansowane,

- wszelkiego rodzaju rozliczen, ktore powstajg w zwigzku z grupowaniem lub
wyjasnianiem okreslonych kwot, np. rozliczenia wynagrodzen i rozliczeniem §rodkow
ofrzymanych na wydatki w ramach projektu.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’

Konto 201 stuzy do ewidencjirozrachunkéw i roszczen krajowych i zagraniczny ch z tytutu
dostaw, robdét i ustug.

Na sfronie Wn konta 201 ujmuje sie naleznosci i roszczenia oraz sptate i zminiejszenie
zobowigzan, natomiast po stronie Ma ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate |
zmnigjszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwoié ustalenia sald wedtug
poszczegolnych kontrahentéw realizujgcych zadanie wPrzebudowa drogi w miejscowosci
Stara Dgbrowa”.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscii roszcze r, d saldo
Ma - stan zobowigzan.

Zespdl 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
rodzajowych zwiqzanych z realizacja zadania ,Przebudowa dregi w migjscowoici Slara
Dgbrowa". Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich P owslania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje
si¢ na podstawie dokumentéw korygujgeych koszty (np. faktur korygujgeych).

Ewidencje szczegotowq do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podzatek klasylikaci
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz orcz w
sposob umozliwiajgey sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke .

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdw amortyzaciji od Srodkéw trwatych |
warlosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sq doko ywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Mda
konta 400 ujimuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniessicnic w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrciza
wysokosSC poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku

obrotowego na konto 840.



Zesp6t 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu ,,7" ,Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc]i przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych, przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych

przychodéw i kosztéw operacyjnych;

Fwidencje szczegdtowq prowadz sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezpoirednio z podstawowq driatalnoéciq jednostki, w szczegoInosCi dochodow, do ktorych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budietu panstwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw..

Na stronie Wn konta 720 ujmuije sie odpisy z tytutu dochoddw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujimuje sie przychody z tyfutu dochoddw budietowych.

Ewidencje szczegdtowq do konta 720 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec
roku konto 720 nie wykazuje salda.

Zesp6t 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy. wyniku finansowego, 1 roziczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki
iich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
rwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowq jednoslki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci przeksiegowanie, w roku nastepnym
pod datqg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci przeksiegowanie, w roku naslepnym
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konla
860. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic moZliwosc
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednoslki
Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z konfem: 401, 402, 404, 405,

?) koszlow operacii finansowych, w korespondencii z kontem 751, oraz pozostatych koszlow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Nct stronie Ma konta 860 ujmuije sie w korcu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,



Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datq przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
Srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuije sie plan finansowy wydatkdw budietowych oraz jego
zZmiany.:

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacii w roku nastepnym;

3) wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzietowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidendiji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych
uietych w planie finansowym zadania wPrzebudowa drogi e miejscowosci Stara Cgbrowa "
danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

I) réwnowartosc sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym,
?) rownowartosé zaangazowanych  wydatkow, ktére bedqg obcigzaty wydalki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warte§& umaow,
decyzji i innych postanowier, ktorych wykonanie spowoduje koniecznoéc dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest  prowadzona wedtug podziclek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydcatkow

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 64/2020
Wojta Gminy Stara Dgbrowa

7 dnia 3 czerwca 2020 .

INSTRUKCJA OBIEGU, KONTROLI | ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTOW FINANSOWO -
KSIEGOWYCH DLA ZADANIA ,PRZEBUDOWA DROGI W MIEJSCOWOSCI STARA DABROWA"

. Przyjmowanie i obieg dokumentéw.

1. Dokumenty finansowo — ksiegowe oraz korespondencija wptywajgcea do Urzedu Gminy Stara
Dgbrowa w ramach zadania Przebudowa drogi w miejscowosci Stara Dgbrowa" zostaje
przyjeta na Dzienniku Podawczym, gdzie pracownik rejestruje jg w ksiedze kancelaryjnej
poprzez umieszczenie na dokumencie pieczeci z datq wptywu oraz wpisaniu pozycji pod ktérg
dokument zostat do niej zarejestrowany.

2. Zarejestrowana korespondencia trafia do Skarbnika Gminy Stara Dgbrowa. Skarbnik Gminy
dokonuje potwierdzenia odbioru pisma w ksigdze kancelaryjnej oraz dekretacii (skrotu nazwy
referatu Urzedu Gminy Stara Dgbrowa), do ktérego winna trafic korespondencja.

3. Dokumenty do redlizacji w ramach zadania ,,Przebudowa drogi w migjscowosci Stara
Dgbrowa" podlegajq sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym 1. stwierdzeniu, ze
poniesiony wydatek jest zgodny z planem finansowym, zlecong ustugg, celowy oraz spetnia
warunki rzetelnosci, legalnoscii gospodarnosci. Opis wydatku na dokumencie musi by ¢ zgodny
7 wylycznymi wynikajgcymi z zawdrte] umowy © dofinansowanie zadania, umowd 7z
wykonawcqg zadania oraz Z procedurami  wynikajgcymi z Ustawg Prawo Zamowien
Publicznych. Na dowod sprawdzenia osoba odpowiedzialna za poniesienie wydcaitku na
fakturze — rachunku umieszcza klauzule ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia

........ " i podpis.

sprawdzenia dokumentow w ramach zadania ,Przebudowa drogi w migjscowosci Slara
Dabrowa" pod wzgledem merytorycznym dokonuje Koordynator Zadania.

4. Dokumentacija frafia do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Stara Dgbrowa, celem konlroli
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym, 1j. stwierdzeniu ze dane liczbowe na
dowodach ksiegowych sg prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dzatan
matematycznych i obowigzujgeymi normami.
Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym powinno byc¢ stwierdzone na dowor izie
popizez zamieszczenie klauzuli: “Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowy m dala
" i podpis osoby sprawdzajgce;. Na dowodzie musi sie zndlez¢ zakwalifikowanie
dokumentu do ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacja obejmujgca klasylikac)e
budzetowq oraz oznaczenie kont).
5. Dokumenly sprawdzone  pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
podlegajg zalwierdzeniu przez Skarbnika Gminy Stara Dgbrowa oraz Wojta Gmiry Slara

Dagbrowa.



6. Ptatnosci dokonywane sqg w formie bezgotéwkowej za pomocyg elekfronicznego systemu
PEKAO biznes z konta wyodrgbnionego do celéw redlizacji zadania, na podstawie
dokumentow ksiegowych stwierdzajgeych koniecznoéé dokonania przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu / zaptaty jest wyciag bankowy.

7. Przy realizacji zadania ,,Przebudowa drogi w miejscowosci Stara Dgbrowa” stosuje sie takze
obowigzujgce wymogi wprowadzone m. in, zarzqdzeniem Nr 57/2006 Wéjta Gminy Stara
Dgbrowa z dnia 25 pazdzierika 2006 r. w sprawie  przepisdw wewnetrznych regulujgcych
gospodarke finansowg Gminy Star Dgbrowa (po uwzglednieniu zmian) oroz zarzgdzeniem Nr
5/2018 Wdjta Gminy Stara Dgbrowa z dnia 24 stycznia 2018 r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci w Gminie Stara Dgbrowa.

Il. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw.

1. Referat finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania wPrzebudowa drogi w miejscowosci
Stara Dgbrowa" craz przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody #rodtowe, w fym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji
zadania ,Przebudowa drogi w miejscowoici Stara Dgbrowa” przechowywane sg w
oddzielnych teczkach lub segregatorach Urzedu Gminy Stara Dgbrowa.

3. Po zakonhczeniu realizacji zadania pn. ,,Przebudowa drogi w miejscowoici Stara Dgbrowa' i
rozliczeniu finansowym, dowody ksiegowe oraz wszelka dokumentacja zwigzana z Tym
projeklem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoiciq zostang przekazane do archiwum Urzedu
Gminy Stara Dgbrowa.

4. Dokumentacja zadania pn. ,Przebudowa drogi w miejscowoici Stara Dgbrowa"

przechowywana bedzie w archiwum zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu 1. 5 lal
liczge od poczgtku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Gmina zakonczyta jego redlizacje.






