Gmina Stara Dgbrowa, 24 marca 2020 1.
Stara Dgbrowa

Inak sprawy: BF.3052.1.2020.T5

ZAPYTANIE OFERTOWE NA ZAMOWIENIE PUBLICZNE, KTOREGO WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

1. Zamawiajgcy:
Gmina Stara Dgbrowa — Wojt Gminy
2.  Opis przedmictu zamowienia:

1) Przedmiotem zapytania ofertowego na zamowienie publiczne jest prowadzenie
kompleksowej obstugi bankowej Gminy Stara Dgbrowa oraz jej jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnei.

Wykaz jednostek podlegajgcych obstudze:

—  Gmina Stara Dgbrowa i Urzad Gminy w Stare] Dgbrowie,

- Ofrcdek Pomocy Spotecznej w Starej Dgbrowie,

- Publiczna Szkota Podstawowa w Stare] Dgbrowie wraz z filig w Parlinie,
—  Publiczna Szkota Podstawowa w Chlebdwku.

Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz

rachunkéw funduszy specjalnych, w tym rachunkdéw zwigzanych z rozliczeniem

Srodkdw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

) przyjmowanie wptat gotdéwkowych na prowadzone rachunki,

c) dokonywanie wyptat gotdwkowych,

d) wydawanie codziennie wyciggdw bankowych,

e) wydawanie blankietow czekdw gotdowkowych,

f]  mozliwosc otwarcia dodatkowych rachunkdéw biezgcych i pomocniczych w Trakcie
obowigzywania umowy w zaleincsci od potrzeb Zamawidjgcego,

g) potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

h) readlizacje zleceh ptatniczych - przelewdw na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz banku prowadzgceym obstuge rachunku, przekazywanych w formie
elektronicznej oraz papierowej, przy czym zlecenia ptatnicze ztozone do godziny 14.00
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redlizowane powinny by¢ w tym samym dniu, zaé przelewy ztozone po te] goedznie
zostang przekazane do realizacji najpdznie] w nastepnym dniu roboczym,

zerowanie wskazanych przez Zamawigjgcego rachunkow bankowych — polegajace
na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwof pozostatych na ww. rachunkach na
rachunek biezgcy Gminy,

naliczanie i kapitalizacje odsetek na rachunkach bankowych nie rzadziej niz raz na
kwartat, w ostatnim dniu okresu kapitalizacji,

przeksiegowanie w ostatnim dniu kozdegoe miesigca skapitalizowanych odsetek
bankowych od rachunkdw wskazanych w umowie przez Zamawigjgcego na
rachunek dochoddéw Urzedu Gminy, '
wydawanie ofwiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajgcego oraz innych
czynnosci bankowych np. zmiana karty wzordéw podpisow itp.,

bezptatne udzielanie porad, konsultacii i wszelkich niezbednych informacji na temat
operacji prowadzonych w ramach cbstugi bankowe],

zapewnienie uzytkowania funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej oraz
bezptatne przeszkolenie pracownikow,

umodliwienie wykonania przelewow w formie papierowe] w przypadku awari
uniemoziwiajgce] wystanie przelewdw w  formie elekironiczne] na zasadach
obowigzujgcych dia formy elektroniczne],

obstugiwanie ptatnosci masowych w formie pliku eksportu operacji na rachunkach
wirtualnych,

zapewnienie bezpiecznego systemu  elekfronicznego  obstugujgcego  rachunki
bankowe, umozliwigjgcego m.in. uzyskanie w czasie rzeczywistym wszelkich informaciji
o operacjach bankowych i saldach na wszystkich rachunkdow, tworzenie bazy
kontrahentdw, przeszukiwanie zbiorow, dostepu upowaznionych pracownikow do
rachunkéw bankowych, jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym
samym czasie,

wydawanie kart ptatniczych coraz wykonywanie cperacji przy ich vzyciu, na wniosek
zamawidjgcego,

oprocentowanie $rodkdéw pienieznych znajdujgcych sie na wszystkich rachunkach
bankowych Gminy i jej jednostek w oparciu o stope WIBID 1M dla depozytow
jednomiesiecznych

mozliwosé udzielanie kredytu w rachunku biezgcym dla Gminy Stara Dgbrowa na
sfinansowanie wystepujgcego w frakcie roku deficytu budzetu ped warunkiem
udzielenia w tym wzgledzie upowaznienia dla Wojta Gminy Stara Dgbrowa przez
Rade Gminy. Uruchomienie kredytu powinno nastgpic w ferminie do 14 dni od
7tozenia przez Zamawigjgcego dyspozycji w tym zakresie (Kwota kredytu w 2020 roku
— 200 000 #t, maksymalna kwota kredytu w latach nastepnych — do 200 000 zt jednak
nie wiecej niz kwota zawarta w uchwale Rady Gminy w Stare] Dabrowie,
zabezpieczenie —weksel in blanco),

?2) PREFEROWANE OCIEKIWANIA ZAMAWIAJACEGO
a) Wykonawca zawrze cdrebne umowy z kazdqg jednostkg organizacyjng na warunkach
zawartych w ofercie.
b) Wykonawca nie bedzie pobierat innych niz ckreSlone w ofercie prowizji i optat. W
okresie obowigzywania umowy nie obowiqzuje w tym wzgledzie Taryfa prowizi i optat.
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c) Wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optat:

- za redlizacje polecenia przelewu wydanego przez Zamawidjgcego na
rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego,

- od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawigjgcego,

- od wptaty gotéwkowej na rachunki Zamawiajgcego,

- 74 sporzgdzenie wyciggow bankowych,

-z tytutu potwierdzenia salda na rachunkach Zamawidjgcego,

d) Wykonawca nie bedzie pobierat prowizi i innych optat od uruchomionej tzn.
przyznanej i postawionej do dyspozycji Zamawiajgcego, lecz newykorzys’fc]nej c7esCi
kredytu w rachunku biezgcym.

e) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawczq za opdinienia w realizacji
Zlecen ptatniczych w wysokosci odsetek ustawowych naliczonych od kwoty zlecenia
ptatniczego, za kazdy dzien opdznienia.

f)  Wykonawca oprocentuje érodki na rachunkach biezacych jednostki obstugujacej
oraz na rachunkach pomocniczych jednostek obstugiwanych.

g) Optaly i prowizie okreslone w ofercie bedqg miaty zastosowanie do kazdego nowo
otwartego rachunku Gminy lub jej jednostek organizacyjnych.

h) Koszly prowadzenia oraz obstugl niektdrych z rachunkéw bedq obcigzaty rachunek
wskazany przez Zamawigjgcego.

i)  Zamawiajgcy zastzega sobie prawo:

— lokowania Srodkéw w innych bankach,

— swobodnego wyboru wysokosci i terminu zaciggania kredytu w rachunku
biezgcym — do wysckosci okredlonej w kazdym roku budzetowym przez Rade
Gminy,

- prawo negocjacii oprocentowania lokat terminowych.

3. Termin wykonania zamowienia:
od | czerwca 2020 r. do 31 grudnia 2023 1.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki,
dotyczgce:

kompetencji lub uprawnierh do prowadzenia okreslonej dziatalnoici zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawidjgcy uzna, ze wykonawca posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia
do prowadzenia dziatalinosci zawodowsej, jezeli wykonawca wykaze, Ze posiada
uprawnienia do wykonywania czynnosci bankowej zgodnie z ustawqg z dnia 29 sierpnia
1997 roku Prawo Bankowe (t]. Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 — dalej jako ustawa p.b.) poprzez
zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego lub innego dokumentu uprawniajgcego do
wykonywania czynnosci bankowych (np. statut w przypadku bankéw spotdzielczych).
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W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada fen lub ci z wykonawcow
sktadajgcych oferte wspdlng, ktdrzy odpowiadajg za realizacje danego zakresu
orzedmiotu zamadwienia.

Warunek zostanie uvznany przez Zamawigjgcego za spetniony, jezeli Wykonawcy
sktadajqgcey oferte wspdlnie bedq spetniac go tgcznie.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jokie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

lezwolenia lub dokumentu potwierdzajgcego, e wykonawca posiada wymagane
przepisami  prawa  uprawnienia  do  prowadzenia  dziatalnodci  zawodowe], jezeli
wykonawcd wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania czynnosci bankowej
zgodnie z ustawqg p.b. poprzez zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego lub innego
dokumentu uprawnigjgcego do wykonywania czynnosci bankowych.

Informacje o© sposobie porozumiewania sie zamawigjgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadezen lub dokumentow, a fakze wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewdania sie z wykonawcami:

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. zamawiajgcy
i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem (91 573 98 22), drogq elekironiczng (na adres:
ug@staradabrowa.pl, przy czym zawsze dopuszczalna jest forma listowna.

Jezeli zamawidjgey lub  wykonawca przekazujg  ww.  ofwiadczenia,  wnioskl,
zawiadomienia oraz informacgje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow
faksem lub e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykchawca otrzymat
korespondencje w momencie jej przekazania przez zamawigjgcego, niezaleinie od
ewentualnego potwierdzenia faktu jej ofzymania. Zamawigjgcy nie  ponosi
odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie urzgdzeh wykonawcy.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie ninigjszego ogtoszenia.
famawidjgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty kierowane
wytgcznie na ten adres.

Osobg  wyznaczong do  kontaktow  w  sprawach  merytorycznych  zwigzanych
z przedmiotem zamdwienia jest Skarbnik Gminy Tomasz Smiglicki, tel. 91 573 98 24, e-maill:
skarbniki@staradakrowa.pl

Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg wynaosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wrdz
z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego moze przedtuzye termin zwigzania ofertg z tym ze Zamawiagjgcy moze
tylko raz, co najmnie] na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertq, zwrdcic sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy niz 60 dni.
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Opis spesobu przygotowywania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o
udzielenie zamodwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniv | zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Jezeli oferta
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia zostata wybrana,
7amawigjgcy moze zgdad przed zawarciem umowy w o sprawie zamdwienia
publicznego, umowy regulujgce] wspotprace tych Wykonawcdw.

Oferta musi by¢ sporzgdzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr
1 do zapytania oferfowego. Do oferty nalezy dotqczy< istotne postanowienia umowy lub
projekt umowy, ktéry winien by¢ zgodny z opisem przedmiotu zamawienia okreslonym w
ust. 2 pkt 1 i zagadnieniami , o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 ninigjszego zapytania
oferfowego z uwzglednieniem danych zawartych w formularzu ofertowym. Do oferty
nalezy takze dotgczy¢ kopie zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego lub inny dokument
uprawniajgcy do wykonywania czynnosci bankowych.

Do oferty nalezy dotgczy¢ rowniez dokumenty wskazujgee, ze osoba podpisujgca oferte
i inne dokumenty lub oswiadczenia jest do te] czynnosci umocowana, chyba, ze
umocowanie wynika z dokumentow dostepnych dla Zamawiajgcego. Pethnomocnictwo
nalezy ztozy¢ w oryginale lub poswiadczone] kopii.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie diugopisem bgdz niezmywalnym atramentem.

laleca sie, aby zapisane strony oferty, wraz z dotgczonymi do nie] dokumentami
i oSwiadczeniami byty ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy jokakolwiek strona zostanie
podpisana przez Wykonawce, parafa na tej stronie nie jest juz wymagana.

Wykonawca zamieszcza oferte w dwdéch kopertach oznaczonych:
~Prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej Gminy Stara Dgbrowa oraz jej jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej.
»Nie otwieraé przed 10.04.2020 r. godz. 12:00"

Wykonawca moze wprowadzc zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte
wytgcznie przed ferminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego
ferminu Zamawiagjgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by& opisane w sposdb wskazany wyze] oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA" lub ,, WYCOFANIE".
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9. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1) Oferty nalezy sktadaé w siedrzibie Zamawigjgcego (sekretariat) do dnia: 10 kwietnia 2020
r. do godz. 11:30.

2) W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca
oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

3) Zamawiajacy otworzy oferty w obecnoici Wykonawcow, ktérzy zechcqg przybyc
w dniu 10.04.2020 r. o godz. 12:00, w siedzibie Zamawigjacego, sala nr 2 (sala
konferencyjnaj.

10. Opis kryteriow, kidrymi zamawidgjacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow | sposobu oceny ofert:

Oferty cceniane bedg wedtug kryterium:
Lp. | Kryterium Waga kryterium
1. Cena oferty 100%

Maksymalna liczba punktow do uzyskania — 100 pkt
Punktacja za cene oferty bedzie przyznawana na podstawie wyliczenia wg
nastepujgcego wzoru:

| + Najnizsza oferowana cena

x 100 pkt

1 + Cena badanej oferty
Oferta, ktdéra przedstawi ngjnizszg cene (najwyzsza liczba punktéw w oparciu o ustalone
kryferia) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z ilodcig ofrzymanych punkiéw. Readlizacja zamdwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, kidry ofrzyma najwyzszg 105¢ punkidw.
Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokonad wyboru
najkorzystniejszej oferty dla kazdego zadania odrebnie, ze wzgledu na fo, ze zostaty
Ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawidjgcy wezwie wykonawcow, kidrzy ztozyli te
oferty do ztozenia w terminie okreflonym ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy
oferty dodatkowe nie mogg oferowac cen wyzszych niz w ztozonych juz ofertach.

11. Dodatkowe Informacje

1) Zamawigjacy informuje, Ze przewiduje mozliwos¢é wezwania do ztozenia oferty

dodatkowej. Skorzystanie z takie] mozliwosci bedzie ograniczone do dwdch najtanszych
ofert i bedzie polegato na zaproszeniu obydwu wykonawcdw do ztozenia ofert
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dodatkowych, 1j. oferty nizszych niz pierwotnie ztozone. Wystosowanie wezwania o jakim

mowa w poprzednim zdaniu nastgpi tylko jeden raz.

2) Zomawidjgcy informuje, ze jest uprawniony do weryfikacji wszystkich informacji, jakie sg
podawane przez Wykonawcow. lJezeli efektem prowadzone] weryfikacji bedzie
stwierdzenie celowego podawania nieprawdziwych informacji Zamawigjgcy jest
uprawniony do odrzucenia oferty wykonawcy.

3] Lamawidgjacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania dokumentdw,
sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem.

4) IAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zamowienia bez
podania przyczyny.

5) Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami
Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazone] w ztotych
rownowartosci  kwoty  30.000 euro, udostepnionego na stronie  internetowej
www.bip.staradabrowa.pl craz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U.z 2018 r. poz. 1025 ze pdin. zm.).

/]

Postepowanie prowadzit: k

Zatgezniki;

1. Formularz ofertowy
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IALACINIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWECGO

(pieczed wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Jei (My ], Ble] BRaBISRIY [ o e s s A S S B T
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

W zwiqzku z zaproszeniem/egltoszeniem™ do ztozenia oferty na:

~Frowadzenie kompleksowej obstugi bankowej Gminy Stara Dgbrowa oraz
jej jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej”.

sktadam(y) niniejszqg oferte:

Proponowana c W celu poréwnania ofert
ena po . s
optata w PLN S nalezy przyjgé
] uwzglednieniu ) R
Lp. Nazwa ustugi lub % -cena -, nastepujgce ilosci do
. ilosci N
jednostkowa kalkulaciji ceny
! Otwarcie | prowadzenie rachunkdw 5
biezgcych jednostek obstugiwanych
Otwarcie i prowadzenie rachunkdw
2 | pomocniczych jednostek 25
obstugiwanych
llose przelewdw wykonywanych drogg
3 | elekfroniczng do innych bankow / 800
miesigc
Sredniomiesieczna 105¢ (szt) wptat
4 gotdwkowych dokonywanych 05
przez Zamawidjgcego w palcéwcee
Wykonawcy
Miesieczna wartosé (PLN) wptat
5 go’rowkp\fvych dokonngnych przez 90 000,00
Zamawigjgcego w placowce
Wykonawcy
Sredniomiesigczna llo5¢ (szt) wyptat
6 | gotdwkowych dokonywanych przez 12
Zamgawigjgcego
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Sredniomiesieczna warteéé (PLN)
7 | wyptat gotéwkowych dokonywanych 200 000,00
przez Zamawiajgcego
3 llo3¢ czynnoici zwigzanych z obstugg 500
ptatnoscl masowych (szt/miesige)
Liczba stanowisk systemu elektroniczne]
? ; i 6
obstugi bankowosci
200 000 - roczna kwota
10 Koszt uruchomienia kredyfu w kredytu przez 65 dni w roku,
rachunku biezgcecym w kazdym rozpoczetym
roku redlizaciji
200 000 — roczna kwota
. Wysckosé oprocentowania kredytu w kredytu przez 65 dni w roku,
rachunku biezgcym (wykorzystanego) w kazdym rozpoczetym
roku realizacji
12 | Wydawanie blankietdw czekdw 500
13 Inne optaty lub prowizie (nalezy
wymienié jakie - jefli ptatne)
tgcznie cena podlegajgca ocenie w celu X “
poréwnania ofert:

1. Oswiadczamly), ze zobowigzuje sie w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg
w  ninigjszym  postepowaniv - do  zawarcia  umowy na  warunkach  okredlonych
w zamowieniu/ogtoszeniu, w terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

2. Odwiadczamly), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertq przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

3. Odwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO B wobec osdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezpoidrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w ninigjszym
postepowaniu.™*

4. Oferfe ninigjszg wraz z wymaganymi zatgcznikami  sktadamy na ... kolejno
ponumerowanych stronach.

(podpis(y) osdb uprawnionych
do reprezentacji wykonawcy)

M wypetnié, o ile wybdr oferty prowadzitby do powstania U Zamawidjgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug w przeciwnym razie pozostawic niewypetnione

2 jiw przypis 1.

¥ rozporzqdzenie Parlamentu Eurcpejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2014, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dolyczgeych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oiwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci cdwiadczenia np. przez jego wykredlenie).

* niepoltrzebne skreslic
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