ZARZADIENIE NR 172/2019
WOJITA GMINY STARA DABROWA
z dnia 31 grudnia 2019 1.

w sprawie procedury wewnetrzne] w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Miasta
Katowice oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art, 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U.z 2019 r., poz. 506), art. 861§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U.z2019r., poz. 900 z pdzn. zm.) zarzqgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ,,Procedure wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie
Gminy Stara Dgbrowa oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych, stanowiqcq zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Inspektorowi zatrudnionemu na stanowisku
Podatkéw i Optat w Biurze Finansowym.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy.

§ 7. Larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.




Latgcznik do

Larzadzenia Nr 172/2019
Wojta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 31 grudnia 2019 .

PROCEDURA

REALIZACJI PRZEZ GMINE STARA DABORWA (DALEJ: GMINA) OBOWIAZKOW W ZAKRESIE
IDENTYFIKACJI SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMAC JI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Lakresem niniejszej Procedury objete sg rowniez wszystkie jednostki budzetowe Gminy (dale;j:
Jednostki)
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Wstep

Podstawqg prawng dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedurg sq przepisy
rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja
podatkowa). Nalezy dokonywac biezgcego przeglgdu Procedury, pod kgtem jej zgodnosci z
obowigzujgcymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegolnosci w Swietle wprowadzanych zmian przepiséw oraz linii interpretacyjnej organdéw
podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zastepuje regulacii rozdziatu 11a Ordynacii podatkowei, kidre to przepisy nalezy
stosowacd.,

Procedura uwzglednia potencjalng rolg Gminy w procesie MDR z perspektywy:
a) funkcji w kontekicie potencjalnego wystgpienia w roli Korzystajgcego (funkcja
najbardziej prawdopodobna), Promotora lub Wspomagajgcego;
b) koniecznosci raportowania poszczegdinych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;
c) oceny zdarzen wystepujgcych w Gminie jako Schematéw Podatkowych;
d) reguty monitorowania powyzszych zdarzen.

Gmina co do zasady petni role Korzystajacego. Nie mozna jednak wykluczyé, ze:
a) Gmina moze petni¢ role Promotora, rozumianego jako podmiot, ktéry opracowuije,
oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzgdza wdrazaniem schematu podatkowego;
b) Gmina moze petnic¢ role Wspomagajacego, rozumianego jako podmiot ktéry udziela
bezposrednio lub posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania,
organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u Korzystajgcego (Klienta).

Nalezy dokonywac biezqcej weryfikacji dziatalnosci Gminy, w celu wytypowania zdarzeh
spetniajgcych definicje Schematéw Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy
spetnienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajgcego, o ktérych mowa w art. 86a §
4 Ordynaciji podatkowej. Pierwsze] weryfikacji dokonuje sie w terminie 14 dni od przyjecia
niniejszej Procedury.

Na okoliczno$¢ powyiszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwitocznie
sporzqdza notatke, przekazuje jg w formie e-mail Osobie upowaznionej do reprezentaci,
pracownikom poszczegdlinych Biur obstugujgcych jednostke samorzgdu terytorialnego oraz
Gtownym Ksiegowym Jednostek, a takze upowaznionym przedstawicielom innych podmiotéow
zaleinych od Gminy (instytucje kultury, spotki powigzane z Gming, etc.). Rownoczesnie
Koordynator MDR zamieszcza powyzszq informacje w Bazie Schematéw Podatkowych (dale:
BSP). OkreSlone w niniejszej Procedurze obowiqzki przewidzione dla kwalifikowanych
korzystajgcych majg zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta spetnia powyizsze
kryterium.

W uzgodnionym z Osobqg upowazniong do reprezentaci terminie Koordynator MDR dokonuje
lub  zleca pomiotowi zewnetrznemu, dokonanie analizy w  szczegdlnosci
umow/zdarzen/inwestycii/rozliczen podatkowych — ktére mogtyby by¢é w Gminie potencjalnie
uznane za Schematy Podatkowe. Koordynator MDR zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze




wiadomoséci e-mdail _informuje o tym fakcie Pracownikéw. Pracownicy majg obowigzek
zapoznania sie z wynikiem analizy. Koordynator MDR aktudlizuje wynik andlizy i kazdorazowo
informuje o tym fakcie Pracownikdw.

Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczen VAT Gminy oraz
Jednostek, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegodinych zasadach
rozliczen podatku od fowardw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem Srodkdw pochodzgeych z
budzetu Unii Europeiskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko
Ministrowi Finansow.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujgce Sytuacje:

a. Sytuacja 1 - Identyfikacja obowiqzkdow raportowych

b. Sytuacja 2 — Sposéb postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli
Promotora, Wspomagajgcego, Korzystajgcego

c. Sytuacja 3 - Obowigzki pracownikdw zaangazowanych w realizacje Procedury w
zakresie wiadciwego archiwizowania dokumentacii

d. Sytuacja 4-5 — Okredlenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wtasciwej realizacji
Procedury oraz upowszechniania wiedzy dotyczgcej obowigzku raportowania
schematow podatkowych.



Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z ocbowigzkow przekazywania informacji o

schematach podatkowych, wynikajacych z przepiséw Ordynac]i podatkowe;.

Zakresem niniejszej Procedury objete sg w rdwnym stopniu Jednostki.

Lakresem niniejszej Procedury objeci sq wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek

(dalej tgcznie: Pracownicy).

Szczegdtowe obowiqzki | zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikow opisano w dalszej czedci Procedury

z uwzglednieniem specyfiki rdl, w jakich Gmina moze wystepowad w procesie identyfikacji schematéw

podatkowych oraz przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sie przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej

Procedury ma na celu dochowanie nalezytej starannoici w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a

Ordynacji podatkowej wprost naktadajg obowigzki na osoby zatrudnione.

Przy okreslaniu obowigzkdw w zakresie identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania

informacji o schematach podatkowych Gmina opiera si¢ na regutach i zasadach opisanych w ninigjszej

Procedurze, przepisach prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegdlnoéci dostepnych

interpretacjach, objasnieniach i wyjasnieniach Ministerstwa Finansdw w zakresie schematow podatkowych

(ze wskazaniem ich NSP), praktyce rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia sie Paniq Kamile Klejnowskq, zatrudniong na stanowisku '

Podatkow i optat, fundusz sotecki
CO WARTO

Ninigjsza Procedura postuguje

sr ns’repujcyi

pojeciami ustawowymi, szczegotowo zdefiniowanymi w okreslonych w Procedurze odpowiedzialni sg
art. 86a Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat w szczegdlnosci:
Podatkowy; Schemat Podatkowy Standaryzowany; a. Gtowni Ksiegowi Jednostek —w zakresie, w
Schemat Podatkowy Transgraniczny; Korzysc jakim sg odpowiedzialni za terminowe i
Podatkowa; Kryterium Kwalifikowanego rzetelne  przekazywanie zgodnych z
Korzystajgcego; Kryterium Gtdwne| Korzysci; Kryterium prawdqg informac;ji, jak rowniez
Transgraniczne; Promotor; Korzystajacy; komunikacje z kontrahentami Gminy;
Wspomagajgcy; Ogolna Cecha Rozpoznawcza; b. Koordynator MDR - w zakresie, w jakim
Szczegdina Cecha Rozpoznawcza; Inna Szczegdlna dokonuje weryfikacji ustaleh Jednostek
Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot Powigzany; oraz w jakim dokonuje wtasnych ustalen
Udostepnianie; Wdrazanie, ktérych definicje (biorac dla Gminy, a takze w zakresie
pod uwage specyfike dziatalnosci Gminy) umieszczono sporzadzania informacji dla Szefa KAS, orc
w zatgczniku do niniejszej Procedury. w zakresie innych obowiqzkow
informacyjnych przewidzianych w

rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej, jak
rowniez w zakresie prowadzenia BSP;

c. Osoba upowainiona do reprezentacji — w
zakresie przekazywania informacji Szefowi
KAS w ustawowym terminie oraz w zakresie
innych obowigzkdéw  informacyjnych
przewidzianych w rozdziale 11a Ordynacji
Podatkowej.

2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci,
Pracownicy zwracdajg sie do Koordynatora
MDR celem ich wyjaénienia.

a obowigzkéw raportowych Gminy — Promotora

S DZIALANIA




1. Wstepna
weryfikacja, w
przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystgpic w roli
Promotora

W przypadku w szczegdlnosci umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych,
ktére mogtyby potencjalnie mie¢ zwiqzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od
Lmiejsca zaistnienia” umodw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych)
niezwtocznie wstepnie weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi informacjami,
Kontrahent spetnia Kryterium Kwadlifikowanego Korzystajgcego.

Poprzez posiadane informacje rozumie sie w szczegdolnosci informacje pozyskane
w foku weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotow z nim
powigzanych) w ramach wspotpracy z Kontrahentem, jak rowniez dane zebrane
w systemach Gminy.

Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gmine informagji,
nie bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajgcego zostato spetnione, Koordynator MDR niezwtocznie wystgpi do
Kontrahenta z prosbg o wydanie o$wiadczenia dotyczgcego spetienia Kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego.

W przypadku braku otrzymania powyiszego o$wiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia przez Gmine o dostarczenie ww. oswiadczenia, przyjmuje sie, ze
kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego zostato spetnione.

W  przypadku, gdy ze wstepne] weryfikacji wynika, ze przedmiot
umow/zdarzen/inwestycjifrozliczen podatkowych nie stanowi  Schematu
Podatkowego, Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wtasny lub
uzyskany od Gtownego Ksiggowego Jednostki) w bazie BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator
MDR lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje
wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3. Gdy informacje sqg przygotowywane przez
Gtdéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie powyzsze dane na
adres e-mail Koordynatora MDR.

Gmina moze wystepowac w roli Promotora rowniez w przypadku udostepniania
Schematu Podatkowego podmiotom ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spotce komunalnej.

W szczegolnosci, Gmina wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego
udostepnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na
rzecz jakichkolwiek innych podmiotow.

oS

TUACIA 18! Identyfikacia obowiqzkéw raportowych Gminy - Wspomagajdcego

1. Wstepna
weryfikacja,

w przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystgpic w roli
Wspomagajgcego

1.

W przypadku w szczegolnosci umow/zdarzen/inwestyciji/rozliczenh podatkowych,
ktére mogtaby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od
wMmiejsca zaistnienia” umow/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych), wstepnie
weryfikuje czy moze wystgpi¢ Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat
Podatkowy, Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wtasny lub uzyskany
od Gitdownego Ksiegowego Jednostki) w BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator
MDR lub odpowiednio Gtowny Ksiggowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje
wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sq
przygotowywane przez Gtédwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on
niezwtocznie powyzsze dane na adres e-mail Koordynatora MDR.




1 Ws’repnc:
weryfikacja dla
Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gmine
wystepujgcg w roli
Korzystajacego

1. Raporiowame w
przypadku
Schematow
Podatkowych
Standaryzowanych

Gmina moze wystepowac w roli Wspomagajgcego rowniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze , struktur” Gminy, 1]. instytucji kultury i/lub
spotki komunalnei.

Kazdorazowo w przypodku W szczegolnoscn Umow/qurzenﬂnwes’rycp/rozliczen
podatkowych, mogagcych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu
MDR, Koordynator MDR lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki, dokonuje
weryfikacji, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie
przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy
informacje sg przygotowywane przez Gtdwnego Ksiegowego Jednostki,
przekazuje on niezwtocznie powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail
Koordynatora MDR.
Pracownicy poszczegolnych Biur Urzedu obstugujgcych Gmine oraz Giowni
Ksiegowi Jednostek, niezwtocznie zgtaszajg Koordynatorowi MDR  wszelk
dziatania zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzysci i niezwtocznie przekazujg |
mu dane i informacje konieczne w celu sporzgdzenia informacji o Schemacie
Podatkowym w tym zakresie.
Pracownicy niezwtocznie zgtaszajg Koordynatorowi MDR w  szczegolnosci
mformaqe o umowe zawarte] z dorodcq poda’rkowym Iub kcncelonq prawnq
SRR .7 3 .‘ : :.'{7.:,;
W przypadku, gdy w wymku wstepnej weryflqul o k’rorej mowd powyzej okresli sie
role Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematow
Podatkowych. Pracownicy majg obowigzek wspotdziatania z Koordynatorem MDR
w tym zakresie. Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat
wskazany w zatgczniku nr 3 do niniejszej Procedury.
Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzgdza
Informacje o Schemacie Podatkowym.
Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imie, nazwisko, zajmowan
stanowisko) Promotora indywidualnego. Koordynator MDR informuje pracowniku
lub pracownikéw wystepujgcych w takie] roli o wykonywanych dziataniach — w
terminie ich wykonywania.
Osoba upowazniona do reprezentacji we wspotpracy z Koordynatorem MDR, po
jego akceptacii, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta jg, w
formie elekfronicznej, do Szefa KAS nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
(w zaleznosci od tego, ktdére z tych zdarzen nastqpi wczesniej).
Koordynator MDR archiwizuje wystang Informacje o Schemacie Podatkowym w
BSP.
Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP
Schematu Podatkowego, zatqczajgc potwierdzenie nadania NSP, niezwiocznie
po jego ofrzymaniu od Szefa KAS.
Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.




8. W przypadku, gdy w terminie o ktérym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta
(Korzystajgcego) oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji © Schemacie
Podatkowym.

9. W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym
Standaryzowanym zostata juz przekazana przez Gming do Szefa KAS i Gmina
uzyskata NSP w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego, w sytuadii
kolejnego udostepniania tego samego Schematu Podatkowego, Gmina nie
przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS w trybie opisanym
powyzej. Kazde kolejne udostepnienie takiego Schematu Podatkowego podlega
raportowaniu wytgcznie w frybie opisanym w kroku 2 ponizej (raporfowanie
kwartalne). W zakresie obowigzkéw Gminy dotyczgcych informowania Klienta
(Korzystajgcego), wybrane postanowienia stosuje sie odpowiednio.

2. Kwartalna 1. W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostepnionych
Informacja o w ramach danego kwartatu, co do ktérych Gmina uzyskata numer NSP,
Udostepnieniu Koordynator MDR po zakohczeniu kazdego kwartatu, przygofowuje Kwartalng
“thematu Informacje o Udostepnionych Schematach Podatkowych.

rodatkowego 2. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS
Standaryzowanego Kwartalng Informacje o  Udostepnionych  Schematach  Podatkowych

(przygotowangq i zatwierdzong przez Koordynatora MDR) wraz ze wskazaniem NSP
nie pdzniej niz w terminie 30 dni po zakenczeniu kwartatu.

3. Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych
Schematach Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w 1. W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
przypadku Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na
Schematow potrzeby raportowania Schematow Podatkowych.

Podatkowych 2. Koordynator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje dalej zgodnie
Niestandaryzowanych z procedurg opisang powyzej w Kroku 1 Posfepowanie w przypadku

zidentyfikowania Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

3. Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym
Schemacie Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajgcego wystepujq
rowniez inne podmioty, Koordynator MDR réwnoczednie z poinformowaniem
Kontrahenta (Korzystajgcego)., informuje pisemnie inne znane mu podmioty
obowigzane do przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze
Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS.

4. Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktdrym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajgcego) lub inne podmioty o obowigzku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w
formie elektronicznej wskazujgc date udostepnienia Schematu Podatkowego lub
dokonania czynnoici zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz
liczbe podmiotow, ktére poinformowano o obowigzku przekazania Schematu
Podatkowego do Szefa KAS.

5. Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje,
dane oraz korespondencje w BSP.

6. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowanie w 1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajgcych w
przypadku zakresie jego dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina
wystapienia posiada informacje o wystepowaniu  Wspomagajgcego, Koordynator MDR




Wspomagajgcego

informuje pisemnie Wspomagajgcego o NSP tego Schematu Podatkowego,
zatgczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdiniej w dniu poprzedzajgcym
wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczgce

1. Raportowanie w
przypadku, gdy
Gmina wystepuje w
roli Wspomagajgcego

6.

Schemcl’ru Podcﬁkowego

W przypcdku gdy Gmmcr
a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego
najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie zleconych czynnosci, lub
b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP i nie ofrzymata danych niezbednych do sporzgdzenia
Informaciji o Schemacie Podatkowym
- Koordynator MDR niezwtocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajgcemu)
o$wiadczenie, w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
W  przypadku powziecia watpliwosci w  zakresie wystgpienia  Schematu
Podatkowego po stronie Kontfrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych o
dnia powziecia waqgipliwosci/zidentyfikowania takie] sytuaciji, przesyta sie
Kontrahentowi (Korzystajgcemu) oSwiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej.
Jednoczesnie, Osoba upowaziniona do reprezentacji niezwtocznie, nie pdiniej
jednak niz w tferminie 5 dni  roboczych od dnia powziecia
watpliwosci/zidentyfikowania, zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o
zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1 powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR
wskazuje:
a. dzieh, w ktérym powzigt wagtpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy; oraz
b. liczbe podmiotow, do ktdrych wystqpit o przekazanie mu pisemnego
odwiadczenia, ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.
Gmina oraz Jednostki, ktére zawarty umowe z Kontrahentem moga wstrzymac sie
z je] wykonaniem do dnia ofrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze
Zlecajgey przekazat: (i) oswiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu
Podatkowego lub (i) informacje, 7ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy oraz NSP tego Schematu Podatkowego lub (i) informacje, ze dar
Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP.
Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:
a. otrzymata odpowiedz i zostata poinformowana o numerze NSP lub
b. ofrzymata odpowied?, 7ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata
dane o tym Schemacie Podatkowym
—archiwizuje przedmiotowq korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.
Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w ust. 1:
da. ofrzymata odpowiedz, lecz nie zostata poinformowana o NSP danego
Schematu Podatkowego lub zostata poinformowana, ze Schemat Podatkowy
nie posiada NSP i nie ofrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub
b. ofrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym,
jednakze powzieto w tym zakresie watpliwosci, lub
C. hie ofrzymata odpowiedzi,
- przekazuje do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym dotyczgcym
Kontrahenta, ktéry zawart z Gming umowe - w terminie 30 dni od nastepnego dnia




po udzieleniu bezposrednio lub za poérednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu
Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wezednigj).

7. Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymata sie z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt
4, niezwtocznie przystepuje do jego wykonania, po ofrzymaniu od Koordynatora
MDR informaciji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.

8. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

9. W przypadku Schematéw Podatkowych Transgranicznych, Koordynator MDR
weryfikuje, czy podlega on zgtoszeniu w Polsce na podstawie Zatgcznika 3 do
niniejszej Procedury.

2. Kwartalna
Informacija o
Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego
‘andaryzowdnego

1. W przypadku, gdy w frakcie danego kwartatu Gmina, wystepujgc w danym
Schemacie Podatkowym w roli Wspomagajgcego, dokonata ich udostepnienia
Kontrahentowi (Korzystajgcemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

2. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalng Informacje o Udostepnianiu

Schematu Podatkowego Standaryzowanego i przekazuje jg Osobie upowainionej

do reprezentacii.

Osoba upowazniona do reprezentacii przekazuje jg do Szefa KAS nie pozniej niz w

terminie 30 dni po zakohczeniu kwartatu.

4. Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu

w

1. Raporiowome w
przypadku
wspotpracy Gminy z
Promotorem

Podatkowego S’rondaryzowanego W BSP

1 .W przypcde Wg—jc\i'y-l(oordgm—a’ror' MD'R w wynlku ws’repnej weryﬂkocydokononeu |

zgodnie z Sytuacjqg 1, okredli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako
Korzystajgcego, w terminie 5 dni od dnia nastgpujgcego po Udostepnieniu Gminie
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Gmine (w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen
nastgpi wczesniej), wystepuje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z
prosbqg o informacje, czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie
Podatkowym.

2. Jezeli Promotor potwierdszi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS, Koordynator MDR zwraca sie do Promotora z pro$ba o przekazanie (i) NSP
Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (i) informacii, ze
Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do
rtozenia Informacji o Schemacie Podatkowym.

3. W przypadku otrzymania informaciji, ze Promotor dopetni powyzszych
obowigzkow, Koordynator MDR archiwizuje fe informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania
danych przez
Promotora lub
niemoznosci
raportfowania przez
Promotora ze wzgledu

1. Jezeli Gmina:

a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie

Podatkowym:
i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi

niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub

b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do




na koniecznosc¢
zachowania prawnie
chronionegj Tajemnicy
Zawodowej

Szefa KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora
z obowigzku jej zachowania w tym zakresie), lub
c. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
- w powyizszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie pdzniej niz w
terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniv przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen
nastgpi wczesniej), przygotowuje Informacje o Schemacie Podatkowym.

2. Osoba upowazniona do reprezentacji we wspodtpracy z Koordynatorem MDR, po

jego akceptacii, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta do
Szefa KAS nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po
Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego
Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnoéci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine (w zaleznoici o
tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wczedniej).

Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy
Gmina nie
wspotpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna
przypisac roli Promotora, Koordynator MDR postepuje wedtug zasad opisanych w
Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy
Gmina zleca
podmiotowi trzeciemu
(Wspomagajgcemu)
wykonanie czynnosci
w ramach Schematu
Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajgcemu) wykonanie
czynnosci pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniv do danego
Schematu Podatkowego, Koordynator MDR informuje pisemnie
Wspomagajgcego o NSP  tego Schematu Podatkowego, zatgczajgce
potwierdzenie nadania NSP, najpdiniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych
CZyNnnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczgce
Schematu Podatkowego.

5. Informacja o
Lastosowaniu
Schematu
Podatkowego

Niezaleznie od obowiqgzkéw zwiqzanych =z raportowaniem Schematdw
Podatkowych opisanych w punktach powyzej, Koordynator MDR, w terminie do 5
dni roboczych po zakohczeniu danego miesiqca, weryfikuje czy Gmina w
poprzednim miesigcu dokonywata jakichkolwiek czynnosci bedgcych elementem
Schematu Podatkowego lub uzyskiwata Korzyi¢ Podatkowq wynikajgceq z takiego
Schematu Podatkowego. W tym celu kieruje do komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy oraz do Gtéwnych Ksiegowych
Jednostek zapytanie o stosowne informacije w tym zakresie.

Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesiecznej weryfikacji w BSP.

Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informacii,
Koordynator MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracii
w danym podatku, dotyczqcej danego okresu rozliczeniowego, przygotowuje
Informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego.




la ak’ruahzcaqe Procedury odpowmdo Koordyno’ror MDR

4. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, a nastepnie przekazuje niezwtocznie Informacje o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego do podpisu Osobie upowaznionej do reprezentacii.

5. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS
Informacjg o Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpdiniej w terminie
ztozenia deklaraciji podatkowej za dany okres rozliczeniowy.

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego
W BS

0 ey ie w lwwy[qa_t_l\w'l*lmuflr (el ‘W procesie raportow C ;

W przypcadku gdy G{rowny Kmegowy Jednostki lub ijIkO|Wlek inny Pracownik 2|den1yf|ku1e lub powezmle

watpliwosé co do mozliwosci wystepowania przez Gmine w ramach danego Schematu Podatkowego

jednoczesnie w wiecej niz jednej z rél, opisanych w Sytuacii od 2A - 2C, kazdorazowo takg watpliwosc
nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Koordynatora MDR.

Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postepowania Gminy w danym przypadku, w zaleznosci

od specyfiki sytuaciji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze

rozpoznac:
a) zaréwno role Promotora, jak i Wspomagajgcego, wykonaniu podlegajg obowigzki Promotora,
b) zaréwno role Promotora jak i Korzystajgcego, wykonaniu podlegajg obowigzki Korzystajgcego.

BAETSIR L oy Z@ko(_w pw_Lunu\”y\'«,umuml\umumu\”ruuu infor Imcuu R ) S X
Wsze!ko dokumen’roqo zwigzana z informacjami o Schematach Podc’rkowych w szczegotnosq wszelkle
dowody oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gming informacje, jak rowniez korespondencja
(zewnetrzna jak i wewnetzna) dotyczgca kwesti MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku
sieciowym Gminy w BSP.

Zarzgdza sie niezwtoczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sie Koordynatorowi MDR, we wspotpracy ze
stuzbami informatycznymi Gminy.

Koordynator MDR prowadszi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP, Koordynator MDR informuje o
tym fakcie w drodze wiadomosci e-mail Osobe upowazniong do reprezentacji, pracownikéw
poszczegdlnych Biur obstugujgcych Gming oraz Gtéwnych Ksieggowych Jednostek.

Gtéwni Ksiegowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej
korespondencji dotyczqce] kwestii MDR, réowniez/dodatkowo przechowujg zgromadzone informacje w
wybrcmej przez 3|eb|e formie, ktdra jednakze ma zapewmc m’regrolnosc i irwo’rosc Zapisu.

Pracownicy odpowiadajg za kompletnosc oraz rzetelnosc danych przekazywanych do Koordynatora MDR
oraz wiasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

Pracownik, ktory zauwaziy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa, ktérych dotyczy
Procedura, zobowigzany jest niezwtocznie zgtosi¢ to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.
Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacii podatkowe] w zakresie raportowania Schematow
Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa sie w drodze corocznego audytu, w ramach ktérego
elementem przeglgdu wypetniania procedur i obowigzkéw wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem
Schematéw Podatkowych przez Gmine, bedzie ocena jakosci wywigzywania sie z obowigzkow
raportowych, przewidzianych w Crdynacji podatkowe.

Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewnetrznego doradce lub wewnetrznie przez
wyznaczonego Pracownika.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen dotyczgcych wypetiania obowigzkdw raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowe,
wyznaczony Pracownik, dokonujgcy kontroli jest zobowigzany niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 5 dni




roboczych od identyfikacji naruszenia, zgtosi¢ ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osoby upowaznionej
do reprezentacji. Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usuniecia naruszen
stwierdzonych w wyniku konftroli wewnetrznej/ zewnetznego doradcy oraz niezwtocznie informuje o
dziataniach podjetych w celu usunlecm stwierdzonych nqruszen Osobe upowciznlonq do reprezen’rc:qr

Upowszechnianie  wiedzy 7 Zakiesu raporfowania Schematow Poda itkowych wsrod pracownikow Gminy.
1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowigzkdw w zakresie przekazywania informaciji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzonej oraz aktualizowane] przez
Koordynatora MDR. BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;.
2. Koordynator MDR, pracownicy poszczegdinych Biur obstugujgcych Gmine oraz Gtowni Ksiegowi
Jednostek zobowigzani sg do:
a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynaciji podatkowe],
b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczgcych obowigzkéow MDR (w zakresie | na zasadach
wynikajgcych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),
c. korzystania z materiatéw stanowigcych zatgezniki do Procedury,
d. uwzgledniania w ramach obowigzkdw informacji zawartych w BSP,
e samodmelnego poszerzcmm W|edzy w zakresie MDR

ZALACIN NIKI

Zatgcznik 1 - Definicje
Latgeznik 2 - Obowigzki raportowe i formularze

Latgcznik 3 - Zakres informacii uzyskiwany przez Koordyno’roro MDR
KONIEC




Zatgeznik 1: Definicje
1. Nastepujgce pojecia ustawowe, szczegodtowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacii
podatkowej z perspektywy dziatalno$ci Gminy rozumiane sq w szczegolnosci jako:

a.

Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynno$¢ wywotujgca
okre$lone skutki podatkowe (w zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych
realizowanych przez Gmine), wynikajgcych z obowigzujgcych przepisdw prawa
podatkowego):
i. ktérych gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i
jednoczesnie spetnia on Ogding Ceche Rozpoznawczg,
ii. ktdre spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawczd, lub
ii. ktére spetnia Inng Szczegodlng Ceche Rozpoznawczg.
Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktorym przynajmniej
jeden uczestnik prowadzi dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium RP oraz:
i. ktorego gtownym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i
jednoczesnie spetnia on Ogolng Cecheg Rozpoznawczg, lub
ii. spetnia Szczegding Ceche Rozpoznawczg.
Schemat Podatkowy Standaryzowany - Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u
wiece] niz jednego Korzystajgcego bez zmiany istotnych zatozen, parametrow
uwzgledniajgcych specyfike Korzystajacego (zmiana wysokosci korzySci podatkowej
wynikajgca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiang istotnych zatozen).
Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do
wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego Korzystajgcego bez koniecznoici
zmiany jego istotnych zatozeh, parametréw.
Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajgey:
i. ktérego przychody lub koszty albo warto$¢ aktywow przekroczyty w roku
poprzedzajgcym lub w biezgcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o
wartosci rynkowej przekraczajgcej 2 500 000 euro, lub
ii. Korzystajgey, ktéry jest podmiotem powigzanym z podmiotem kitory spetnia
powyzsze kryteria.
Uzgodnienie — czynno$¢ w toku dziatalnosci Gminy, kitéra podlega anadlizie z
perspektywy Schematu Podatkowego, w szczegdlnosci: oferta, przedsiewziecie,
fransakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktdre nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji
podatkowej, oznaczajq:

a.

b.

BSP — Baza Schematdw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez
Koordynatora MDR;
Osoba upowazniona do reprezentacii:
i. w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegodlnosci w
zakresie podatku VAT) — Wojt,
ii. wprzypadku reprezentowania Jednostek (w zakresie podatkdw, dla kidrych
w roli podatnika wystepuje dana Jednostka) — w szczegdlnosci w zakresie
podatku dochodowego — Dyrektor danej Jednostki;
Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktdry nie spetnia Kryterium
Transgranicznego;
Szef KAS — Szef Krajowe] Administracji Skarbowe;



Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez
Korzystajgcego wraz z deklaracjq podatkowq za dany okres rozliczeniowy;
Informacja o Schemacie Podatkowym - informacja przekazywana Szefowi KAS,
zawierajgca dane wskazane w art, 86f § 1 Ordynacji podatkowe;;
Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego -
informacja przekazywana Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajgcego,
zawierajagca dane identyfikujgce Korzystajgcego okreslone w art. 86 § 1 w zw. art. 86f §
4 Ordynacji podatkowej, ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat
Podatkowy Standaryzowany;
obowiqgzki MDR - obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematéw
Podatkowych opisane w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a  Ordynadii
podatkowej;
Podmiot uczestniczgcy - podmiot biorgecy udziat w uzgodnieniu, czynnoéci lub
czynnosciach, ktére majg lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego u Korzystajgcego;
Promoftor indywidualny - osoba fizyczna zwiqzana relacjq z podmiotem bedgcym
Promotorem Schematu Podatkowego, w szczegdlnosci:
i.  Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajgce lub kierunkowe decyzje w
stosunku do oferowanego przez Gmine Schematu Podatkowego,
i. osoba samozatrudniona wspdtpracujgeca z Gming w ramach wykonywanej przez
siebie dziatalnosci:
* dysponujgca samodzielnoécig w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
* czerpigca korzysci finansowe, ktérych wysoko$¢ uzalezniona jest od realizacii
Schematu Podatkowego udostepnianego lub Schematu Podatkowego
wdrazanego przez Gmineg v innego Korzystajgcego;
Udostepnienie Schematu Podatkowego - przekazanie w  jakikolwiek sposéb
Korzystajgcemu kluczowych informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z
Korzystajgcym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytutu zawarcia umowy;
Wdrazanie Schematu Podatkowego - dokonywanie dziatan stuzgcych wykonaniu
Schematu Podatkowego, m.in. zarzqdzanie czynnosciami dgzgcymi do wykonania
Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym wykonywanie czynnosci
przygotowania Schematu do wdrozenia,



Zatgeznik 2: Obowigzki raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Lp. Nazwa Cel Komentarz praktyczny
formularza
1 MDR-1 Informacja o [promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS

schemacie
podatkowym

informacje o schemacie podatkowym w terminie 30
dni od dnia nastepnego po udostepnieniu
schematu podatkowego, od nastepnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci  zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznoici od tego, ktdre z tych
zdarzen nastapi wczedniej.

[wspomagajgcy] W przypadku (i) schematéw
podatkowych standaryzowanych oraz (i)
schematéw podatkowych niestandaryzowanych,
jezeli promotor zostat zwolniony z obowiqzku
zachowania tajemnicy zawodowej

Jezeli wspomagajgcey nie zostat poinformowany o
NSP/ braku NSP, przekazuje Szefowi KAS informacje
o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub
powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie stanowi
schemat podatkowy, w terminie:

- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu
schematu podatkowego, od nastgpnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenid schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwsze]
czynnosci zwigzane] z wdrazaniem schematu
podatkowego;

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu
bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego
[termin biegnie od najwczesniejszego z powyiej
wskazanych zdarzen].




[korzystajgcy] Jezeli korzystajgcy nie  zostat
poinformowany o NSP/ braku NSP/ w przypadku
braku promotfora w schemacie podatkowym,
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym w  terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po udostepnieniu mu schematu
podatkowego,  przygotowaniu  przez  niego
schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem  schematu  podatkowego przez
korzystajgcego, w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wczesnie].

Korzystajgcy przekazuje informacje o schemacie
podatkowym do Szefa KAS réwniez w przypadku
schematu podatkowego innego niz
standaryzowany, jezeli nie zwolnit promotora z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe;.

MDR-2

Zawiadomienie
dotyczgce
schematu
podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez
promotora informacji o schemacie podatkowym
innym niz schemat podatkowy standaryzowany
naruszatoby obowiqzek zachowania prawnie
chronionej tfajemnicy zawodowej i promotor nie
zostat zwolniony przez korzystajgcego z obowigzku
jej zachowania w tym zakresie

Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
poinformowat korzystajgcego lub inne podmioty o
obowiazku przekazania informacji o schemacie
podatkowym,  zawiadamia  Szefa KAS o
poinformowaniu  korzystajgcego  oraz  innych
podmiotéw o obowigzku przekazania schematu
podatkowego, wskazujgc date udostepnienia
schematu podatkowego lub dokonania czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
oraz liczbe podmiotow, ktére poinformowat.




[wspomagajacy] W przypadku, gdy
wspomagajqcy nie zostat poinformowany o NSP/
braku NSP:

1) jezeli powrzigt lub powinien byt powzqc
watpliwosci, Ze uzgodnienie moze stanowic
schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o
wystgpieniu  do  promotora/  korzystajgcego
wskazujge dzien, w ktdrym powzigt watpliwosci, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
liczbe podmiotéw, do ktérych wystgpit o
przekazanie mu  pisemnego odwiadczenia, ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego,
w terminie 5 dni roboczych od dnia, w kidrym
powzigt lub powinien byt powzig¢ watpliwosci;

2) w przypadku gdy przekazanie informacji o
schemacie podatkowym naruszatoby obowigzek
zachowania  prawnie  chroniongj  fajemnicy
zawodowej | wspomagajgcy nie zostat zwolniony z
obowigzku je] zachowania przez korzystajacego w
tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystgpieniu
takiej sytuacji, wskazujge dzien, w ktérym dostrzegt,
7e uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
liczbe podmiotéw, ktdre  poinformowat o
obowigzku przekazania informacji Szefowi KAS, w
terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu
bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

MDR-3

Informacja
korzystajgcego o
schemacie
podatkowym

[korzystajgcy] Korzystajgcy, ktory dokonywat w
danym okresie rozliczeniowym  jakichkolwiek
czynnoéci  bedgcych elementem  schematu
podatkowego lub uzyskiwat wynikajgcqg z takiego
schematu podatkowego korzys¢ podatkowq,
przekazuje do Szefa KAS informacje o zastosowaniu
schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza& w terminie ztozenia
deklaracji podatkowej odnoszgcej sie do podatku
ktérego dotyczy schemat, dotyczgcej danego
okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez  Osobe
upowdazniong do reprezentacji. Dowdd ztozenia
podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za
pomocqg Srodkéw komunikacji elekfronicznej do
Szefa KAS.




MDR-4

Kwartalna
informacija o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

[promotor/  wspomagajgcy] W przypadku
udostepnienia schematu podatkowego
standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor
lub wspomagajgcy przekazuje do Szefa KAS
informacje  zawierajgcg dane identyfikujgce
korzystajgcego, wskazujge NSP.

W przypadku, gdy korzystajgcy nie  zwolnit
promotora/  wspomagajgcego 7z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie,
informacja nie zawiera danych korzystajgcego i
podmiotu uczestniczgcego.

Informacja nalezy przekazac¢ w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu.




Zatqcznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informaciji o Schemacie Podatkowym, celem
przestania jej do Szefa KAS, Pracownicy przeslq do Koordynatora MDR, na jego prosbe,
nastepujace informacje o okolicznosciach formalnych i fakiycznych zwigzanych z dang

sytuacia:

a)

D)

C)

opis w szczegolnosci umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedtug
dostepnej wiedzy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnoici,
czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz wystepujgcych powiqzan pomigdzy
podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

wskazanie znanych celéw, kiérych redlizacja umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych ma stuzyc;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Gmine
informacii, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czZyNNnose;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepng wiedzqg znajduje sig¢ w szczegdlnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

informaciji o terminach udostepniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujgcych Kontrahenta lub innego Podmiotu
uczestniczgcego, ktérych sytuacja moze dotyczyc.



Zatgeznik nr 4: Czynnosci niepodlegajgce raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie niepodlegajgcych raportowaniu MDR

cmentarza wytgcznie do dziatalnosci
opodatkowanej)

l.p. Opis zdarzenia Komentarz EY
Wydatki mieszane Urzedu obstugujacego Brok_ konreczr)osc:I ropor}‘owamc dlg celéw MDR,
; : gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter
JST lub Jednostek — Odliczenia VAT od tzw. o
; : biezqcy, standardowy oraz sq praktykowane od
wydatkéw mieszanych przy pomocy : i L :
; . . . dawna. Powyiszy wniosek znajduje naszym zdaniern
1 iloczynu tzw. pre-wspodtczynnika VAT i == S L
: . : vzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od sir. 32) objasnier
wspotczynnika VAT (w zwigzku aleitle K Zaliiia 4] (120191 d
z wykorzystywaniem tych wydatkdw do tzw [relaslii ek Sgale . Sl I\ dla,
) il A " |Informacii o schematach podatkowych (MDR)
dziatalnoéci mieszanej). ; T . ;
opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw.
. . ' ; Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDP
Materialy promocyjne — odliczanie VAT w . . . . :
5 P gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakte
catosci od sprzedanych materiatdéw o : : g
; ; > biezgcy, standardowy. Powyzszy wniosek znajduje
promocyjnych w postaci kubkdw, koszulek ; e o
2 : . S e naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (oc
itd. (z wytgczeniem materiatow fr.:301 sbiatnian sad h ‘31 .
romocyinych niepodiegajqeych str. 32) o jasnien po __cttkowyc z dnia 31 stycznia
f rzedazy) 2019 r. dot. informacji o schematach podatkowych
P Yl (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow
Brak koniecznosci raportowania dia celéw MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter
Przygotowanie nieruchomosci do sprzedazy | biezqcy, standardowy oraz sg praktykowane od
— odliczanie VAT w petnej wysokosci z tytutu | dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym zdanierr
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy | uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od sir. 32) objasnier
opodatkowanej VAT, podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informaciji o schematach podatkowych (MDR)
opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.
Brak keniecznosci raportowania dia celéw MDF
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakte:
Refaktura mediéw - odliczanie VAT w petnej | biezqcy, standardowy oraz sg prakiykowane od
Ui wysokosci z tytutu refaktury mediéw (w dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym zdanierr
zwigzku z najmem / dzierzawg lokali, vzasadnienie w tredci pkt 3.1.3. (od sir. 32) objasénier
obiektéw sportowych, etc.) podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR)
opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw.
Brak koniecznosci raportowania dia celéw MDR,
Wydatki na utrzymanie cmentarza gdyz przedmiotowe odliczenia majq charakter
. . ; biezqcy, standardowy oraz sq praktykowane od
komunalnego - odliczanie VAT w petnej . . i :
.. i . dawna. Powyiszy wniosek znajduje naszym zdaniern
&) wysokosci (w sytuacii wykorzystywania

vzasadnienie w fredci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnier
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informaciji o schematach podatkowych (MDR)
opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw.




Wydatki zwiagzane z funkcjonowaniem
basenu — odliczanie VAT przy pomocy pre-
wspotczynnika VAT od wydatkéw
ponoszonych na zakup srodkéw
chemicznych dot. tylko basenu, zakup
chloru na basen, badania laboratoryjne
wody w basenie, remonty i naprawy czegsci
basenowej, remonty i naprawy obiektow
sportowych (w sytuacji wykorzystywania
basenu do dziatalnoéci opodatkowane]j VAT
oraz niepodlegajgce]j opodatkowaniu VAT)

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter
biezgcy, standardowy oraz sq prakfykowane od
dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym zdanierr
vzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnier
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informaciji o schematach podatkowych (MDR)
opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.

Wydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w
petni do dziatalnosci opodatkowanej VAT) -
w szczegdlnosci lokale uzytkowe czy
wybrane obiekty sportowe - odliczanie
VAT w petnej wysokosci

Brak koniecznosci raportowania dia celéw MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia majg charakter
biezgcy, standardowy oraz sg praktykowane od
dawna. Powyiszy wniosek znajduje naszym zdanierr
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objadnier
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR)
opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.




Latgeznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu

Wykaz zdarzen potencjalnie podlegajgcych raportowaniu MDR

Opis zdarzenia

Komentarz EY

Dzierzawa/wynajem majgtku celem
odliczenia VAT od wydatkéw na jego
wyltworzenie i/lub utrzymanie.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze infrastruktury
wodno-kanalizacyjnej, obiektéw sportowych,
kulturalnych —w sytuacji, gdy dzierzawa takich
obiektow nie jest powszechnie praktykowana przez
Jednostki Samorzgdu Terytorialnego (dalej: JST) w
Polsce, ale dana JST podejmuje takg wiasnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT. Nie
dotyczy to przypadkéw dzierzaw/wynajmow w
ramach biezgcego zarzgdzania zasobem
lokalowym, jak np. lokale uzytkowe, mieszkania,
miejsca pod dziatalno$¢ gospodarczq, etc.

Aport majatku celem odliczenia VAT od
wydatkéw na jego wytworzenie.

W szczegdlnosci dotyczy ¢ to moze infrastruktury
wodno-kanalizacyjnej, obiektow sportowych,
kulturalnych — w sytuacii, gdy aport takich obic  Hw
nie jest powszechnie praktykowany przez JST w
Polsce, ale dana JST podejmuje takg wtasnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.

Stosowanie wspolczynnikéw i pre-
wspdlczynnikoéw innych niz okreslone
wprost w ustawie o VAT oraz w
Rozporzgdzeniu VAT,

W szczegolnodci dotyczy ¢ to moze sytuacii, w
ktdérych JST, celem wyliczenia wartosci wskaznikdw,
postugiwac sie bedzie ilosciqg — przyktadowo —
metrow kwadratowych, metréw szesciennych, liczb
godzin, liczbg osdb/pracownikdw,
liczbg/czestotliwoscig okreslonych zdarzen, etc.

Wprowadzanie optat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na
okreslonych obiektach celem odliczenia
VAT od wydatkéw na ich wytworzenie i/lub
utrzymanie.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacii, gdy
optaty takie nie sq powszechnie praktykowane prze
JSTw Polsce, ale dana JST podejmuje takg wtasnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.
Przyktadowo dotyczy to optat wstepu na
ogodlnodostepne imprezy, do parkdw, dodatkowe
optaty na targowiskach oprécz optaty targowe;,
elfc.

Generowanie obrotu podlegajgcego VAT
dla czynnosci zasadniczo pozostajgcych
poza zakresem VAT celem unikniecia
koniecznosci stosowania wspdlczynnika
VAT i/lub pre-wspdétczynnika VAT,

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gc ST
podejmie decyzje o wprowadzaniu optat dla
rodzicow dzieci korzystajgeych z obiektdw
sportowych w ramach zajgé naukowo-
wychowawczych lub tez decyzji o wprowadzeniu
odptatnodci za pochéwek oséb bezdomnych na
cmentarzu komunalnych, ktérg ponosi¢ miatby nie
ofrodek pomocy spotecznej, lecz np. zewnetrzny
zarzqdca (podmiot, ktéry de facto nie znajduje
uzasadnienia ekonomicznego w dokonywaniu
takich odptatnosci).

Podziatl jednorodnej inwestycji na mniejsze
fragmenty.

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacii, gdy JST
dazy do tego, aby wykonawca wystawit zamiast
jednej — kilka faktur, co miataby pozwoli¢ na ich
przyporzgdkowanie do czynnosci dajgcych
petne/wyisze prawo do odliczenia (np. w sytuadiji,
gdyby zasadniczo nalezato zastosowad odliczenie
VAT przy pomocy tzw. pre-wspétczynnika).




Przeksztalcenie jednostki w inng forme
prawng celem polepszania sytuacji
podatkowej.

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacii
przeksztatcenia jednostki budzetowej w zaktad
budzetowy, gdyz pre-wspotczynniki dla zaktaddw
budzetowych osiggajg zasadniczo wyzsze wartosci
lub przeksztatcenia zaktadu budzetowego w spdtke
co pozwolitoby udostepnic gminny majgtek na rzec
spotki na podstawie umowy dzierzawy.

Imiana zalozen przebiegu inwestycji.

W szczegolnosci dotyczy< to moze sytuacii, w ktdrej
JST planowataby budowe np. sieci wodociggowej,
do ktorej podtaczone miatyby zostad muin. siedziby
jednostek budzetowych, jednak ostateczny
przebieg inwestycji zostatby zmieniony, w ten
sposdb, ze siedziby jednostek budzetowych
zostatyby pominiete, a inwestycja objetaby
wytgcznie podmioty zewnetrzne (mieszkancow,
przedsiebiorstwa), celem petnego odliczenia
podatku VAT i osiggniecia z tego tytutu korzysci
podatkowych.

Wprowadzanie wysokosci optaty na
poziomie symbolicznej ztotowki za
czynnosci zasadniczo nieodptatne (celem
unikniecia opodatkowania ustugi zgodnie z
art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

W szczegdlnosci dotyczy & to moze sytuacii
naktadania symbolicznych optat na czynnosci
nicodptatne celem unikniecia opodatkowania
ustug nieodptatnych — przyktadowo, gdy JST zechct
uzyczyc lokal spotce, (co nie bedzie zadaniem
witasnym JST, jednak bedzie stanowito czynnosc
opodatkowang, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy
0 VAT), jednak zamiast nieodptatnego uzyczenia,
postanowi odptatnie wynajgc taki lokal za
symboliczng optatg np. 1 zt, zeby mdoc odprowadzic
podatek VAT wytgcznie od tejze symbolicznej
optaty, jak wskazano powyzej, celem unikniecia
opodatkowania ustug nieodptatnych.
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Dokonanie zmiany sposobu
wykorzystywania majatku JST, skutkujgcego
moizliwoéciq odliczenia podatku VAT
naliczonego w ramach korekty wieloletniej

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST
pierwotnie wykorzystywataby efekty inwestycji
wytgcznie w zakresie czynnosci niepodlegajgcych
ustawie o VAT, jednak w wyniku zmiany, zaczetaby
wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz czynnosci
opodatkowanych, w celu odliczenia VAT
naliczonego od poniesionych wydatkow, w ramact
korekty wisloletniej.

Nieodptatne udostepnienie budynku /
lokalu przy jednoczesnym obcigzaniu
uvzytkownika kosztami zuiytych mediow

W szczegdlnoéci dotyczy ¢ to moze sytuacii, gdy JST
podejmie decyzje o rezygnacji z pobierania czynszu
dzierzawnego z tytutu udostepnienia danej
nieruchomosci, jednakze obcigzac bedzie
uzytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuzytych
mediow,
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Przekazywanie prowadzenia danego
obszaru dzialalnosci na rzecz jednostki
organizacyjnej JST (przy jednoczesnym jej
zasileniu finansowym) celem stosowania
wskaznikéw odliczenia VAT wlasciwych dla
tejze jednostki

W szczegolnodci dotyczy¢ to moze sytuaci, gdy JST
zredlizowataby inwestycje, zas prowadzenie
dziatalnodci przy uzyciu efekiow tej inwestycji
powierzytaby jednostce organizacyjnej, ktorej
wskazniki odliczenia VAT bytyby wyzsze od
wskaznikow jednostki, ktorej JST pierwotnie
zamierzata powierzy¢ prowadzenie danej
dziatalnodci przy uzyciu efektow inwestycii.







