Zarzadzenie Nr 101/2019
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 13 sierpnia 2019 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozomych w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Swiadczenie ustug
odbioru, transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych powstajgcych na terenie
nieruchomos$ci zamieszkalych i niezamieszkalych na obszarze Gminy Stara Dabrowa oraz w
obiektach administrowanych przez Gmine Stara Dabrowa”.

Na podstawie art. 19, ust. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z2018 r., poz. 1986 ze zm.) zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§1. Powoluje si¢ komisje przetargowg w skltadzie:

1) przewodniczacy: Kazimierz Adamek,

2) sekretarz komisji: Bartlomiej Kardas

3) cztonek: Mirostawa Napora

4) cztonek: Anna Bogdanska r;

§2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajace poprawne postgpowanie
o udzielenie zamdéwienia publicznego tj.:

a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym,

b) specyfikacje istotnych warunkdow zamoéwienia,

¢) druki i formularze niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:

a) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym,

b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi
w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia.

c) wybor najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5.1.Komisja rozpocznie pracg z dniem powotania.
2.Komisja zakonczy prace po opublikowaniu ogloszenia o wynikach postepowania, po ich

zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Stara Dgbrowa.

§ 6. Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do zasiegania opinii innych ekspertow lub bieglych
w koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakgcznik

do Zarzadzenia

Nr 101/2019
Wajta Gminy

Stara Dabrowa

z dnia 13.08.2019 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego obejmujacego:

a) oceng spetniania wymaganych przez Zamawiajgcego warunkow,

b) oceng ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia Nr 101/2019 Wéjta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 13.08.2019 .

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolanym
do oceny spetnienia przez Wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz do badania i oceny ofert.

4. Komisje obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.z2018 r, poz. 1986 ze zm.), przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

5. Zakres zadan Komisji przetargowej obejmuje:

1) Sporzadzenie protokofu z postepowania, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458);

2) Publiczne otwarcie ofert, na ktérym:

a) w pierwszej kolejnosci otwierane sg oferty oznaczone, jako ,,WYCOFANE" wg kolejnosci wplywu
- po otwarciu podaje si¢ nazwe 1 adres Wykonawcy wycofujacego oferte,

b) nastepnie otwierane sg oferty oznaczone, jako ,,ZMIANA" wg kolejnosci wptywu wg kolejnosci
wplywu - po otwarciu podaje si¢ nazwe i adres Wykonawcy zmieniajgcego oferte oraz zakres zmian,
jesli zmiany dotycza informacji podawanych podczas otwarcia,

c) ostatnie otwierane sg pozostale oferty wg kolejnosci wplywu, z zastrzezeniem, ze jesli bez
otwierania mozliwe jest zidentyfikowanie oferty Wykonawcy, ktory skutecznie wycofat swoja oferte
przez terminem sktadania ofert, oferta takiego Wykonawcy nie bedzie otwierana.

3) Niezwloczny zwrot ofert ztozonych po terminie.

4) Oceng spetnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu, badanie i oceng ofert.

5) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:

a) poprawy:

- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych,

- innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty

b) wykluczenia Wykonawcy,

¢) odrzucenia oferty,




d) wyboru oferty najkorzystniejszej,

e) stanowiska Komisji Przetargowej w przypadku wniesienia informacji, o ktérej] mowa w art.181
ust 1 ustawy-Prawo zamowien publicznych lub odwotania.

6) Opracowanie dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien i informacji, stanowisk w przypadku
wniesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust. 1 ustawy lub odwotania) wynikajacych
z przepisow ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia danego postepowania,

7) Wystapienie do Kierownika Zamawiajacego w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 - 2 ustawy powodujacych koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

6. Komisja Przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

7. Czlonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z praca Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow i opinii
bieghych.

8. Czlonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.

9. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzdzenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.

10. Komisja pedejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.

11. Komisji zabrania sie:

a) dokonywac¢ jakichkolwiek poprawek w ofercie,

b) naruszaé przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,

c) zatai¢ dane, ktére moga mie¢ wplyw na oceng i wybor oferty,

d) $wiadomie narusza¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

12. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe glosow,
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

13. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepea

( jesli zostal powolany) lub sekretarz komisji.

14. Przewodniczacy komisji:

1) odbiera o$wiadczenia cztonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci
uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywania czynno$ci
zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne oraz wlacza je do dokumentacji postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) informuje Wojta o wystapieniu okolicznosci powodujgcych wykluczenie cztonka komisji,

3) wyznacza terminy posiedzen komisji,

4) prowadzi posiedzenia komisji,

S)rozdziela pomigdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
w poczatkowe] fazie postepowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwiazane
z przygotowaniem dokumentow sktadajacych si¢ na specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

6)informuje Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

Tireprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych,

8)po zakonczeniu prac komisji przedktada Wojtowi protokdt z postgpowania o zamdwienie publiczne
do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym wykonawca.

15. Sekretarz komisji.

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postgpowania;

2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji;

3) opracowanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym przez
przewodniczacego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;




6)przesytanie, po =zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskdw, ogloszen iinnych dokumentow
przygotowanych przez komisje;

6) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwiazanych z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania.

16. Do zadan czlonkoéw komisji przetargowej w szczegolnosci nalezy:

1) czynny udzial w pracach Komisji,

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3) prawidtowe prowadzenia dokumentacji postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
zakresie przekazanym Cztonkowi,

4) w zakresie powierzonych zadan, kazdy Cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

17.Do zadan bieglego w szczego6lnosci nalezy:

1) zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci
uniemozliwiajagcych mu wykonywanie czynnos$ci zwigzanych £ postgpowaniem o zamdwienie
publiczne,

2) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej, Kierownika Zamawiajacego,

3) wykonanie pisemnych opracowan w zalezno$ci od potrzeb.

18. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;j.

19. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

20. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

21. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynnosc¢, podjeta z naruszeniem prawa.

22. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje Przetargowa obowiazuja
przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajgcego.




