ZARZADZENIE Nr 73/2019
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 1 lipca 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w likwidowanej jednostce
budzetowej w Szkole Podstawowe] w Parlinie, sposobu jej przeprowadzenia i powolania
komisji inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 1.
poz. 506), ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019

1. ,poz. 303 z pézn.zm.); ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst. jedn. Dz. U. z 2015 1., poz. 1446, z 2016 1. poz. 352) oraz uchwaty Rady Gminy
Stara Dabrowa z dnia 26 kwietnia 2019 r. Nr VI/55/2019 w sprawie likwidacji jednostki budzetowe;j
Szkoty Podstawowej w Parlinie.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.1 Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza w Szkole Podstawowe) w Parlinie wg
stanu na dzien 31 sierpnia 2019 r. w terminie do 31 sierpnia 2019 r.

2. Strong zdajacg jest Dyrektor Szkoty Podstawowej w Parlinie, strona przyjmujaca jest Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Starej Dabrowie

§2. Powotuje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Bozena Nowicz - przewodniczgca komisji
2. Dominika Sosnowska - cztonek komisji
3. Zaneta Jaszczyk - cztonek komisji

§3. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

srodki trwale,

srodki trwate w uzywaniu,
srodki trwale w budowie,
naleznosci i zobowigzania,
srodki pieniezne,

druki $cistego zarachowania,
zbiory biblioteczne,

akta osobowe pracownikow.
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2. Skfadniki majatku wymienione w pkt 1, ppkt 1-2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury w
drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacje sktadnikow wymienionych w pkt 1 ppkt 3 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownywanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z
natury, jezeli sa dostgpne ogladowi 1 spis jest mozliwy, pozostate skladniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisem w ksiegach.



4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych wymienionych w pkt 1.ppkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzgodnienia i weryfikacji sald po przedtozeniu pelnej dokumentacji w tym zakresie.

5. Inwentaryzacje $rodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunku bankowym mnalezy
przeprowadzi¢ drogg uzyskania pisemnych potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywdw lub pasywdw oraz wyjasnien i rozliczen ewentualnych
roznic przedtozonych przez strony zdajace.

6. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienione w pkt 1 ppkt 6-7 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ewidencji.

7. Inwentaryzacje sktadnikow wymienionych w pkt 8 nalezy przekaza¢ z zalgczonym spisem do
archiwum szkolnego w Publicznej Szkole Podstawowe] w Starej Dabrowie

§4. Arkusze spisowe wydaje 1 rozlicza przewodniczgey komisji inwentaryzacyjnej.
§5. Zobowigzuje si¢ komisje inwentaryzacyjna do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2. przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji,

3. dokfadne i rzetelne przeprowadzanie inwentaryzacji, zgodnie z stanem faktycznym.

§6. Odpowiedzialnym za przeprowadzanie inwentaryzaciji jest przewodniczacy komisji.
§7. Dyrektor likwidowanej placowki zobowiazany jest do:

1) zawiadomienia o likwidacji szkoly odpowiednich organéw, urzedow i instytucji (do dnia
31.08.2019 r.);

2) rozwigzania 1 rozliczenia wszelkich umow, ktorych strong jest szkota (do dnia 31.08.2019
1.);

3) uporzgdkowania i zarchiwizowania dokumentacji wg obowiazujacych zasad i wymogow
oraz przekazanie dokumentacji przebiegu nauczania do Kuratorium O$wiaty,a pozostatej
dokumentacji szkoty do Urzedu Gminy w Starej Dabrowie (do 31.08.2019 r.);

4) uzupetnienia w SIO wszystkich aktualnych danych dotyczacych szkoty (do 31.08.2019 1.);

5) przygotowanie wymaganych ustawami i prawem sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych 1 innych na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych;

6) zamkniecia wszystkich rachunkow bankowych 1 przekazania niewykorzystanych $rodkdw
wyg stanu na 31.08.2019 r. na rachunek Urzedu Gminy;

7) uregulowania wszelkich naleznosci 1 zobowigzan (do 31.08.2019 r.);

8) sporzadzenia wykazu nauczycieli 1 emerytow i nauczycieli rencistéw, na ktérych byt
naliczany odpis na ZFSS (do 31.08.2019 1.);

9) wykonania innych czynno$ci zwigzanych z procesem szkoty, wskazanych przez Woijta;

10) sporzadzenie sprawozdania z wykonania czynnodci likwidacyjnych na dzien zakonczenia
likwidacji i ztozenia do Wéjta Gminy Stara Dabrowa (do 31.08.2019 r.).

11) naleznosci 1 zobowigzania szkoly po 31 sierpnia 2019 r. przejmuje Urzad Gminy Stara
Dabrowa.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



