Zarzadzenie Nr 18/2019
WOJTA GMINY STARA DABROWA
Z dnia 19 lutego 2019 r

w sprawie powolania Peinomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie
- Gminy Stara Dabrowa.

Na podstawie art. 14 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacii
niejawnych (Dz. U. z 2018 r,, poz. 412, ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 19 lutego 2019r. powoluje Pana Kazimierza Adamka — Inspektora ds. gospodarki
wodnej, lednej, melioracji, takarstwa, drogownictwa, transportu oraz cmentarzy w Biurze
Strategii Gminy na Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Stara
Dabrowa.

2.Pan Kazimierz Adamek spefnia warunki okreglone w art. 14 ust 3 pkt 3 i 4 wymienionej wyzej
ustawy, to jest: '

1)uzyskat poswiadczenie bezpieczenstwa Nr NO00O5510P wydane przez Agencje
Bezpieczenstva Wewnetrznego Delegatura w Szczecinie upowazniajgce do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,poufne/zastrzezone” — z terminem waznosci do
22.03.2020 .

2)odbyt szkolenie w zakresie ochrony informagji niejawnych, przeprowadzone przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego Delegatura w Szczecinie ~ potwierdzone zaswiadczeniem Nr
PUO108N z dnia 09.12.2008 r.

§ 2. Zadania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz zakres Jego obowiazkow,
uprawnien i odpowiedzialno$ci okresla powotana na wstepie ustawa oraz przepisy wykonawcze
wydane na jej podstawie, a takze Zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 18/2019
Wojta Gminy Stara Dabrowa
zdnia 18 lutege 2019 r

Zadania Peinomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za Zapewnienie przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji nigjawnych, w tym w szczegélnosci:

1.0dpowiada za wiagciwe rejestrowanie, przechowywanie i obieg informacji niejawnych oraz
wydawanie ich osobom uprawnionym.

2.Zapewnia ochrone informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkdw bezpieczenstwa
fizycznego.

3.Zapewnia ochrone systeméw teleinformatycznych, w ktérych $3 przetwarzane informacje
nigjawne.

4.Zarzgdza ryzykiem bezpieczenstwa informagji nigjawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka.

5.Kontroluje ochrone informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegélnosci kontrola okresowa (co najmniej raz na trzy lata) obejmujaca kontrole
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow.

6.0pracowuje i aktualizuje, wymagajgcy akceptacji Wéjta Gminy Plan QOchrony Informagji
Niejawnych w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego inadzoruje jego realizacje.

7.Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

8.Prowadzi zwykie postepowania sprawdzajgce oraz ich kontrolne

9.Prowadzi wykaz osob zatrudnionych w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb,
ktorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub je cofnigto.

10.Przekazuje odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego informacje do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostepu do informagji
niegjawnych, a takze informacje © osobach, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczefstwa lub wobeé ktérych podjeto decyzje o cofnieciu podwiadczenia bezpieczenstwa.
1MW przypadku stwierdzenia naruszenia przepisbw o ochronie informagji niejawnych,
niezwioczne informuje Wojta Gminy o tym fakcie i podejmuje dziatania zmierzajace do
wyjasnienia okolicznosci zaistniatego naruszenia okreslonych procedur oraz powoduje
ograniczenie negatywnych skutkéw zaistniafej sytuacji.

12.Wydaje poswiadczenia bezpieczenstwa — upowazniajgce do dostepu do informagji
nigjawnych oraz przekazuje je osobie sprawdzanej | zawiadamia o tym Wéjta Gminy.
13.0dmawia wydania poswiadczenia bezpieczenstwa osobom, ktérych postawa - lub
zachowanie nie dajg gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy czy tez ich
wiedza na temat bezpieczenstwa informacji niejawnych jest zbyt mala.

14.Zawiadamia na piémie Wojta Gminy o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa,
15.Przechowuje akta zakorficzonych postepowan sprawdzajacych, ktére tacza sie z dostepem
do informacji niejawnych.

16.Wspdipracuje z wiasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony.
17.Dokonuje przegladu stanowisk pod kontem zabezpieczenia informacji niejawnych.
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