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ZARZADZENIE Nr 114/2017
Wojta Gminy Stara Dabrowa
Z dnia 29 grudnia 2017 r,

w sprawie wprowadzenia Instrukeji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie przepiséw art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22016 r. poz. 446 ze zm.), w zwigzku z art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2017 r. poz. 1049),
zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig ,,Instrukeje postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu brudnych pieniedzy oraz
fimansowaniu terroryzmu®, stanowigcg Zalgezniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
I. Wyznacza si¢ Sekretarza Gminy Koordynatorem ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej (GIIF).
2. Wyznacza sig Inspeklora ds. zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej na
Zastgpeg Koordynatora ds. wspdlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF).

§3.
W celu wlasciwego wykonywania zadan i zabezpieczenia dokumentacii podejmowanych czynnosei
wprowadza sie:
I. Rejestr powiadomiert Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy Zalacznik Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia,
2. Wzér powiadomienia Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowigey Zatgoznik Nr 3 do
ninigjszego zarzadzenia.

§4.
I. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy w Starej Dabrowie do zapoznania sig z
trescig zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien poprzez zlozenie oswiadczenia, stanowigeego
Zalgeznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
2. O$wiadezenie o przyjgciu do wiadomodei i przestrzegania postanowien zawartych w Instrukeji
postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, dolgeza sig
do akt osobowych pracownikow.

§ 5.

Traci moc Zalgeznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 57/2006 Wojta Gminy Stara Dgbrowa z dnia 25
pazdziernika 2006 r. w sprawie wprowadzenia przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke
finansowq Gminy Stara Dabrowa z pézniejszymi zmianami.

§ 6.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam sig Sekretarzowi Gminy Stara Dgbrowa.

§7.

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zataeznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 114/2017
Wojta Gminy Stara Dgbrowa
7 dnia 29 grudnia 2017,

INSTRUKCJA
Postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Gminie Stara Dgbrowa

§ 1.

Instrukcja postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu okresla sposdb realizacji $rodkéw bezpieczenstwa finansowego dla zminimalizowania

mozliwoséci wykorzystania Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie do prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu.
§2.

liekra¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

— ustawic — dotyczy (o ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz o
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2017 r. poz. 1049);

— kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwea 1997 v. Kodeks karny (Dz.U. z 2016 1.
poz. 1137 z pbin. zm.);

~ praniu pieniedzy — rozumie sig przez to czynnosci okreslone w art. 2 pkt 9 ustawy;

— finansowaniu terroryzmu — rozumie sig przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego,

— transakeji — rozumie sig przez to dokonywane we wlasnym, jak i cudzym imieniu, na wlasny, jak i
cudzy rachunek:

a) wplaty i wyplaty w formie gotdwkowej lub bezgotéwkowej, w tym przekazy pienigine w

rozumieniu ar{, 2 pkt 7 rozporzadzenia nr 1781/2006, zlecone zaréwno na Terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, jak i poza nim,
b) kupno i sprzedaz wartosci dewizowych,
¢) przeniesienie wlasnosci lub posiadania wartosei majatkowych, w tym oddanie w komis lub pod
zastaw takich wartosci, oraz przeniesienie wartosci majgtkowych pomigdzy rachunkami
nalezgcymi do tego samego klienta,
d) zamiang wierzytelnodei na akcje lub udzialy;
— jednostce — oznacza to Urzgd Gminy Stara Dgbrowa oraz gminng jednostkg organizacyjng Gminy
Stara Dagbrowa;
— kierowniku jednostki — oznacza to Waéjta Gminy Stara Dabrowa, kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej, 7
— pracownik — oznacza fo osobg zatrudniong na podstawie umowy o pracg, lub wykonujgcq

czynnoéci na podstawie umow cywilnoprawnych;



§ 6.

1. Koordynator dfs. wspolpracy z GIIF, uznajac zasadno$é podjecia dzialafi wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia kierownikowi jednostki projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis
ujawnionych okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywaé
na dokonywanie dzialafi majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet. W przypadku stwierdzenia
braku zasadnosci powiadomienia GIIF — koordynator sporzgdza uzasadnienie swojego stanowiska
i przedstawia kierownikowi jednostki, celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien
sq ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktérego wzor stanowi Zalgeznik
Nr 3 do ninigjszej Instruke;i.

3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:

1) kierownik jednostki,
2) sekretarz gminy,
3) skarbnik gminy,
4) kierownicy referatow,
5) kierowhicy komérek organizacyjnych,
6) kontrolerzy.
§7.

Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajgeych =z art. 15 i art. 15a ustawy. Do jego
obowigzkdw w szezegdlnosei nalezy:

1) przeprowadzenie szkolenia pracownikéw jednostki w zakresie niezbednym do prawidlowego
wykonywania zadaf, jako jednostki wspélpracujgcej z GIIF { przedstawienia, w miarg potrzeby
propozycji przeprowadzenia nastgpnych szkolen,

2) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji i przedstawianie propozycii
dotyczgcych uzupelnienia fub zmiany jej tredei,

3) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomienn GIIF o podejrzeniach prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu, wecelu ustalenia ich wzajemnych powigzan i przedstawienie raportu
Wajtowi Gminy Stara Dabrowa.



Zalgeznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 114/2017
Wajta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 29 grudnia 2017 r.

Rejestr powiadomieii Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
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Zalgeznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 114/2017
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 29 grudnia 2017 r.

........... TEE RN A bty

(Sygnatura)
Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw
ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia prania pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 15a ust. 1, 3 i 4 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 22017, poz. 1409 ) powiadamiam, Ze: w trakeie
wykonywania obowigzkow sfuzbowych / w wyniku analizy*®
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zaistnialo uzasadnione podejrzenie prania pienigdzy / finansowania terroryzmu® |
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(podpis osoby upowainiongj)
Zalaczniki***;
* niepotrzebne skreslié
** opis ustateii powinien zawicraé dane, o ktdrych mowa w art. 12 ust. I pkt 1-4 oraz art. 15a usi, 4 ustawy, a w zakresie
danych dotyczgeyeh uczestuikdw transakeji — w miarg moziwosci nalezy podaé informacje, o kidrych mowa w art. 9 ust. 9
Hstawy,
¥* * zgodnic z art. 15a ust. | pki 2 uslawy, nalezy dolgezyé potwierdzone kapie dokumentéw dotyezgeyeh transakefi, co do
kidrych zachodzi podejrzenie, 2e majg one zwigzek = popelnicniom przestgpstw, o kidrwm mowa w art. 165a lub art. 299

Kodeksu karnego oraz tiformacie o osobach przeprowadzajgeyeh ie transakeje,
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Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 114/2017
Wéijta Gininy Stara Dgbrowa
7 dnia 29 grudnia 2017 1.

(nazwa jednostki)

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze przyjglem(lam) do wiadomosdei i 4cislego przestrzegania zasady
okreslone w instrukeji postepowania w zakresie przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
tervoryzmu oraz zobowigzuje si¢ postepowaé zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.
Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy 7z dnia 16 listopada
200 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2017 r., poz. 1049).

(migjscowos i data) (czytelny podpis)
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