Zarzadzenie Ny 57/2017
Wajta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 21 czerwea 2017 r. |

w sprawie pewolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na: ,,Budowa sieci i
przylaeza kanalizacji sanitarnej wraz z oczyszczalnia Sciekéw w miejscowosci Zatecze”

Na podstawie art. 19, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(t.j. Dz U, 22015 1., poz. 2164 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje przetargowa w skladzie:
1) przewodniczacy: Kazimierz Adamek,
2} sekretarz komisji: Krystian Tylus,
3) czlonek: Eugeninsz Przychocko.

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajgce poprawne postgpowanie o
udzielenie zamowienia publicznego tj.:
a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia,
¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowe] bedzie nalezato:
a) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia.
¢) wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo
zaméwien publicznych.

§ 4. Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

& 5.1. Komisja razpocznie pracg z dniem powolania.
2. Komisja zakoficzy pracg po opublikowaniu ogloszenia o wynikach postgpowania, po 1ch
zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Stara Dabrowa.

§ 6. Upowaznia si¢ Przewodniczacego koinisji do zasiegania opinii innych ekspertow lub bieglych w
koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z diniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 57/2017
Wojta Gminy Stara Dabrowa
zdnifa 21.06.2017 1,

~ *

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETRAGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udziclenie zaméwienia
publicznego obejmujacego:

a) oceng spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,

b} oceng ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystnicjszej oferty.

1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarzadzenia Nr 57/ 2017 Wéjta Gminy Stara Dgbrowa z
dnia 21.06.2017 r. :

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania, -

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powolanym do
oceny spelnienia przez. Wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz do badania i oceny ofert. '

4. Komisje obowiagzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych (j. t.
Dz. U. 2z 2015 r, poz. 2164 ze zm.), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

5. Zakres zadan Komisji przetargowej obejmuje:

1) Sporzadzenie protokolu z postgpowania, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 26 paZdziernika 2010 r. w sprawie protokohu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458);

2) Publiczne otwarcie ofert, na ktorym:

a) w pierwszej kolejnosei otwicrane sa oferty oznaczone, jako ,, WYCOFANE" wg kolejnosci wptywu

- po otwarciu podaje si¢ nazwe i adres Wykonawcy wycofujgcego oferte,

b) nastepnie otwierane sg oferty oznaczone, jako ,,ZMIANA" wg kolejnosci wplywu wg kolejnosci
wplywu - po otwarciu podaje sig nazwe i adres Wykonawcy zmieniajacego oferte oraz zakres zmian,
jesli zmiany dotyczg informacji podawanych podczas otwarcia,

¢) ostatnie otwierane sg pozostate oferty wg kolejnoéci wplywu, z zastrzezeniem, ze jesli bez
otwierania mozliwe jest zidentyfikowanie oferty Wykonawcy, ktéry skutecznie wycofal swoja oferte
przez terminem skiadania ofert, oferta takiego Wykonawey nie bedzie otwierana.

3) Niezwlocziy zwrot ofert zlozonych po terminie.

4) Oceng spelnienia przez Wykonawedw warunkéw udziatn w postepowanin, badanie i ocene ofert.

5) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji dotyczacych:

a) poprawy:

- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych,

- innych omylek polegajacych na niezgodnodei oferty ze specyfikacia istotnych warunkdw
zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tredei oferty

b) wykluczenia Wykonawcy,

¢) odrzucenia oferty,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej,

e) stanowiska Komisji Przetargowej w przypadku wniesienia informacii, o ktérej mowa w art.181 ust
1 ustawy-Prawo zamdwien publicznych lub odwolania.



6) Opracowanie dokumentéw (wezwan, zgdan, zawiadomien i informacji, stanowisk w przypadku
whiesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust. I ustawy lub odwolania) wynikajacych z
przepisdw ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia ﬂgfnego postepowania,

7) Wystgpienie do Kierownika Zamawiajacego w przypadku zaistnienia okolicznosei, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 - 2 ustawy powodujacych konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

6. Komisja Przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw apisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

7. Crtonkowie Komisji Przetargowe] maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z
praca Komisji, w tym ofert, zalgeznikow, wyjasnieni ztozonych przez. Wykonawceow i opinii bieghtych.
8. Cztonkowie Komisji Przetargowej nie mogg ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisi.

9. Crlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomylki.

10. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.

11. Komisji zabrania sig:

a) dokonywa¢ jakichkolwiek poprawek w ofercie,

b) naruszaé przepisy ustawy i interpretowa¢ je na korzy$¢ kidrejkolwiek ze stron,

c) zatai¢ dane, ktre moga mie¢ wplyw na oceng i wybér oferty,

d) éwiadomie naruszaé zasade bezstronnosel przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

12. Jezeli w trakeie glosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzgledu na réwng liczbg glosow,
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

13. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastgpea

( jesli zostat powolany) lub sekretarz komisji.

14. Przewodniczgcy komisji:

1) odbiera oéwiadczenia cztonkéw komisji o zaistnienin lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywania czynnosci
zwiazanych z postepowaniem o zamowienie publiczne oraz whacza je do dokumentacji post¢powania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) informuje Wéjta o wystapieniu okolicznosei powodujacych wykluczenie czionka komisji,

3) wyznacza terminy posiedzen komisji,

4) prowadzi posiedzenia komisji, )

5) rozdziela pomiedzy czlonkéw komisji prace podejmowane w irybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postgpowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwigzane z
praygotowaniem dokumentéw skiadajacych si¢ na specyfikacje istotnych warunkow zamowienia,
nadzoruje prawidlowe prowadzenic dokumentacji posigpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

6) informuje Wéjta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowaniz o udzielenie
zam6wienia publicznego,

7) reprezentuje komisje w wystapieniach zewngtrzmych,

8) po zakoficzeniu prac komisji przedktada Wojtowi protokél z postgpowania o zaméwienie publiczne
do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym wykonaweg.

15. Sekretarz komisji.
Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:
1) prowadzenie protokotu postepowania;
2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji;
3) opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisjg, w zakresie zleconym przez
przewodniczgcego;
4) obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;
6) przesytanic, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskéw, ogloszef iinnych dokumentow
przygotowanych przez komisje,
6) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania.




16. Do zadan czlonkéw Komisji przetargowej w szezegéInosci nalezy:

1) czynny udzial w pracach Komisji, .

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadat, s

3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zam&wienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi,

4) w zakresie powierzonych zadan, kazdy Czlonek ponosi odpowiedzialno$é - w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

17.Do zadan bieglego w szczegolnosci nalezy:

1) ozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub brakw istnienia ustawowych  okolicznodci
uniemozliwiajacych mu wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem o zaméwienie
publiczne,

2) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej, Kierownika Zamawiajacego,

3) wykonanie pisemnych opracowan w zaleznosci od potrzeb.

18. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji Przetargowej.

19. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczgcego.

20. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$é czynnoscei podjetej z naruszeniem prawa.

21. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynno$é, podjeta z naruszeniem prawa.

22. W zakresic nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje Przetargowa obowiazujg
przepisy ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.




