Zarzgdzenie nr 79/2013
Wojta Gminy Stara Dgbrowa
7, dnia 25 Tistopada 2013r,

w sprawie wprowadzenia do stosowania papieru firmowego w Urze¢dzie Gminy Stara Dabrowa

Na podstawie art. 33 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (z 2001r.
Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z p6z. Zm. ) zarzgdzam co nastgpuje:

§1. Wprowadzam do stosowania przez komdrki organizacyjne Urzgdu Gminy papier firmowy.

§2.Papier firmowy z nagidéwkiem ,, Urzad Gminy Stara Dabrowa®” jest uzywany w pismach
zastrzezonych do podpisu Wéjta Gminy, zgodnie z zalacznikiem nr 1.

§3.1. Pierwsza strona pisma powinna byé¢ zgodna z zalgcznikiem (nagléwek i stopka). Na kolejnych
stronach powinny sig znaleZ¢ informacje zawarte w stopce (bez naglowka).
2. Przyjetym krojem pisma do sporzadzania dokumentéw jest Times New Roman, przy ~czym
rozmiar czcionki powinien wynosié 11.

§4. Papier Firmowy w wersji kolorowej powinien by¢ stosowany w szczegélnych okolicznosciach. W
pozostatych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie papieru firmowego w wersji nickolorowej,
zgodnie z uzywanymi drukarkami.

§5. Dokumenty przygotowywane do podpisu przez Wojta Gminy Stara Dabrowa musza byé
parafowane przez Kierownikéw Referatdw.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierza sig pracownikom Urzedu Gminy.
§7. Nadzér na wykonaniem zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§8. Zarzagdzenie wehodzi w Zycie z dniem podjgeia.




Zalgoznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr79/2013
Wéjta Gminy

Stara Dabrowa

zdnia 25 listopada 2013r,

73-112 Stara Dabrowa 20 :
tel. +48 91 573 98 20 Urzad Gminy Stara Dabrowa

fax +48 915739822
vg@staradabrowa.pl

(adresat)

(nasz znak)

Tekst




