Zarzgdzenie Nr 83/2013
Wajta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 06 grudnia 2013 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w post¢gpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na: ,Dostawg oleju opalowego lekkiego
do kotlowni w budynkach: Publicznej Szkoly Podstawowej w Parlinie, Gimnazjum Publicznego i
Gminnego Centrum Kultury w Starej Dabrowie oraz §wietlic wiejskich w Storkéwku i Parlinie, w
2014 r.”,

Na podstawie art. 19, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiefl publicznych ( Dz.
U.z2013 r. poz. 907 j. t. ze zm.} zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje sig komisj¢ przetargowa w skladzie:
1) przewodniczacy: Kazimierz Adamek,
2) sekretarz komisji: Bogumita Skrzeszowska,
3) czionek: Mirostawa Napora .

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastgpujgce dokumenty zapewniajace poprawne postgpowanie o
udzi¢lenie zamdwienia publicznego tj.:
a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowe] bedzie nalezalo:
a) ocena ztozonych ofert pod wzglgdem formalnym i merytorycznym,
b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
¢) wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych.

§ 4. Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktéry stanowi zalgeznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5.1, Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja zakoficzy prace po opublikowaniu ogloszenia o wynikach postgpowania, po ich

~ zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Stara Dabrowa.

§ 6. Upowaznia sie Przewodniczacego komisji do zasiggania opinii innych ekspertow lub bieglych w
koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 8§3/2013
Wdjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 06.12.2013 .

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETRAGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznege
obejmujgcego:

a) oceng spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkdw,

b} oceng zlozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarzgdzenia Nr 83/ 2013 Wéjta Gminy Stara Dgbrowa z dnia
06.12.2013 r.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powolanym do oceny
spelnienia przez Wykonawcedw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
oraz do badania i oceny ofert.

4, Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z
2013 1, poz. 907 j. t. ze zm.}, przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego regulaminu.

3, Zakres zadan Komisji przetargowej obejmuje:

I) Sporzadzenie protokotu z postgpowania, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z
dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz.
U. Nr 223, poz. 1458);

2) Publiczne otwarcie ofert, na ktdrym:

a) w pierwszej koleinodei otwierane sy oferty oznaczone, jako ,,WYCOFANE" wg kolejnosci wplywu - po
otwarciu podaje si¢ nazwe i adres Wykonawey wycofujacego oferte,

b} nastgpnie otwierane sa oferty oznaczone, jako ,,ZMIANA" wg kolejnosci wptywu wg kolejnosci wplywu
- po otwarciu podaje si¢ nazwe i adres Wykonawcy zmieniajgcego oferte oraz zakres zmian, jesli zmiany
dotycza informacji podawanych podezas otwarcia,

c) ostatnie otwierane sy pozostate oferty wg kolejnosci wplywu, z zastrzezeniem, ze jesli bez otwierania
mozliwe jest zidentyfikowanie oferty Wykonawey, ktory skutecznie wycofal swojg oferte przez terminem
sktadania ofert, oferta takiego Wykonawey nie bedzie otwierana.

3) Niezwloczny zwrot ofert ztoZzonych po terminie.

4) Oceng spelnienia przez Wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu, badanie i oceng ofert.

5) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczgeych:

a) poprawy:

- oczywistych omylek pisarskich,

- oczywistych omylek rachunkowych,

- innych omylek polegajacych na niezgodnodci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tredei oferty

b) wykluczenia Wykonawcy,

¢) odrzucenia oferty,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej,

e) stanowiska Komisji Przetargowej w przypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art.181 ust 1
ustawy-Prawo zamowiefi publicznych tub odwolania.

6) Opracowanie dokumentéw (wezwar, zadan, zawiadomiefi i informacji, stanowisk w przypadku
whiesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust. | ustawy lub odwolania) wynikajacych z przepisow
ustawy, niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia danego postepowania,




3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie
przekazanym Czlonkowi,

4) w zakresie powierzonych zadaf, kazdy Czlonek ponosi odpowiedzialno$é - w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

17.Do zadan bieglego w szezegélnosci nalezy:

1) zlozenie o$wiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosei uniemozliwiajgcych mu
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne,

2) udzielanie odpowiedzi na pytania czlonkéw Komisji Przetargowej, Kierownika Zamawiajgcego,

3) wykonanie pisemnych opracowain w zaleznosci od potrzeb.

18. Biegly nie moze ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej,

19. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczgcy, Sekretarz Komisji tub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

20. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$é czynnodcei podjetej z naruszeniem prawa.

21. Na polecenie Kierownika Zamawiajagcego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnos¢,
podjeta z naruszeniem prawa.

22. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje Przetargows obowigzujg przepisy
ustawy - Prawo zamdwien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajgcego.




