Zarzgdzenie Nr 25/2014
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 16 kwietnia 2014 r,

w sprawie wprowadzenia regulaminu w sprawach ramowych procedur uwdzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej, ktéra nie przekracza wyrazong w zlotych, réwnowarto$é
kwoty 30 000 euro, obowiazujacego w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy
Stara Dabrowa,

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( j. t. Dz. U, z 2013
r., poz. 885 ze zm.), w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi
publicznych (j. t. Dz. 1. 22013 r., poz. 907 ze zm.) zarzqdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej, ktéra nie przekracza wyrazong w zlotych, réwnowarto$é kwoty 30 000 euro
zwanego dalej ,,Regulaminem”.

Szacowanie warto$ci zamodowienia,

§ 2.1. Zamdwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego -
dla zaméwien planowanych lub zamdwieii jednorazowych nieplanowanych, réwnowartosci kwoty 30
000 euro, udzielane sg na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie, bez stosowania
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia na dostawy i uslugi nalezy dokonaé z zachowaniem
nalezytej starannosei, a dla robdt budowlanych sporzadzi¢ kosztorys inwestorski.

3. Do postgpowan o udzielenic zamdwienia publicznego przyjmuje si¢ éredni kurs ziotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartodci zaméwien publicznych, okreslony w
obowiazujacym rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministow w tej sprawie.

§ 3. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych objete niniejszym Regulaminem dotycza
zamdwieft o wartodei w grupach do 1 000 euro, od 1 001 — 6 000 euro oraz zaméwiefi o wartosei
powyzej 6 001 euro do 30 000 euro.

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego réwnowartos¢ wyrazona w zlotych
jest ponizej kwoty 6 000 euro.

§ 4.1. Zambwienia o wartodci wyrazonej w zl, réwnowartej kwocie do 1 000 euro nte wymagaja
sporzgdzania dokumentéw okreslonych w niniejszym Regulaminie. Dokonanie zamdwienia polega na
uzyskania przez pracownika merytorycznego podpisu Skarbnika Gminy, ktéry stwierdza zgodnosé
planowanego wydatku na realizacje zamdwienia z planem wydatkdéw okre§lonym w budzecie gminy
oraz podpisu Wéjta na druku zamdéwienia ogélnego, a po wystawieniv faktury przez wybranego
wykonawce, dokonaniu jej sprawdzenia i opisania.

2. Dla wartoéei zaméwienia wyrazongj w zi, rownowartej kwocie od 1 001 euro do 6 000 euro
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia sporzadza notatkg
stuzbowy uzasadniajgca postepowanie, wskazujgc na koniecznoéé i zasadnoéé dokonania wydatku i
wystepuje do Wéita o jej akceptacig.

3. Notatke, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 Regulaminu nalezy sporzadzié wg zalgcznika Nr 1.

4, Wjt po otrzymaniu notatki, akceptuje lub nie, sposdb realizacji zamowienia.

5. Akceptacja Wojta oznacza zgode na realizacje danego zamdwienia,

6. W przypadku uzyskania zgody na realizacje zamdwienia, pracownik merytoryczny w dalszej
kolejnosei, postepuje wedtug procedury przedstawionej w§ 4. 1 niniejszego Regulaminu.




7. Przy braku akceptacji Wojta na realizacje danego zamdwienia nastgpuje zaniechanie jego
realizacji.

8. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia
0 wartosci wyrazonej w zt, réwnowartej kwooie od 1 001 euro do ponizej 6 000 euro, jest
odpowiednie zorganizowanie i zaplanowanie postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi w art 44
ustawy o finansach publicznych.

9. Dla zamowieft mozna nie stosowaé pisemnosci postepowania, mozna udzielié zaméwienia ustnie.

10. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej sporzadzenie oraz archiwizagje.

11, Dokumentacja podlega wpisowi do Ewidencji Zaméwiefi Publicznych prowadzonej przez
Sekretarza Gminy.

12. Wzér Ewidencji Zaméwies Publicznych okreslony jest w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Procedura udzielenia zamdéwienia, ktérego réwnowartosé wyrazona w zlotych jest od kwoty 6
001 euro do ponizej 30 000 euro.

§5.1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia o warto$ci od 6 001 euro do ponizej 30 000 euro jest odpowiednie zorganizowanie i
zaplanowanie postgpowania zgodnie z zasadami okre$lonymi w art.44 ustawy o finansach
publicznych.

2, Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamGwienia przygotowuje
whniosek, (zalagcznik nr 3) oraz protokét z przeprowadzonego postgpowania zaméwienia publicznego,
ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazong w zlotych, réwnowarto$é 30 000 euro
(zatgeznik nr 4), ktdre stanowig podstawe do udzielenia zambwienia

3. Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Wajta wniosek i protokot z
przeprowadzonego postgpowania.

4. Procedura :

a) dla zaméwien przeprowadza si¢ w dowolnej formie rozeznanie cenowe, zapraszajge do skladania
ofert taka liczbg wykonawcow §$wiadezgeych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty (co
najmnief 2 wykonawcow);

b) zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejszg cenowo oferte;

¢) w przypadku wyboru wykonawcy, pracownik merytoryczny w dalszej kolejnosei postepuje wedtug
procedury przedstawionej w § 4.1 niniejszego Regulaminu;

d) dla zaméwienia mozna zawrzeé umowe pisemng okreslajaca warunki realizacji zaméwienia,

5. Cala dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienie przechowywana jest u pracownika
" merytorycznego, ktdry odpowiedzialny jest za jej sporzgdzenie oraz archiwizacje i podlega wpisowi
do Ewidencji Zaméwien Publicznych prowadzonej przez Sekretarza Gminy.

§ 6.1. Odpowiedzialnodé oraz kontrola zgodnosdci i celowosei dokonywania zaméwien z planem
finansowym Gminy spoczywa na Wéjcie Gminy.

2. Faktury wystawione przez wybranych wykonawcéw za realizacje zaméwienia, na podstawie
zamdwienia - zlecenia/umowy, s przekazywane do Skarbnika Gminy w celu formalno-rachunkowego
stwierdzenia dokonanego wydatku,

§ 7. Do uméw zawieranych w sprawach o zamdwienia do 30 000 euro stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

Postanowienia kolhcowe.

§ 8. Nadzér nad przestrzeganiem postanowief niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi
Gminy.



§ 9. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego,

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 74/2011 Wéjta Gminy Stara Dabrowa z dnia 19 wrzegnia 2011 .
w sprawie wprowadzenia regulaminu w sprawach ramowych procedur udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej, ktdra nie przekracza wyrazong w zlotych, réwnowarto$é kwoty
14 000 euro, obowiazujacego w Urzgdzie Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Stara
Dabrowa.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







Zalgeznik or
Regulaminu
Stara Dabrowa, dnia.......ccereeereeererennn,

Znak sprawyi...oouieei.

Notatka stuzbowa
z uzasadnienia wyboru wykonawey w postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci od 1 001 euro do 6 000 euro.

Zamawiajacy :

------------ LR R R L L A

(nazwisko i imig pracownika merytoryeznego-zajmowane stanowisko)

postanawia dokonad zamowienia na:.......cecveervvererenenanen. Fr e raeansbeae s

.................... R L T T R T TR T R N TR R LTy L LT LT T e

{(nazwa towarw/dostawy/ustugi)

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia (wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i

ustug), ustalono w nastepujacy sposob:.......ovvuvivirerennns et

co dla $redniego kursu 1 zt w stosunku do 1 euro, ktéry wynosi ..., szacunkowa wartoéé

przedmiotowego zamOwienia Wynosi: ... v UL,
Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia dokonano w dnity.........vcevveveercennnnns

Wartosé zamdwienia nie priekracza 30 000 euro.

WNIOSEK
Postanawia sig dokona¢ zakupu/zlecenia Ui........cvvuvvicvrieerseienn e e et araes

(wpisa¢ nazwe podmiotu lub osoby, u ktorego/ych dokanano realizacje przedmiotu zaméwienia)
78 KWotg Nett0 .ovvvvvvcrcivnrirerecerresesenes veevareneee ZH

podatek VAT .......... . % , kwota podatku VAT ... zl;




WATTOSE DIULIO oovveee et issriiiririrsrssnnersssensessrersisnerrossnressns zl.

L CR AL (12 LD O T T PP PP TOOT PP PP PR
Notatke sporzadzit:
AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE'
Stara Dgbrowa, Ao e ‘
{ Podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

nigpotrzebne skre§lié




EWIDENCJA ZAMOWIEN

Zalgeznik nr 2

dla zaméwieni o wartosci, ktéra wyrazona w zlotych jest rownowartoscig
od 1001 do 6 000 euro’/od 6 001 do 30 000 euro”

Regulaminy

Kwota do | Kwota do
L.p Nr faktury Nazwa Data zaplaty zaplaty Uwasi
e z dnia towaru/ustugi/dostawy realizacji netto brutto &
wzl wzl

*

niepotrzebne skreslié







Zalgeznik or 3
Regulaminy

Znak SPrawy.....coeceieerienns Stara Dabrowa, dnia ......cocooveevcrcinnnnan,

WNIOSEK
0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej wyrazonej w zlotych, réwnowartej
kwocie od 6 001 do 30 000 euro.

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

dostawa, ustuga, robota budowlana’

. ¥ N ce 4 .
2. Termit/okres' realiZacii ZAMOWIEIIAL ..uvvurereessssuessessesressssssntsssssssssssesossssrassessesesesssessssmssasessemsessesssssssssssmesssssssesso
3. Szacunkowa warto$é zamowienia: ............eeuvenen. fe e eete et e ta et oot e e ran zt netto

Wartosci zamoGwienia dokonano w sposéb nastepujacy & .....oo.vvvvvvvnne.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------

(imig i nazwisko)

............................................................................

{podpis i pieczeé pracownika merytorycznego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
Zm.}.

................................................

Data zlozenia Wiosku.....ocoeccereverienrvessieirens

* - nigpotrzebne skreélié







Zalgcznik nr 4
Regulaminu

Stara Dabrowa, dniat.......ccocovienreennee.

PROTOKOL

z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej
wyrazonej w zlotych, réwnowartej kwocie od 6 001 do 30 000 euro.

1. Zamawiajgcy:

Gmnina Stara Dgbrowa
73-112 Stara Dabrowa 20

2, Przedmiotem zaméwienia jest:

R L T T T PR PR oY L T TP R PR P TP P T TP T LT T T T P P PPITY R I P T T P P P TP I L T PR PY TP T TP P IY I

3. Postgpowanie wszezeto dnia......... Ve e P s e
. . . . . * . . * TR
4. Zaproszenie do skiadania ofert skierowano telefonicznie /wystano pisemnie faxem’, e-mail

dnia...nens reseienen do oferentdw:

| R e e e e e et
2) i, s e e eerrerar e v
), e TN v e s
4) i, e e B e N

5. Termin skladania ofert uptyngt dnia......... e ST godziny...............

6. W wyniku zaproszenia do skladania ofert’ ( telefonicznego rozpoznania rynku)’

otrzymano......... . oferty.

7. Ziozono/otrzymano oferty:

3) N K] 1rasi st e R R R Prevees tranasenn At r e R TR I L TR LN R I




CE118 OFETLY: e v vrreeneserssosseseseea s an b s s m ST zl,

8, Do oceny ofert stosowano nastepujace kryteria:
- Cena ofertowa brutto — znaczenie 100 pkt.

9, Zgodnie z przyjetymi kryteriami, poszezegblne oferty otrzymaly nastgpujace ilo$ci
punktéw obliczonych jak nizej:

KC = Cu X 100
OB

Gdzie:

KC - ilo§¢ punktéw przyznanych Wykonawcy;

Cy - najnizsza zaoferowana cena, sposréd wszystkich ofert;
Cog — cena zaoferowana w ofercie badanej.

Maksymalna laczna liczba punktdw, jaka moze uzyskaé Wykonawca wynosi — 100 pkt.

10. Ofertg 0o wybrano, jako najkorzystniejszg:

 NAZWVA FIEHLY? eeresssessssssereess o s 581 A1 A

N R T

- Cena oferty . e ziotych
(STOWNHIE ZE: ev s oo et e s e )

11. Uzasadnienic wyboru oferty:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

15. Na tym protokét zakofiezono i podpisano:

------------------------------------------------------------

Stara Dgbrowa, dnia ..o
ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA I WYBOR OFERTY

Stara Dgbrowa, I «o.ccevreirisrveiinns e e}




