 ZARZADZENIE NR 50/2013
WOJTA GMINY STARA DABROWA
z dnia 25 lipea 2013 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego

~ Na podstawie art. 19 ust 1 i 3 oraz art. 21 ust 1 — 4 ustawy z dunia 29 stycznia 2004 r, Prawo
zamoéwiefi publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 tj. z p6zn. zin.), zarzadza si¢ co

nast¢puje:
§1
Przystepuje si¢ do zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie
pod tytulem: '
,Dowozenie dzieci wlasnymi $rodkami transportu Wykonawcy, do Publicznej Szkoly

Podstawowej w Chlebéwku i Parlinie, Gimnazjum Publicznego w starej Dabrowie oraz
zapewnienie opieki w czasie przewozu w latach 2013-2014, 2014-2015 i 2015-2016”

§2

Powoluje si¢ komisj¢ przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w skladzie:

1. Kazimierz Adamek - Przewodniczacy komisji przetargowej
2. Edyta Grabarz-Konina - Sekretarz komisji przetargowej
3. Mirostawa Napora - Cztonek komisji przetargowej

§3

Komisja przetargowa jest zobowiazana przeprowadzié przetarg w oparciu o przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Postanowienia ogolne:

1)

2)-

3
4)

5)

Komisja rozpocznie swa dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisje obowiazujg przepisy ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 tj. z pdzn. zm.),
przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego regulaminu,
Praca komisji kieruje Przewodniczacy.
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnoset:

a) Odebranie oswiadczen cztonkéw komisji.

b} Wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

~ ¢) Podziat prac migdzy czlonkéw komisji.

d) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokolu postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.
¢} Informowanie Wdjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udziclenie zamodwienia publicznego.
Protokét z postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego prowadzi
Sekretarz komisji,

2. Do zadan Kkomisji nalezy w szczegdélnosci przygotowanie i przekazanie do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki — Wajtowi:

1)
2)
3)

Propozycji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia.
Projekt Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
Ogloszenie o zaméwieniu.

3. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia post¢powania nalezy:

1

2)
3)
4
3)

6)
7

8)

Udzielanie wyjasnieni dotyczacych fresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamdwienia.

Dokonanie otwarcia ofert w terminie okre$lonym w ogtoszentach i SIWZ,
Ocenianie spelniania warunkdw stawianych wykonawcom.,

Dokonanie oceny ztozonych ofert 1 wybranie oferty najkorzysiniejszej.
Whioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie badZ odrzucenie ofert
w przypadkach przewidzianych ustaws Prawo Zamoéwien Publicznych.

Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
indywidualnej oceny oferty dokonanej przez czionkéw komisji oraz
przedlozenie jej jako propozycji do zatwierdzenia, badZz wystapienia
0 uniewaznienie postgpowania,

Przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na protesty.

4. Otwarcie ofert.

1
2
3)
4)

3)

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu  okredlonym
w ogloszeniach o przetargu oraz SIWZ.

Komisja odesle nie otwarte ofetty oferentom, ktoérzy zlozyli oferty po terminie
skladania ofert — zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
Przed otwarciem kazdej oferty sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia
oferty.

Przed otwarciem ofert podana zostanie kwota jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy komisji oglosi:




a) Nazwe i siedzibe oferenta,
b) Tre$¢ informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania, okresu
gwarancji, warunkéw platnosei.
6) 7 powyzszych czynnoSci sporzadzony zostanie odpowiedni protokét
z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
5. Ocena ofert.
1) W trakcie procedury oceny ofert komisja okresla czy kazda oferta;
a) Spelnia kryteria, zasady okre$lone w ustawie Prawo Zaméwiefi
Publicznych i SIWZ,
b) Zostata prawidlowo podpisana,
¢) Zawiera wszelkie wymagane w SIWZ dokumenty i o$wiadczenia,
d) Sprawdzi czy dokumenty zostaly przedlozone
2) Komnisja dokona wyboru ofert w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone
w ogloszeniach o przetargu i SIWZ,
3) Komisja upowazniona jest po zatwierdzeniu protokolu postepowania przez
Wéjta do przygotowania tresei ogloszenia o wynikach postepowania,
4) Komisja zakosiczy swa dzialalnoé¢ w dniu podpisania uméw na realizacje
zadan,




