OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NA ZASTEPSTWO NA STANOWISKO URZEDNICZE
Wojt Gminy Stara Dabrowa
oglasza zapotrzebowanie na stanowisko urzgdnicze na czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy
urzednika,
Podinspektor ds. ksiegowosei oswiatowej

1) Opis stanowiska
¢} forma nawigzania stosunku pracy - umowa o prace na zastepstwo na czas usprawiedliwionej
nieobecnosei w pracy urzednika
d) wymiar czasu pracy — 1 etat
2) Osoba ubiegajgcea sig o zatrudnienie musi spetniaé nastepujgce wymagania niezbedne
do zatrudnienia na danym stanowisku:

a) wyksztalcenie:
* wyzsze — ckonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia

zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie z co  najmniej 3 letnia
praktyka w ksiggowodci albo ksiggowoscei budzetowej

* srednie o kierunku rachunkowosci z co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci
budzetowej

b) umiejetnodé korzystania z podstawowych urzgdzes informatycznych:

¢ znajomos$¢ obstugi komputera w $rodowisku Windows,
¢ znajomos$¢ programu finansowo-ksiggowego, programu PLATNIK

¢} umiej¢tnos¢ sprawnej organizacji pracy, skutecznego komunikowania sie.

d) niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umyéinie,

¢) pelna zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

f) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

3) Zakres zadan podinspektora ds. ksiggowosci o$wiatowej

a) prowadzenie rachunkowoéci,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

¢j kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych,

d) kontrola kompletnodci i rzetelnosei dokumentéw dotyczacych operaciji gospodarczych

i finansowych,
4) Wymagane dokumenty

a) podanie o przyjecie do pracy,

b) CV z klauzuly ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawq z
dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U z 2001r. N 142, poz. 1593 z DOE.
zm. ) ,,.

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych poziom wyksztalcenia.

e) kopic dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy,

f) o$wiadczenie o niekaralnodci za przestgpstwa popelnione umyélnie.

i) odwiadczenie o braku przeciwwskazai zdrowotnych do wykonywaniu pracy na stanowisku,

k) oswiadczenie o prowadzeniu fub nie prowadzentu dzialalnosci gospodarczej.

1) oswiadezenie o zdolnosei do czynnosei prawnych oraz korzystania z praw publiczaych
5) Termin i miejsce sktadania dokumentow
Dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 23 wrzesnia 2013 roku do goz.15-t¢j w Sekretariacie Urzedu Gminy
w Starej Dabrowie, 73-112 Stara Dgbrowa 20
Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z napisem ,zatrudnienie na zastepstwo na
stanowisko urzednicze podinspeltor ds. ksiggowosci o$wiatowej.”

Zgodnie 7 art. 12 ust. 2 Ustawy o pracownikach samorzadowych nie wymaga przeprowadzenia naboru
zatrudnienie osoby na zastgpstwo w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnosciy pracownika

samorzadowego.

Stara Dabrowa, dnia 05.09.2013z,




