] ZARZADZENIE NR 42/2013
WOJTA GMINY STARA DABROWA
z dnia 24 czerwea 2013 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego

Na podstawie art. 19 ust 1 1 3 oraz art. 21 ust 1 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz, U, z 2010 r. Nr 113, poz. 759 t. z pdZn. zm.), zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

Przystepuje sig do zamdwienia publicznego w {rybie przefargu nieograniczonego na zadanie
pod tytutem:

»Termomodernizacje budynku wraz z wymiang stolarki w  budynku Gimnazjum Stara
Dabrowa”.

§2

Powotuje si¢ komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w skladzie:

1. Kazimierz Adamek - Przewodniczacy komisji przetargowe;
2. Edyta Grabarz-Konina - Sekretarz komisji przetargowej
3. Eugeniusz Przychocko - Czlonek komisji przetargowe;
4. Mirostawa Napora - Czlonek komisji przetargowej
§3

Komisja przetargowa jest zobowiagzana przeprowadzié przetarg w oparciu o przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych oraz Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy
zalacznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§4

Wrykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Postanowienia ogdélne:

1) Komisja rozpocznie swa dziatalnosé¢ z dniem powolania.

2) Komisje obowigzuja przepisy ustawy Prawo Zamdwienn Publicznych z dnia
29 styczaia 2004 r. ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 tj. z pézn. zm.),
przepisy akiéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego regulaminu,

3) Praca komisji kieruje Przewodniczacy.

4}y Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegélnoscei:

a) Odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji.

b) Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

¢) Podziat prac miedzy czlonkdéw komisji.

d) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokolu postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

¢) Informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

5) Protokdl z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi
Sekretarz komisji.

2. Do zadai komisji naleiy w szczegdlno$ci przygotowanie i przekazanie do

zatwierdzenia kierownikowi jednostki — Wéjtowi:

1) Propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia.
2) Projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
3) Ogloszenie o0 zamowieniu.

3. Do zadan komisji w zakresic przeprowadzenia postgpowania nalezy:

1) Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamodwienia.

2) Dokonanie otwarcia ofert w terminie okre§lonym w ogloszeniach i SIWZ.

3) Ocenianic spefniania warunkéw stawianych wykonawcom.

4) Dokonanie oceny zlozonych ofert i wybranie oferty najkorzystniejszej.

5) Whnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie badZz odrzucenie ofert
w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych.

6) Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

7) Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
indywidualnej oceny oferty dokonanej przez czlonkéw komisji oraz
przedlozenie jej jako propozycji do zatwierdzenia, badZ wystapienia
0 uniewaznienie post¢powania.

8) Przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na protesty.

4. Otwarcie ofert,

1) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu  okreslonym
w ogloszeniach o przetargu oraz SIWZ,

2) Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktérzy zlozyli oferty po terminie
skladania ofert — zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zaméwieit Publicznych.

3) Przed otwarciem kazdej oferty sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia
oferty.

4) Przed otwarciem ofert podana zostanie kwota jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5) Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy komisji oglosi:

a) Nazwe i siedzibe oferenta.




b) Tred¢ informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania, okresu
gwarancji, warunkéw platnosei.
6) Z powyzszych czynnos$ci sporzadzony zostanie odpowiedni protokol
Z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
5. Ocena ofert.
1} W trakeie procedury oceny ofert komisja okresla czy kazda oferta:
a) Spelnia kryteria, zasady okre$lone w ustawie Prawo Zamdwieit
Publicznych i SIWZ,
b) Zostata prawidlowo podpisana,
¢) Zawiera wszelkie wymagane w SIWZ dokumenty i o$wiadczenia,
d) Sprawdzi czy dokumenty zostaly przedlozone
2) Komisja dokona wyboru ofert w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone
w ogloszeniach o przetargu i SIWZ,
3} Komisja upowazniona jest po zatwierdzeniu protokolu postgpowania przez
Wjta do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach postgpowania,
4) Komisja zakonczy swa dziatalno$¢ w dniu podpisania uméw na realizacje
zadar.
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