Zarzadzenie Nr 87/2012
Wajta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 17 grudnia 2012 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Zarzadzam przeprowadzenic inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy w Starej Dabrowie,
2. Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Starej Dabrowie,

przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skiadzie osobowym:
1. Lodyga Aldona — przewodniczaca

2. Ambroszkiewicz Malgorzata — czlonek

3. Grzegorczyk Barbara — czionek

w terminie od dnia 28 grudnia 2012 . do dnia 31 stycznia 2013 r. — skfadniki majatkowe wymienione
w § 2 pkt. 2, w dniu 31 grudnia 2012 r. - skiadniki majatkowe wymienione w § 2 pkt. 1, 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié metoda spisu 2z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2012 r.

§ 2.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki pieniezne,
2} naleznosci i zobowigzania,
3) druki cistego zarachowania.

§3.

1. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 1 nalezy przeprowadzié¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokolu kontrofi kasy.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 przeprowadzié poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury.

§4.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 28 grudnia 2012 r. .

§ 5.

Zobowiazuj¢ komisje do:
1} przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych,




2) przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okrelonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksicgowego
w terminie pigciu dni po zakoniczeniu spisu.

§ 6.

Czlonkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wladciwe, dokladue i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym,

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 8.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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