Zarzadzenie Nr 94 /2011

Waéjta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 02 grudnia 2011 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Rozbudowe
stacji uzdatniania wody w Zaleczu”.

Na podstawie art. 19, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych ( Dz. U, z 2010 1. Nr 113, poz. 759, ze zm ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisjg przetargowa w skladzie:
1) Przewodniczacy: Kazimierz Adamek,
2) sekretarz komisji: Gracjan Jurkiewicz,
3) czlonek: Eugeniusz Przychodko.

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajace poprawne postepowanie
o udzielenie zaméwienia publicznego 1j.:
a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym,
b) specyfikacjg istotnych warunkow zamdwienia,
c) druki 1 formularze niezbgdne do przeprowadzenia postepowania

§ 3. Do zadan komisji przetargowe] bedzie nalezalo:
a) ocena zfozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
¢) wybor najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo
zamowien publicznych.

§ 4. Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia. ,

§ 5.1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.

2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu
protokotu przez Wéjta Gminy Stara Dabrowa.

3. Komisja zakonczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca,

§ 0. Up.t‘)waZnia.l sig Przewodniczacego komisji do zasiggania opinii innych ekspertow lub bieglych
w koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 94/2011
Wojta Gminy Stara Dabrowa
zdnia 02.12.2011 v

REGULAMIN
PRACY KOMISJTI PRZETRAGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udneleme zamow1ema
publicznego obejmujacego:

a) oceng spehiania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,

b) oceng zlozonych ofert i pizedstawienia propozycji wyboru najkorzystniej szej oferty.

1. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia wewnqtrznego Nr-94/2011 Wo;ta

Gminy Stara Dabrowa z dnia 02.12.2011 r.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania.

3. Komisja przetargowa jest zespoltem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotanym do
oceny spetnienia przez Wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz do badania i oceny ofert.

4. Komisjg obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieti publicznych (
Dz. U. z 2010 1. Nr 113, poz. 759 ze zm.), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

S. Zakres zadan Komisji przetargowej obejmuje:

1) Sporzadzenie protokotu z postgpowania, o kiérym mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministrow z dnia 26 paZzdziernika 2010 r. w sprawie protoko%u postgpowania o udzielenie
zaméwienia pubhcznego (Dz. U. N1 223, poz. 1458); :

2) Publiczne otwarcie ofert, na ktérym:
a) w pierwszej kolejnoéci otwierane sa oferty oznaczone, jako ,,WYCOFANE" wg kolejnosci
wplywu - po otwarciu podaje sig nazwe i adres Wykonawcy wycofujacego oferte,

b) nastgpnie otwierane sg oferty oznaczone, jako ,,ZMIANA" wg kolejnoSci wplywu wg kolejnosci
wptywu - po otwarciu podaje si¢ nazwe i adres Wykonawcy zmieniajacego oferte oraz zakres
zmian, jesli zmiany dotycza informacji podawanych podczas otwarcia, :

¢) ostatnie otwierane sa pozostate oferty wg kolejnosci wplywu, z zastrzezeniem, ze jeSli bez
otwierania mozliwe jest zidentyfikowanie oferty Wykonawcy, ktéry skutecznie wycofal swoja
ofertg przez terminem skladania ofert, oferta takiego Wykonawcy nie bedzie otwierana

3) Niezwloczny zwrot ofert zlozonych po terminie.

4) Oceng spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu, badanie 1 oceng ofert.
5) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego pr opozycji dotyczacych:

a) poprawy:

- oczywistych Omylek pisarskich,

- oczywistych omylek rachunkowych, _

- innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkdw
zamowienia, niepowodujacych 1stotnych zmian w tresci oferty :

b) wykluczenia Wykonawcy, :
¢) odrzucenia oferty,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej,




3) opracowanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisjg, w zakresic zleconym
przez przewodniczacego; _

4) obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskéw, ogloszen iinnych dokumentéw
przygotowanych przez komisje;

6) przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania.

16. Do zadan czlonkéw komisji przetargowej w szczegéinosei nalezy:

1) czynny udzial w pracach Komisji,

2) 1zetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadar,

3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czionkowi,

4) w zakresie powierzonych zadan, kazdy Czlonek ponosi odpowiedzialnoéé - w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

17.Do zadan bieglego w szczegénosei nalezy:

1) zlozenie oSwiadczenia o zaistnieniu Ilub braku istnienia ustawowych okolicznogci
uniemozliwiajacych mu wykonywanie czynno$ci zwiazanych z postgpowaniem o zaméwienie
publiczne,

2} udzielanie odpowiedzi na pytania czlonkéw Komisji Przetargowej, Kierownika Zamawiajacego,
3) wykoname pisemnych opracowan w zalezmoéci od potrzeb.

18. Biegly nie moze ujawniaé zadnych informacij zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej.

19. Do udzielania wyjasnieri i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

20. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

21 Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komls1a Przetargowa powtarza uniewazniong
czynnosc¢, podjeta z naruszeniem prawa.

22. W zakresie- nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje Przetargowa obowiazuja
przepisy ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.




