Zarzgdzenie Nr 74/2011
Wajta Gminy Stara Dabrowa
Z dnia 19 wrzesnia 2011 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu w sprawach ramowych procedur udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej, ktéra nie przekracza wyrazong w
ziotych, réwnowarto§é¢ kwoty 14 000 euro, obowigzujacego w Urzedzie Gminy i
jednostkach organizacyjnych Gminy Stara Dabrowa.

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr
157, poz. 1240 ze zm ), w zwiazku z art. 4 pkt & ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 1. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwieh
publicznych o wartosci szacunkowej, ktora nie przekracza wyrazona w zlotych, réwnowarto$é
kwoty 14 000 euro ‘zwanego dalej ,,Regulaminem”.

S_zacowame wartoS§ci zaméwienia.

§ 2.1 Zamowienia, ktorych warto§¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
budzetowego - dla zaméwien planowanych lub zaméwien jednorazowych nieplanowanych,
rownowartosci kwoty 14 000 euro, udzielane sa na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym regulaminie, bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwich publicznych.

2. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia na dostawy i ushugi nalezy dokonaé z
zachowaniem nalezytej staxannosm a dla robdét budowlanych sporzadzié kosztorys
inwestorski. -

3. Do postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego przyjmuje si¢ $redni kurs ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia warto$ci zamowieni publicznych,
okreslony w obowiazujacym rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministéw w tej sprawie. -

§ 3. Ramowe procedury udziclania zaméwien publicznych objete niniejszym Regulaminem
dotycza zamowien o wartoci w grupach do 1 000 euro, od 1 001 — 6 000 euro oraz zamowien
o warto$ci powyzej 6 001 euro do 14 000 euro.

Pr ocedury udzielenia zamoéwienia pubhcznego, ktorego rownowartes¢ wyrazona w zlotych
jest ponizej kwoty 6 000 euro.

§ 41 Zamoéwienia o warfosci wyrazone] w zi, réwnowartej kwocie do 1 000 euro nie
wymagaja sporzadzania dokumentdéw okreSlonych w ninigjszym Regulaminie. Dokonanie
zamowienia polega na uzyskania pizez pracownika merytorycznego podpisu Skatbnika Gminy,
ktory stwierdza zgodno$é planowanego wydatku na realizacje zaméwienia z planem wydatkéw
okreslonym w budzecie gminy oraz podpisu Wéjta na druku zamdéwienia ogélnego, a po
wystawieniu faktury przez wybranego wykonawce, dokonaniu jej sprawdzenia i opisania.

2. Dla warto$ci zaméwienia wyrazonej w zt, iéwnowartej kwocie od 1 001 euro do 6 000 curo
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamo6wienia sporzadza notatke
stuzbowa uzasadniajaca postepowanie, wskazujac na konieczno$é i zasadnoéé dokonania
wydatku i wystepuje do Wajta o jej akceptacie.

3 Notatkg, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 Regulaminu nalezy sporzadzié wg zatacznika Nr 1

4. Wit po otrzymaniu notatki, akceptuje lub nie, sposob realizacji zaméwienia.




5. Akceptacja Wojta oznacza zgode na realizacj¢ danego zamowienia.

6. W przypadku uzyskania zgody na realizacj¢ zamdwienia, pracownik merytoryczny w
dalszej kolejnosci, postepuje wedhug procedury przedstawionej w§ 4. 1 niniejszego
Regulaminu, '

7. Pizy braku akceptacji Wojta na realizacje danego zamoéwienia nastgpuje zaniechanie
jego realizacji.

8. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamOwienia o wartosci wyrazonej w zt, rdOwnowartej kwocie od 1 001 euro do ponizej 6 000
euro, jest odpowiednie zorganizowanie i zaplanowanie post¢gpowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w art 44 ustawy o finansach publicznych.

9. Dla zamdwiet mozna nie stosowaé pisemno$ci postgpowania, mozna udzielid
zamowienia ustnie.

10. Cafa dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej sporzadzenie oraz archiwizacje.

11 Dokumentacja podlega wpisowi do Ewidencji Zamdwien Publicznych prowadzonej
przez Sekretarza Gminy.

12, Wzér Ewidencji Zamdwien Publicznych okre$lony jest w zalaczniku nr 2 do
Regulaminu.

Procedura udzielenia zamdwienia, ktérego rownowarto$¢é wyrazona w zlotych jest od
kwoty 6 001 euro do ponizej 14 000 euro.

§5.1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia o wartodci od 6 001 ewo do ponizej 14 000 euro jest odpowiednie
zorganizowanie i zaplanowanie postgpowania zgodnie z zasadami okre$lonymi w art 44
ustawy o finansach publicznych.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia
przygotowuje wniosek, (zatacznik nr 3) oraz protokdl z przeprowadzonego postgpowania
zamoéwienia publicznego, ktérego warto$é szacunkowa nie przekracza wyrazong w ziotych,
réwnowarto$¢ 14 000 euro (zalacznik nr 4), ktére stanowig podstawe do udzielenia
zamdwienia

3. Procedurg udzielenia zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Wojta wniosek i
protokot z przeprowadzonego postgpowania.

4. Procedura : '

a) dla zaméwien przeprowadza sig w dowolnej formie rozeznanie cenowe, zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbe wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 wykonawcow);

b) zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg cenowo
oferte;

¢) w przypadku wyboru wykonawcy, pracownik merytoryczny w dalszej kolejnosci postgpuje
wedtug procedury przedstawionej w § 4.1 ninigjszego Regulaminu;

d) dla zamdwienia mozna zawrze¢ umowe pisemna okre§lajaca warunki realizacji
zamoéwienia,

5. Cala dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienie przechowywana jest u
pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej sporzadzenie oraz archiwizacje
i podlega wpisowi do Ewidencji Zaméwien Publicznych prowadzonej przez Sekretarza
Gminy.

§ 6.1 Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnoéci 1 celowosci dokonywania zamdwien z
planem finansowym Gminy spoczywa na Wojcie Gminy.




2 Faktury wystawione przez wybranych wykonawcow za realizacje zaméwienia, na
podstawie zaméwienia - zlecenia/umowy, sa przekazywane do Skarbnika Gminy w celu
formalno-rachunkowego stwierdzenia dokonanego wydatku,

§ 7. Do uméw zawieranych w sprawach o zamdwienia do 14 000 euro stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

Postanowienia kofncowe.

§ 8. Nadzér nad przestizeganiem postanowieri niniejszego zarzadzenia powierza sie
Sekretarzowi Gminy

§ 9. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 18/2008 Wéjta Gminy Stara Dabrowa z dnia 26 lutego
2008 1. w sprawie wprowadzenia regulaminu w sprawach ramowych procedur udzielania
zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej, ktéra nie przekracza wyrazona w ziotych,
rownowartos¢ kwoty 14000 euro.

§ 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik nr I
Regulaminu
Stara Dabrowa, dnia.... . ... . ...

Znak Sprawy. ... oo

Notatka stuzbowa
z uzasadnienia wyboru wykonawcy
W postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartesci od 1 001 euro do 6 000 euro.

Zamawiajacy :

( nazwisko i imig pracownika merytorycznego-zajmowane stanowisko)
postanawia dokona¢ ZamOWISnia NA:. . ... ..o .o oo e oo oo

(nazwa towarw/dostawy/ushigi)

Szacunkows warto$¢ przedmiotu zaméwienia (wynagrodzenie wykonawey, bez podathu od

towardw i ustug), ustalono w nastepujacy sposdb:. ... riieinn.

co dla éredniego kursu 1 zt w stosunku do 1 euro, ktéry WYnosi ........., szacunkowa warto$¢

przedmiotowego zamdwienia WYMOSL: ... ... cve. i e oo s o GULO,

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia dokonano w dnit, ..., o ooveees o oo e

Watto$¢ zamowienia nie przekracza 14 000 euro.

WNIOSEK

Postanawia sig dokonaé zakupu/zIecenia ... o v vicesion s

{wpisa¢ nazwe podmiotu lub osoby, u kiorego/ych dokanano realizacje przedmiotu zamdwienia)




zakwote netto ... ... ..o ZE
podatek VAT ......... %, kwota podatka VAT ... ... ... zk

WattoSCE BIUHO oot e e e en e T

S O I 2. oo o oo e e e e e e

Notatke sporzadzit:

AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE"

Stara Dagbrowa, dnia .. .. .. ..oocen e
{ Podpis Wojta lub osoby upowaznioney)

*
niepotrzebne skreslié




EWIDENCJA ZAMOWIEN
dla zaméwien o wartosci, ktéra wyrazona w zlotych jest réwnowartoscia

od 1001 do 6000 euro/od 6001 do 14000 euro’

Zatacznik nr 2
Regulaminn

Kwota Kwota
Nr do do
. Nazwa Data
L.p. | faktury , . wotenans: | Zaplaty | zaplaty | Uwagi
2z dnia towaru/ushagi/dostawy | realizacji netto brutto
w7t w zl

*

niepotrzebne skreslié




Zatacznik nr 3
Regulamino

Znak SPIawyi... ..o e Stara Dabrowa, dnia . ...

WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej wyrazonej w ziotych,

rownowartej kwocie od 6 001 do 14 000 euro.

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

dostawa, ustuga, robota budowlana

2. Termin/okres” realizacil ZAMOWIEIIMA: . . . . oot v it o o

3. Szacunkowa warto$é zamoOwiemia: . ... ..o irenn o ... zZinetto

Warto$ci zaméwienia dokonano w spos6b nastepujacy  .............ocooee v

Ustalenia wartodcl zamowienia dokonano W Al . oo . e eovee s s oo e

Osoba/osoby dokonujgca ustalenia Warto$cl ZAMOWIEHHAT ... . oo e oo e s e
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ... ... .......€U0

Sredni kurs zlotego do euto shizacy do prazeliczenia warto$ci ZamGEWIEnia: . ... ... v

4, Osoby odpowiedzialne za realizacjq przedmiotu zaméwienia:

(imig i nazwisko)

{podpis i pieczed pracownika merytorycznego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 1.
Nr 113, poz. 759 ze zm.).

(data 1 podpis Wojta hib osoby upowaznione;)
Data ztozenia Wiiosku ..o o

* - niepotrzebne skreslié




Zalgoznik or 4
Regulaminu

Stara Dabrowa, dnia ..o oo

PROTOKOFL.

z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej wyrazonej w zlotych, réwnowartej kwocie od 6 001 do 14 000 eureo.

1 Zamawiajacy:
Gmina Stara Dabrowa
73-112 Stara DPabrowa 20

2. Przedmiotem zamdéwienia jest:

3. Postepowanie wszczeto dnia.. ... oot voes v
4. Zaproszenie do sktadania ofert skierowano telefonicznie /wystano pisemnie faxem’, e-

mail dnia, . oo . do oferentéw:

4) .
5. Termin sktadania ofert up}ynag dma e e e o e GOAZINY e s
6. W wyniku zaproszenia do skladania ofert” ( telefonicznego rozpoznania rynku)”

otrzymano. ......... oferty.

7. Ziozono/otrzymano oferty:

Cena oferty: ..o covvvnvvonnvnnnn o 24,

Cenaoferty: ... oooovinvnino i 2




3)
Cenaoferty: ......... ... ....... ..z,
Cenaoferty: ... .......... ... .. ..z}

8. Do oceny ofert stosowano nastepujace kryteria:
~ Cena ofertowa brutto — znaczenie 100 pkt.

9. Zgodnie z przyjetymi keyteriami, poszezegdlne oferty otrzymaly nastepujace ilogci
punktéw obliczonych jak nizej:

C
KC=-—"_x100
OB
Gdzie:

KC - ilod¢ punktdéw przyznanych Wykonawcy;

Cy - najnizsza zaoferowana cena, spoéréd wszystkich ofert;
Cop — cena zaoferowana w ofercie badane;.

Maksymaina faczna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé Wykonawca wynosi — 100 pkt.

10 Ofestg or. ....... wybrano, j ako najkorzystniejsza:

= NAZWA TIIINYE oo st ittt e s s oot o e e e
S ATEST o e e e e
- Cena oferty:.... .cocon oo s ... Zhotych,

11. Uzasadnienie wyboru oferty:

12. Inne uwagi:
15. Na tym protokét zakoriczono i podpisano:

Stara Dabrowa, dnia .. ..... ... ... ..




ZATWIERDZAM PROTOKOX Z POSTEPOWANIA I WYBOR OFERTY

Stara Dabrowa dnia ....... ... ... ... .

{ Pedpis Wdjta lub osoby upowaznione;)

* - niepotrzebne skreslid




