Zarzadzenie Nr 57/2010

Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 23 lipea 2010 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na: ,,Budowg zespolu
boisk sportowych z zapleczem socjalnym(adaptacja projektu ,Orlik 2012”) wraz z
zagospodarowaniem terenu na dz. nr 40/5, 32, obreb Chlebéwko, gmina Stara Dabrowa”.

Na podstawie art. 19, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. z 2010 r. N1 113, poz. 759.) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Powolyje sie komisj¢ przetargowa w skladzie:
1) Przewodniczacy: Kazimierz Adamek,
2) sekretarz komisji: Ryszard Anderst,
3) cztonek: Kinga Mioduchowska.

§ 2 Komisja przetargowa otizyma nastepujace dokumenty zapewniajace poprawne postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego tj :
a) ogloszenie o ptzetargu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowe] bedzie nalezalo:
a) ocena zilozonych ofert pod wzglgdem formalnym 1 merytorycznym,
b) 1ozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
c) wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

§ 4. Komisja dziata na podstawie regulaminu piacy komisji przetargowej, ktory stanowi zatacznik
do ninigjszego zarzadzenia.

§ 5.1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.

2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postgpowania, po zatwierdzeniu
protokotu przez Wéjta Gminy Stara Dabrowa.

3. Komisja zakoficzy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

§ 6. Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do zasiegania opinii innych ekspertéw lub bieglych
w koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zu@ C;J’I‘A

Danut T

SEKRETAR Gw;st\,g
N




Zalacznik do zarzadzenia Nr 57/2010
Wojta Gruiny Stara Dabrowa
zdnia23 07 20101

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego obejmujacego:
1. ocene spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,
2. ocene zlozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkoizystniejszej oferty
1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarzadzenia Nt 57/ 2010 Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dmia 23.07.2010 1.
2. Komisja rozpoczyna dzialalno$é z dniem powolania.
3. Komisje obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Ptawo zamowien publicznych

( Dz U.z20101. Nr 113, poz. 759), przepisy aktow wykonawczych wydanych najej podstawie

oraz postanowienia niniejszego tegulaminu.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Sckretarz komisji.

Przewodniczgcy komisji:

4.1 odbiera o$wiadezenia cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosei uniemozliwiajacych im wystegpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne oraz wlacza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4.2 informuje Wajta o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

4.3 wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4 prowadzi posiedzenia komisji,

45 rozdziela pomiedzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postgpowania p1zydziela okreslonym czlonkom komisji zadania zwigzane
z przygotowaniem dokumentow skladajacych si¢ na specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia, nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

4.6 informuje Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

47 reprezentuje komisje w wystapieniach zewngtrznych,

4.8 po zakonczeniu prac komisji przedktada Wojtowi protokot z postegpowania o zamowienie
publiczne do zatwierdzenia wiaz ze wWzorem umowy do podpisania z wybranym wykonawca,

5. Sekretarz komisji.
Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposéb ciagly protokotu postepowania
odzwierciedlajacego poszezegolne etapy pracy komisji, wypelnianie odpowiednich drukow,
protokotu oraz dbato$é o sprawna organizacije postepowania o udzielenic zaméwienia
publicznego.
Do obowiagzkéw sekretarza komisji nalezy:

e

- prowadzenie protokotu postgpowania;
~ organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji;

opracowanie projektow dokumentoéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;
- prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym pizez przewodniczacego,
przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskow, ogloszen i innych dokumentéw
przygotowanych przez komisje;
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7.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
wykonawcéw o przypuszezalnym terminie zakonczenia postepowania o1az o sposobie
powiadomienia o wynikach.

7.1 4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, czlonkowie komisji niezwlocznie sktadaja
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktorych mowa w art. 17
Ustawy 7z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwieft publicznych.

W przypadku ztozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17, nie zlozenia przez niego takiego o$wiadczenia albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, cztonek komisji podlega niezwlocznemu
wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.
Informacj¢ o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Wajtowi, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolaé nowego czlonka
komisji.

7.2 Czgsé tajna - ocena zlozonych ofert.

Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasi¢gac opinii rzeczoznawcow, bieglych w

przypadkach szczegolnych i tego wymagajacych.

Ocena ofert i wybo6r oferty najkorzystniejszej dokonywane s zgodnie z przepisami ckreSlonymi w

rozdziale 4 ustawy.

7.2.1 W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujace czynnosel:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okres$lonym w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych i specyfikacii istotnych warunkow
zamobwienia,

b) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek lub bledow rachunkowych, a
w przypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj bigdu wg druku ZP,
poprawia btad rachunkowy oraz powiadamia wszystkich wykonawcow o dokonaniu
korekty bledow lub oczywistych omylek,

¢) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetnienia warunkow
wymaganych przez wykonawcdw i odnotuje wyniki na zataczniku wg druku ZP,

d) po pizeprowadzeniu czynnoscei, o ktérych mowa w ppkt a)ic), w przypadku
stwierdzenia, iz ktérykolwiek z wykonawcow kwalifikuje sig do wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania o zamowienie
publiczne zawietajace uzasadnienic faktyczne i prawne, ktére po akceptacji przez
Wojta niezwlocznie przesle wykluczonemu wykonawcy, oferta wykluczonego z
postepowania bedzie odrzucona. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty.

7.2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postegpowania, jezeli
zaistniala jedna z okoliczno$ci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy:

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostala stwicrdzona orzeczeniem sadu, ktore uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed
wszczeciem postgpowania;

2) wykonawcow, wstosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadlosé ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadtoéei zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadiego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie,
rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wladciwego organu,

4) osoby fizyczne, ktére prawomachie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych pracg zarobkowg,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, pizestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na




2. Komisja zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,
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podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Cztonkowie komisji w oparciu o kiyteria oceny ofert okieslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia dokonaja oceny ztozonych ofert 1 wyniki wraz z
pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zalaczniku tj. druku
ZP, ( jezeli do oceny ofert przyjeto 1dwniez inne kryteria oceny ofert nizcenay),
Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowia podstawe do
badania i oceny zloZonych ofert.

Komisja dokona oceny waznych ( niepodlegajacych odizuceniu) ofert, stosujac
jednolity system punktowania tzn.

e kazde kiyterium oceniane bedzie w skali punktowej 0 — 100 pkt,

e najkorzystnicjsze wymieme ( okieslone przy pomocy liczb) dane z oferty
podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalng iloscia punktow =100,
pozostate bedg przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego.

o najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace si¢ wylacznie do przedmiotu
zamoOwienia { wyjatek stanowi przypadek okreslony w art. 5 ust. 1 ustawy)
dane z oferty podlegajace ocenie, beda ocenione, maksymalng iloscig
punktow ij. t6wna 100, pozostale bgda oceniane przez czlonkow komisji
indywidualnie w stosunku do najlepszych

Ktyteria niewymieine oceniane beda w przyjetej skali, indywidualnie przez kazdego
z cztonk6w komisji z zachowaniem nalezytej starannosci.

Oceny poszczegdlnych cztonkéw komisji zostang zapisane w Zestawieniu zbiorczym,
nastepiie pomnozone przez procentows warto$¢ wagi przypisana kazdemu kryterium
okreslong w SIWZ.

Wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie 1
poréwnanie zlozonych ofert na zataczniku wg diuku ZP.

7.2.10 kolejnos¢ ( ranking) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktow obliczonych

jw. Ofertg najkorzystniejsza bedzie OFERTA, ktdra ott zymala najwigksza ilos¢
punktoéw.

7.211 w przypadku odizucenia wszystkich ofert, komisja zamiesci uzasadnienie odizucenia

w zalaczniku na zataczniku wg druku ZP

7.2.12 Komisja ma obowiazek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie postepowania,

jezeli powstala jedna z okolicznosci przewidzianych w art. 93 ustawy:

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1} nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odizuceniu, z zastizeZeniem pkt 2 i3

2) w postegpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng niezlozono, o najmniej dwoch ofert
niepodlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, Ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ tg
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej same;j
cenie;

5) wystapita istotna zmiana okolicznofici powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajacy zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienta publicznego

2. O uniewaZnieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy

zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonaweow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia— w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem
terminu skladania ofert,

2) zozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skiadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.




Protokeé!, oferty oraz wszelkie o§wiadczenia skladane w trakcie postgpowania sg jawne.
Wyjatkiem s3 te informacje, ktore stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.

Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajacych oferty:

,, POUFNE - nie udostepniaé innym uczestnikom postepowania ,,

9. Komisja konczy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonawcesg.

10. Komisji zabrania sig:
a) dokonywac jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) naruszaé przepisy ustawy i intetpretowac je na korzys¢ ktdrejkolwiek ze stron,
¢) zatai¢ dane, ktore moga mie¢ wplyw na oceng i wybor ofeity,
d) $wiadomie naruszaé zasade bezstronnoéci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.




