Zarzadzenie Nr 65/2010

Waéjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 06 sierpnia 2010 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zloZzenych w postgpowaniu o
udzielenie zaméwien publicznych w trybie przetargu nieograniczonego na: ,Budowe sieci
kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej i tlocznej, przepompowni $ciekéw, na terenie gminy Stara
Dgbrowa, trasa Krzywnica-Nowa Dagbrowa-Stara Dgbrowa” oraz ,Rozbudowe cmentarza
gminnego wraz 7 zagospodarowaniem terenu na dziathach o nr geod. 100, 101, 102, obreb Nowa

Dabrowa, gmina Stara Dgbrowa”.

Na podstawie art. 19, ust. 2 i ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz, U. z 2010 . N 113, poz. 759.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powolyje si¢ komisje przetargowa w skladzie:
1) Przewodniczacy: Kazimierz Adamek,
2) Zastegpea Przewodniczacego — Kinga Mioduchowska,
2) Sekretarz Komisji: Ryszard Anderst,
3) Czlonek: Eugeniusz Przychocko.

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajace poprawne postepowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego tj.:
a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowe]j bedzie nalezato:
a) ocena zlozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
by rozpatiywanie ofert niecpodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
¢) wybér najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo
zamowien publicznych.

§ 4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji pizetatgowej, ktory stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2 Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postgpowania, po zatwierdzeniu

protokotu przez Wéjta Gminy Stara Dabrowa.
3. Komisja zakoficzy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca,

§ 6. Upowaznia sie Przewodniczacego komisji do zasiegania opinii innych ekspertéw lub bieglych
w koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 65/2010
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 06.08 2010 71.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego obejmujacego:

1 ocene spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkéw,

2 ocene ziozonych ofert 1 przedstawienia ptopozycji wyboru najkorzystniejszej oferty

1 Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia Nr 65/ 2010 Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 06.08.2010 1.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

3. Komisje obowiazujg przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowien publicznych
(Dz U z20101. Nr 113, poz. 759), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4 Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpea
Pizewodniczacego Komisji.

Przewodniczacy komisji:

4.1 odbiera o$wiadczenia cztonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne oraz wiacza
je do dokumentaciji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4.2 informuje Wéjta o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

4.3 wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4 prowadzi posiedzenia komisji,

4.5 rozdziela pomigdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w tiybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postepowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwigzane
z przvgotowaniem dokumentow skiadajgcych sie na specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia, nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentaciji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

4.6 informuje Wdjta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

4.7 reprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych,

4 8 po zakonczeniu prac komisji przedklada Wojtowi protokét z postgpowania o zamoéwienie
publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym wykonawca,

5. Sekretarz komisji.

Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposéb ciagly protokotu postepowania
odzwierciedlajacego poszezegdlne etapy pracy komisji, wypelnianie odpowiednich diukow,
protokotu oraz dbatos¢ o sprawng organizacje¢ postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:

1. prowadzenie protokolu postepowania;

2. organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji;

3. opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych pizez komisjg, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

4. obshuga techniczno-organizacyjna prac komisji;




Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odezytuje, a sekretarz odnotowuje na

zataczniku - druku ZP, zawarte w ofercie:

a) nazwe 1 adres oferenta,

b) ceng oferty,

¢) termin wykonania zamdwienia,

d) okres gwarancji,

e} termin platnosci,

7 1.3 Po odczytaniu wszystkich ofett, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
wykonawcéw o przypuszezalnym terminie zakoriczenia postegpowania oraz o sposobie
powiadomienia o wynikach.

7.1 4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwlocznie skladaja
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 t- Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosei,

o ktérych mowa w art. 17, nie zlozenia przez niego takiego o§wiadczenia albo zlozenia

o$wiadczenia niezgodnego z prawds, cztonek komisji podlega niezwlocznemu

wylaczeniu z dalszego udziatlu w pracach komisji

Informacje o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje

Wajtowi, ktory w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolac nowego czlonka

komisji.

7.2 Czesé tajna - ocena zlozonych ofert.

Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasiegac opinii 1zeczoznawcow, biegltych w

przypadkach szczegdlnych 1 tego wymagajacych

Ocena ofert i wyb6r oferty najkorzystniejszej dokonywane sq zgodnie z przepisami okreslonymi w

rozdziale 4 ustawy,

7.2.1 W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nast¢pujace czynnosei:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w
ustawie Prawo zamo6wien publicznych i specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

b) wustali, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomylek lub bledéw rachunkowych, a
w przypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj btedu wg druku ZP,
poprawia blad 1achunkowy oraz powiadamia wszystkich wykonawc6éw o dokonaniu
korekty bledow lub oczywistych omylek,

¢) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetnienia waiunkow
wymaganych pizez wykonawcdéw i odnotuje wyniki na zalaczniku wg druku 7P,

d) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ppkt a) i ¢), w przypadku
stwierdzenia, iz ktorykolwiek z wykonawcow kwalifikuje sie do wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania o zamdwienie
publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne 1 prawne, ktére po akceptacji przez
Wojta niezwlocznie przesle wykluczonemu wykonawcy, oferta wykluczonego z
postepowania bedzie odrzucona. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

7.2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcéw z postgpowania, jezeli
zaistniala jedna z okolicznosci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy:
1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

1) wykonawcdw, kibtzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamdéwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore uprawomocnito sig w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania;

2) wykonawcdw, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiod¢ ogloszono, z wyjatkiem

wykonawcow, ktérzy po ogloszenin upadlosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym




1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tresé nie odpowiada tredei specyfikacii istotnych warunkow zamowienia, z
zastrzezeniem att. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisdw o
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sig na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Komisja zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonaweéw o odrzuceniu ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

724 Czlonkowie komisji w oparciu o kiyteria oceny ofert okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia dokonaja oceny zlozonych ofert 1 wyniki wraz z
pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zalaczniku tj. druku
ZP, ( jezeli do oceny ofert przyjeto réwniez inne kryteria oceny ofert niz cena),

725 Kuryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowia podstawe do
badania i oceny zloZonych ofert.

7.2.6 Komisja dokona oceny waznych ( niepodlegajacych odrzuceniu) ofert, stosujac
jednolity system punktowania tzn.

e kazde kiyterium oceniane bedzie w skali punktowej 0 — 100 pkt,

¢ najkorzystniejsze wymieine ( okie$lone przy pomocy liczb) dane z oferty
podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalna iloscig punktow = 100,
pozostale beda przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego.

e najkorzystniejsze niewymieine, ale odnoszace si¢ wylacznie do przedmiotu
zamowienia ( wyjatek stanowi przypadek okreslony w art. 5 ust. 1 ustawy)
dane z oferty podlegajace ocenie, beda ocenione, maksymalna iloscia
punktow tj 1o6wng 100, pozostale beda oceniane przez cztonkéw komisji
indywidualnie w stosunku do najlepszych.

7.27 Kryteria niewymierne oceniane beda w pizyjetej skali, indywidualnie przez kazdego
z cztonkédw komisji z zachowaniem nalezytej starannosci.

7 2.8 Oceny poszczegdlnych cztonkéw komisji zostang zapisane w zestawieniu zbiorczym,
nastepnie pomnozone przez procentowg warto$é wagi przypisang kazdemu kryterium
okteslong w SIWZ.

729 Wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie 1
poréwnanie ztozonych ofert na zataczniku wg druku ZP.

7.2.10 kolejnosé ( ranking) ofert zostanic ustalona wg otrzymanych punktéw obliczonych
jw. Oferta najkorzystniejsza bedzie OFERTA, ktdra otrzymala najwigkszg iloé¢
punktow.

7 2.11 w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamiesci uzasadnienie odrzucenia
w zataczniku na zataczniku wg druku ZP.

7.2 12 Komisja ma obowiazek przedstawié wniosek o unicwaznienie post¢powania,
jezeli powstala jedna z okolicznoSci przewidzianych w art. 93 ustawy:

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzucenin, z zastrzezeniem pkt 2 i 3;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie zkoZono, co najmnisj dwoch ofert
niepodlegajacych odrzuceniu;




Zawiadomienie o wyborze ofeity najkorzystniejszej dla przetargu nieograniczonego,
zawiera réwniez informacje o wykluczeniu z postepowania oraz o odizuceniu ofett.
7 3.4 7 postgpowania komisja przetargowa sporzadza protokdt.
Dokonujac oceny ztozonych ofert, komisja stosuje druki ZP pizewidziane dla
zamowien, ktérych wartosé jest mniejsza niz kwota okre§lona w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy —Prawo zamowien publicznych
7.3.5 W przypadku udzialu w pracach komisji bieglych (1zeczoznawcoéw), komisja odnotuje
ich dane w protokole
8. Komisja nie ma prawa ujawnié:
1) - informacji, ktére stanowia wazny interes panstwa,
2) - informacji, ktére stanowia wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji, ktére zostaty zastrzezone pizez oferenta w ofercie,

Protokol, oferty oraz wszelkie oswiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne,
Wyjatkiem sa te informacje, ktére stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumienin
przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.

Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajacych oferty:

» POUFNE - nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania ,,

9. Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

10. Komisji zabrania sig:
a) dokonywa¢ jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) naruszaé przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktdrejkolwiek ze stron,
¢) zatai¢ dane, ktére mogg mie¢ wplyw na oceng 1 wybdr oferty,
d) $wiadomie naruszaé zasade bezstronnodci pizy rozpatrywaniu i ocenie ofert.




