Zarzadzenie Nr 26/2010

Wajta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 09 kwietnia 2010 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:,Remont
swietlicy wiejskiej w Chlebowie”.

Na podstawie art. 19, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowiefi
publicznych ( Dz. U. z 2007 v Nt 223, poz. 1655, z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje przetaigowa w sktadzie:
1) Przewodniczacy: Kazimierz Adamek,
2) sekretarz komisji: Ryszard Anderst,
3) cztonek: Fugeniusz Przychocko

§ 2. Komisja pizetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajace poprawne postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego tj : '
a) ogloszenie o przetargu nicograniczonyumt,
b) specytikacje istotnych warunkéw zamdwienia,
¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§ 3. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:
a) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytoryczoym,
b) rozpatiywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami pizyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
¢) wybor najkorzystniejsze] oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo
zaméwien publicznych.

§ 4. Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktéry stanowi zatgeznik
do ninigjszego zaizadzenia.

§ 5.1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.

2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu
protokolu przez Wéjta Gminy Stara Dabrowa.

3. Komisja zakoniczy prace po zawaiciu umowy z wybranym wykonawca.

§ 6 Upowaznia sie Przewodniczacego komisji do zasiegania opinii innych ekspertdw lub biegtych
w koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Mieczyvsiah
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Zalacznik do zarzadzenia Nt 26/2010
Wojta Gininy Stara Dabrowa
z dnia 0904 20101

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego obejmujgcego:

1. ocene spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,

2. oceng zlozonych ofert 1 przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarzadzenia wewnetrznego N1 26/ 2010

Wojta Gminy Stara Dabrowa z dnia 09.04 2010 r.

2. Komisja rozpoczyna dzialalnoéé z dniem powolania.
3. Komisje obowigzuja pizepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1 Prawo zaméwien pubhcznych

(Dz. U 220071 Nr 223, poz. 1655 z p6z. zm ), pizepisy aktow wykonawczych wydanych na jej

- podstawie otaz postanowienia niniejszego regulaminu.
4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w ptzypadku j ]ego 111eobecn0501 Sekretarz komisji.

Przewodniczacy komisji:

4 1 odbiera oswiadczenia cztonkdw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosei zwiazanych z postepowaniem o zamoéwienie publiczne oraz wlacza
je do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,”

4 2 informuje Wéjta o wystapieniu okolicznodci powodujacych wykluczenie czlonka komisji,

4.3 wyznacza tetminy posiedzen komisii,

4 4 prowadzi posiedzenia komisji, -

45 1ozdziela pomiedzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowe] fazie postepowania przydzicla okles’lonym cztonkom komisji zadania zwigzane
z przygotowaniem dokumentow sktadaj acych sie na specyfikacje istotnych warunkdw
zamoéwienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4.6 informuje Wéjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o

~ udzielenie zaméwienia publicznego,

4.7 repiezentuje komisje w wystapieniach zewnetrznych,

4.8 po zakoficzeniu prac komisji przedktada Wéjtowi protoké! z postepowania o zaméwienie
publiczne do zatwietrdzenia wiaz ze Wzorem umowy do podplsama z wybranym wykonawca,

5. Sekretarz komisji,
Obowiazkiem sckretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu postegpowania
odzwierciedlajacego poszczegdine etapy pracy komisji, wypelnianie odpowiednich drukéw,
protokotu oraz dbatosé o sprawng organizacje postepowama o udzielenie zamoéwienia

publicznego.
Do obowiazkdw sekretatza komisji nalezy:
1. prowadzenie protokotu postepowania;
2. organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen kOﬂ’llS]l
3. opracowanie projektéw dokumentow przygotowwfanych przez komisje, w zakiesie

zleconym przez przewodniczacego;

obshuga techniczno-organizacyjna prac komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym pizez przewodniczacego;
przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wéjta, wnioskdw, ogloszen I innych dokumentéw

przygotowanych przez komisje;
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7.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawiciell
wykonawcow o przypuszezalnym terminie zakonczenia posigpowania oraz o sposobie
powiadomienia o wynikach

7.1 4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofeit, cztonkowie komisji niezwlocznie sktadaja
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o kidrych mowa w art. 17
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien publiczaych.

W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o§wiadezenia o zaistnieniu okolicznodci,

o ktérych mowa w ait. 17, nie ztoZzenia przez niego takiego oswiadczenia albo zlozenia

oswiadczenia niezgodnego z prawda, czlonek komisji podlega niezwlocznemu

wytaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.

Informacjg o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje

Wojtowi, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka, moze powolaé nowego cztonka

komisji.

7.2 Czesé tajna - ocena zlozonych ofert.

Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasiegal opinii rzeczoznaweodw, bieglych w

przypadkach szczegdlnych i tego wymagajgcych

Ocena ofert i wybér oferty najkorzystuiejszej dokonywane sg zgodnie z przepisami okre§lonymi w

rozdziale 4 ustawy.

7.2 1 W trakeie oceny zlozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujace czynnodei:

-~ a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom 1 zasadom okre$lonym w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych 1 specyfikac)i istotnych warunkow
zamowienia,

b) ustali, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomylek lub bledéw rachunkowych, a
w pizypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj bedu wg drulcu ZP,
poprawia blad rachunkowy oraz powiadamia wszystkich wykonawcdw o dokonaniu
korekty bledow lub oczywistych omylek,

¢) woparciu o dane zawarte w ofestach, komisja dokona oceny spelnienia warunkow
wymaganych przez wykonawcdw 1 odnotuje wyniki na zataczniku wg druku ZP,

d) po przeprowadzeniu czynnosei, o kidrych mowa w ppkt a) 1 ¢}, w przypadku
stwierdzenia, iz ktérvkolwiek z wykonawcdw lewalifikuje sie do wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania 0 zamowienie
publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne 1 prawne, ktére po akceptacji przez
Wojta niezwlocznie przesle wykluczonemu wykonawcey, oferta wykluczonego z
postepowania bedzie odizucona. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. '

722 KomISJa przedstawia wniosek o Wykluczeme wykonawcéw z postgpowania, jezeli
zaistniala jedna z okoliczno$ei wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy:

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklueza sie:

1) wykonaweow, ktdrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia Tub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona o1zeczeniem sadu, ktore uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed
wszczgclem postepowania;

2) wykonawcéw, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub krérych upadiogé oﬂoszono z wyjatkiem
wykonawcdw, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadiego;

3) wykonawcéw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
Iub zdiowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie,
rozlozenie na raty zalegiych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

4} osoby fizyczne, ktore prawomocaie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
pizestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodaiczemu lub inne przestgpstwoe popelnione w celu osiagnigeia keizydci majatkowych, a takze za
przestepstwo skatbowe [ub przestepstwo udziatn w zorganizowanej grupie afbo zwiazku majacych na




2. Komisja zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu ofert,
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podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

Czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacii
istotnych warunkoéw zamdéwienia dokonaja oceny ztozonych ofert 1 wyniki wiaz z
pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zatgezniku tj. druku
7P, (jezeli do oceny ofert przyjeto réwniez inne kiyteria oceny ofert niz cena),
Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowig podstawe do
badania i eceny zlozonych ofert.

Komisja dokona oceny wainych ( niepodlegajacych odrzuceniu) ofert, stosujac
jednolity system punktowania tzn.

o kazde krytetium oceniane bedzie w skali punktowej 0 - 100 pkt,

o najkorzysiniejsze wymierne { okre$lone pizy pomocy liczb) dane z oferty
podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalna iloscia punktdéw = 100,
pozostale beda przeliczane propoicjonalnie w stosunku do najlepszego

o najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace sie wylgcznie do przedmiotu
zamowienia ( wyjatek stanowi przypadek okreslony w art. 5 ust. 1 ustawy)
dane z oferty podlegajace ocenie, beda ocenione, maksymalna iloscia
punktéw tj. 1éwna 100, pozostale beda oceniane przez cztonkdw komisji
indywidualnie w stosunku do najlepszych :

Kayteria niewymierne oceniane beda w pizyjetej skali, indywidualnie przez kazdego
z cztonkdw komisji z zachowaniem nalezytej starannosei.

- Oceny poszezegolnych czlonkéw komisji zostang zapisane w zestawieniu zbiozczym,
nastgpnie pomnozone przez procentowa watto$¢ wagi przypisana kazdemu kryterium
okreslong w SIWZ
Wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie 1
pordwnanie ztozonych ofert na zatgczniku wg druku ZP

7.2.10 kolejnosé ( ranking) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktéw obliczonych

jw. Oferta najkorzystniejsza bedzie OFERTA, ktora otrzymata najwieksza ilosé
punktdw

7.2.11 w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamiesci uzasadnienie odrzucenia

w zalgezniku ha zataezniku wg druku ZP.

7.2 12 Komisja ma obowigzek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie postepowania,

jezeli powstala jedna z okoliczno$ei przewidzizanych w art. 93 ustawy:

1. Zamawiajgqcy uniewaznia pestgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodiegajacej odrzuceniu, z zastizezeniem pkt 2 1 3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie zlozono, co najmmej dwdch ofert

" niepodlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwot_c;, ktéra zamawiaiacy
zamierza przeznaczyé na sfinansowaniec zaméwienia, chyba, 7e zamawiajacy moze zwickszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4y w przypadkach o Ietérych mowa w art. 91 ust. 5, zostaty z%ozone oferty dodatkowe o tak1e] same;j

cenie;
5) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykenanie

zamawienia nie lezy w Interesie publiczuyin, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieé;
) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaes zawarcie
niepodiegajace] uniewainieniu wnowy w sprawie zamdéwienia publicznego.
2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy
zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktdrzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem
terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty —w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skfadania ofert
— podajac uzasadnienie fakfyczne i prawne.




Protokol, oferty oraz wszelkie oswiadczenia skladane w trakcie postepowania s3 jawne.
Wyjatkiem sg te informacje, ktére stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczeiwej konkurenci.

Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajacych oferty:

»» POUFNE — nie udostepniaé innym uczestnikom postepowania ,,

9. Komisja koiiczy prace po zawareiu umowy z wybranym wykonawea.

10. Komisji zabrania sie:
a) dokonywaé jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) naruszac przepisy ustawy i interpretowac je na korzyéé ktérejkolwiek ze stron,
c) zatai¢ dane, ktdre moga mie¢ wplyw na oceng i wybdr oferty,
d) $wiadomie naruszaé zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu 1 ocenie ofert.




