Zarzadzenie Nr 90/2009

Wéjta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 20 listopada 2009 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozomych w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na : Dostawe oleju
opalewego lekkiego do kotlowni w budynkach: Publicznej Szkoly Podstawowej w Parlinie,
Gimnazjum Publicznego i Gminnego Centrum Kultury w Starej Dabrowie w 2010 r.

Na podstawie art. 19, ust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamdwieni publicznych
(Dz U.z2007 . Nr223, poz 1655,z pdz zm. ) zarzadza si¢ co nastgpuje :

§ 1 Powoluje sie komisje przetargowa w skiadzie :
NPrzewodniczacy : Kazimierz Adamek,
2) sekretarz komisji : Aldona Lodyg
3) cztonek : Bogumita Skizeszowska.

§ 2 Komisja przetargowa otrzyma nastepujgce dokumenty zapewniajace poprawne postgpowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego tj. :
a) ogloszenie o przetaigu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkdow zamédwienia,
¢) druki i formularze niezbgdne do przeprowadzenia postepowania

§ 3 Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezalo :

a) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i metytorycznym,

b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjgtymi w
specytikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

¢) wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami rozdz. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.

Prawo zaméwien publicznych.

§ 4 Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji ptzetargowej okreslonego w
zataczniku do zarzadzenia Nr 14/2008 Wojta Gminy Stara Dabrowa z dnia 07 Iutego 2008t , ktéry
stanowi zatacznik do nintejszego zarzadzenia.

§ 5.1 Komisja rozpocznie pracg z dniem powotania.
2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu

protokoltu przez Wojta Gminy Stara Dabrowa
3. Komisja zakonczy ptacg po zawatciu umowy z wybranym wykonawesg.

§ 6. Upowaznia sie Przewodniczacego komisji do zasiegania opinii innych ekspertdéw lub bieglych
w koniecznych przypadkach .

§ 7 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Ni 90/2009
Wojta Gminy Stara Dabrowa
zdnia 20 11. 2009 r

Zatacznik do zarzqdzenia nr 14/2008
Wéjta Gminy Stara Dabrowa
zdnia 07 02 2008 .

REGULAMIN
PRACY KOMISH PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego obejmujgcego :

. ocene speiniania wymaganych przez Zamawiajgcego warunkow,

2. ocene zlozonych ofeit i pizedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
! Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia wewngtiznego N1 90/ 2009
Wojta Gminy Stata Dabrowa z dnia 20.11 2009 1.
Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.
Komisje obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamdwien publicznych (
Dz U z 2007 + N1 223, poz. 1655 z p6z zm ), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na je;
podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
4. Pracami komisji kietuje Pizewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnoscel zastgpea

( jesli zostat powolany ) lub sekretarz komisji .

Przewodniczacy komisji:

4.1 odbiera o$wiadczenia czionkow komisji o zaistnieniu tub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez
wykonywania czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne oraz wlacza
je do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

4.2 informuje Wjta o wystapieniu okolicznosei powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

4.4 prowadzi posiedzenia komisji,

45 rozdziela pomiedzy cztonkdéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postepowania pizydziela okre§lonym cztonkom komisji zadania zwigzane
z przygotowaniem dokumentdéw skladajacych sig na specyfikacjg istotnych warunkow
zamoéwienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postegpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego, :

4.7 informuje Wéjta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

4 8 reprezentuje komisje w wystapieniach zewnetiznych,

4 9. po zakoficzeniu prac komisji przedktada Wojtowi protokét z postgpowania o zamowienie
publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym wykonawca,

5. Sekretarz komisji. '

5.1 Obowiazkiem sckietarza jest prowadzenie w sposdb ciagly protokotu postepowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy pracy komisji, wypelnianie odpowiednich drukow,
niotokotu oraz dbalo$é o sprawng organizacje postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2
3

Do obowiazkow sekietairza komisji nalezy:

prowadzenie protokotu postepowania;

olganizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji;

opracowanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zlecony m pizez przewodniczacego:
4 obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;
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¢) termin wykonania zamoéwienia,

d) okres gwarancii,

e) termin platnosci,

7.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
wykonawcow o przypuszezalnym terminie zakoriczenia postgpowania oraz o sposobie
powiadomienia o wynikach

7 1.4 Po otwarciu i odezytaniu wszystkich ofert, czlonkowie komisji niezwlocznie skladaja
pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 ¢ Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku ztozenia ptzez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art 17, nie ztozenia przez niego takiego oswiadczenia albo zlozenia

o$wiadezenia niezgodnego z prawda, cztonek komisji podlega niezwlocznemu

wyvtaczeniu z dalszego udzialu w pracach komisji

Informacje o wylgezeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje

Wojtowi, ktory w miejsce wylaczonego cztonka, moze powotaé nowego cztonka

komisji.

7.2 Czesé tajna - ocena zlozonych ofert.

Na wniosek Przewodniczacego komisia moze zasiggad opinii 1zeczoznawcow, biegltych w

przypadkach szczegdlnych i tego wymagajgcych.

Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej dokonywane sa zgodnie z przepisami okreslonymi w

rozdziale 4 ustawy.

7 2 1 W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujgce czynnosci;

a) ustall, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom 1 zasadom okreslonym w
ustawie Prawo zamowien publicznych 1 specyfikacii istotnych warunkow
zaméwienia,

b) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek lub bledéow rachunkowych, a
w przypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj bledu wg druku ZP,
poprawia biad rachunkowy oraz powiadamia wszystkich wykonawcdw o dokonaniu
korekty btedow lub oczywistych omytek,

¢) w oparciu o dane zawatte w ofettach, komisja dokona oceny spetnienia warunkéw
wymaganych przez wykonawcow i odnotuje wyniki na zataczniku wg druku ZP,

d) po przeptowadzeniu czynnoscei, o ktdrych mowa w ppkt a) i ¢), w przypadku
stwierdzenia, iz ktérykolwiek 7 wykonawcdw kwalifikuje si¢ do wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienic o wykluczeniu z postgpowania o zamowienie
publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po akeeptaciji przez
Wojta niezwlocznie przesle wykluczonemu wykonawcy, oferta wykluczonego z
postepowania bedzie odrzucona O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

7 2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcdéw z postepowania, jezeli
zaistniala jedna z okoliczno$ci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy :
1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:
[) wykonawcdw, ktorzy wyizadzili szkode, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je  nienalezycie,
iezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu wydanym w okresie 3 lat przed
wszezgciem postgpowania:
2y wykonawcédw, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje fub ktérych upadtosé ogloszono, z wyjatkiem
wykonawedw, ktdrzy po ogloszeniu upadiodei zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu. jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadiego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszezeniem podatkéw, optat fub skladek na ubezpieczenia spoteczne
iub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie w catodei wykonania decyzji wiasciwego ot1ganu;

1) osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwe popemnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielente zamdéwienia przestepstwo przeciwko prawom osob  wykonujacych prace zarobkowa,
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4} zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
5) zostata ztozona pzez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzif si¢

na poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow

Komisja zawiadamia réwnoczes$nie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Czlonkowie komisji w oparciu o krytetia oceny ofert okreslone w specyfikacyi
istotnych watunkéw zaméwienia dokonaja oceny ztozonych ofert i wyniki wraz z
pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zalaczniku tj. druku
7P (jezeli do oceny ofert przyjeto réwhiez inne kryteria oceny ofert niz cena ),
Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowig podstawe do
badania i oceny zlozonych ofert.

Komisja dokona oceny waznych { nic podlegajacych odrzuceniu ) ofert, stosujac
jednolity system punktowania tzn

e kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0 — 100 pkt,

e najkorzystniejsze wymierne { okreslone przy pomocy liczb ) dane z oferty
podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalng ilodcig punktow = 100,
pozostate bedg przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego.

o najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszgce sig wytacznie do przedmiotu
zamoéwienia ( wyjatek stanowi przypadek okreslony w art 5 ust. 1 ustawy )
dane 7z oferty podlegajace ocenie, beda ocenione, maksymalna iloscia
punktow tj 1éwng 100, pozostate beda oceniane przez cztonkéw komisji
indywidualnie w stosunku do najlepszych.

Ktyteria niewymieine oceniane beda w przyjetej skali, indywidualnie przez kazdego
z cztonkéw komisji z zachowaniem nalezytej starannodci.

Oceny poszezegdlnych cztonkéw komisji zostang zapisane w zestawieniu zbiorczym,
nastgpnie pomnozone przez ptocentowa wartosé wagi przypisang kazdemu kryterium
okreslong w SIWZ,

wykotzystujac wyniki indywidualej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie 1
poréwnanie Ztozonych ofert na zataczniku wg druku 7P

kolejnodé ( ranking ) ofert zostanie ustalona wg otizymanych punktéw obliczonych
jw Oferta najkorzystniejszq bedzie OFERTA, ktéra otrzymata najwigksza ilos¢
punktow,

w pizypadku odizucenia wszystkich ofert, komisja zamiesci uzasadnienie odrzucenia
w zalaczniku na zataczniku wg druku 7P

Komisja ma obowigzek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie postgpowania,
jezeli powstala jedna z okolicznoéci przewidzianych w  art. 93 ustawy :

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacef odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie
do udziat: w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu, z zastizezeniem pkt 21 3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie ztozono co najmniej dwoch ofert

niepodiegajacych odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wplyndy mniej niz dwa wnioski o

dopuszcezenie do udzialu w licytacji elektronicznej albo nie zostata ztozona zadna oferta;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowarnie zamosvienia;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art 91 ust. 5, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej

cenie;




stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w
celu osiagniecia korzydei majatkowych.

7.3.1 Osoby wysiepujace w imieniu zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, sktadaja o§wiadczenia pisemne o braku lub okolicznoscer, o
ktérych mowa w pkt. 7.3 Zaistnienie ktorejkolwiek z okolicznose skutkuje
wylaczeniem danej osoby z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

7 3.2 Na polecenie Wéjta komisja powtarza uniewazniong p1zez niego czynnosé, podieta z
natuszeniem prawa.

7 3.3 Po podpisaniu protokotu postepowania przez komisje i jego zatwierdzeniu przez
Wajta, przewodniczacy komisji podaje wyniki postepowania do publicznej
wiadomodci poprzez zamieszezenie ogloszenia na stronie internetowej oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie zamawiajacego oraz niezwloczne powiadomienie na pismie
wszystkich wykonawcaow, ktdizy ztozyli oferty. W zawiadomieniu przesytanym
wiy konawcey, ktdrego oferte wybrano, okiesla si¢ tdwniez miejsce 1 termin zawarcia
UmMowy
Zawladomienie o wybotze oferty najkoizystniejszej dla przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogloszenia 1 zapytania o ceng zawiera réwniez informacje o
wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu ofert

7 3 4 7 postepowania komisja przetargowa sporzadza protokdt
Dokonujac oceny ztozonych ofert, komisja stosuje druki ZP przewidziane dla
zamowien pow. tdwnowartosci okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy lub ponizej tej

wartosci
7 3.5 W przypadku udziatu w pracach komisji bieglych (1zeczoznawcow), komisja odnotuje

ich dane w piotokole.
8. Komisja nie ma prawa ujawnic :
1) - informacji, ktoére stanowia wazny interes panstwa,
2) - informacji, ktdre stanowia wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji, ktére zostaty zastizezone pizez oferenta w ofercie,

Protokél, oferty oraz wszelkie oswiadczenia skladane w trakcie postepowania sa jawne.
Wy jatkiem sa te informacje, ktére stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Informacje te powinny byé zastrzezone przez skladajacych oferty :

,» POUFNE — nie udostepniac innym uczestnikom postepowania ,,

9. Komisja koniczy prace po zawarciu umowy zZ wybranym wykonawceg.

10. Komisji zabrania sie :
a) dokonywac jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) naruszaé przepisy ustawy 1 interpretowac je na korzy$¢ ktorejkolwiek ze stron,
¢) zatai¢ dane, ktére mogg mieé¢ wplyw na oceng 1 wybdr oferty,
d) sSwiadomie naruszad zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.



Zalgeznik do regulaminu pracy komisji przetargowej.

Kolejnos$¢ czynnosci w trakcie postepowania

przetargowego
Czesé wstepna :
Lp Czynno$ci do wykonania Dokumentowanie
1 Zebranie KP na wniosek Przewodniczacego w celu notatka shuzbowa

zapoznania sig z pizedmiotem zamoéwienia, SIWZ,
regulaminem pracy KP, zasadami pracy KP.

2 | Przvgotowanie odpowiednich drukow i teczki z Diuki ZP
dokumentacjg postepowania prowadzong od poczatku.

Czes$¢ jawna :

1 Zapoznanie oferentdow o celu zebrania - Przewodniczacy,
oraz przedstawienie sktadu komisji przetargowe;.
2 | Informacija o ztozonych ofertach :
- 1le ztozono ofert w terminie,
- ile i ktore oferty ztozono po terminie,
- informacja o wniesionym wadium w pieniadzu,
wekslach, obligacjach, gwarancjach.
3 {Dla ofert spdéznionych - odczytanie nazwy firmy, ktéra Zp
zlozyla oferte po texminie.
4 | Otwieranie ofert w kolejnosci ich wplywu i odezytywanie:
|- numer kolejny oferty, data zlozenia,
- nazwa i adres firmy, ktora ztozyta oferte,
- cena oferty 1 inne informacje ( zgodnie ze SIWZ ).
S | Po zakonczeniu otwarcia ofert - zapytanie : ZpP
Kto z zebranych oferentéw zechce zlozy¢ oswiadczenie
w sprawie czynnosci wykonanych do tej pory ?
Kolejne zapytanie do wykonawcow :
6 | Kto z zebranych oferentéw wnosi sprzeciw do skladu

/P

komisji przetargowej ? ZP

7 | Kolejne zapytanie do sktadu komisji przetargowej :
Kto z czlonkéw komisji nie spelnia warunkow ' ZP
zawartych w art. 17 ustawy.

8 [Informacja o sposobie kierowania zapytan do fax. E-mail — do wyboru

wykonawcdw w sprawie udzielania wyjasnien
dotyczacych tresci oferty.

9 | Informacja o ptzypuszezalnym terminie zakoniczenia prac
komisji i ogtoszenia o wynikach postepowania oraz
sposobie zawiadomienia.




